
  

 

 

Godišnji plan i program odgojno-obrazovnog rada 

za školsku godinu 2026./2027. 

 

 

 

 

Glazbena škola Josipa Runjanina 

H. D. Genschera 16 e, Vinkovci 

 

listopad 2026. godine 

  



KLASA: 602-11/26-01/01 

URBROJ: 2196-4-3-1 

U Vinkovcima 14. listopada 2026. godine 

 

 

Glazbena škola Josipa Runjanina na temelju članka 28. i članka 118. Zakona o odgoju i 

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 

86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) te 

članka 12. Statuta Glazbene škole Josipa Runjanina, Školski odbor na prijedlog ravnatelja Darka 

Domaćinovića, prof., na 11. sjednici održanoj dana 14. listopada 2026. godine donosi:  

 

 

 

 

 

 

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA  

GLAZBENE ŠKOLE  

JOSIPA RUNJANINA 

za školsku godinu 2026./2027. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              Predsjednica Školskog odbora                        Ravnatelj  

               Željka Berić, prof.                         Darko Domaćinović, prof.



 

OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

 

Naziv škole Glazbena škola Josipa Runjanina, Vinkovci 

Adresa škole 
Ulica Hansa Dietricha Genschera 16 e,  

32100 Vinkovci 

Županija Vukovarsko-srijemska 

Telefonski broj 095 3610 343 

Elektronička pošta ured@glazbena-jrunjanina-vk.skole.hr 

Šifra škole 16-088-510 

Matični broj škole 01887211 

OIB 68922654649 

Upis u sudski registar  

Broj  

Datum 

030003373/ 

Tt-15/945-2  

31. svibnja 2010. 

 

Ravnatelj škole Darko Domaćinović, prof.  

 

Broj učenika 291 

Ukupan broj razrednih odjela 37 

Broj učenika u područnom odjelu 

Drenovci 
55 

Ukupan broj razrednih odjela Drenovci 6 

Broj učenika - Predškola suvremenog 

plesa 
36 

Broj učenika – Početnički solfeggio 11 

Sveukupan broj učenika 393 

Broj smjena 2 

mailto:ured@glazbena-jrunjanina-vk.skole.hr


 

 KONTAKTI 

GLAZBENA ŠKOLA JOSIPA RUNJANINA 

e/ured@glazbena-jrunjanina-vk.skole.hr 

w/www.runjanina.hr 

 

RAVNATELJ DARKO DOMAĆINOVIĆ, prof. 

m/+385 (0)99 496-6216 

e/ravnatelj@runjanina.hr 

 

STRUČNI SURADNIK PEDAGOG FLORINA ZAGORC, mag. paed. et. 

educ. philol. lat. 

m/+385 (0)95 361 0343 

e/pedagog@runjanina.hr 

 

STRUČNI SURADNIK PSIHOLOG IVONA CESTAR, univ. mag. psych.  

Zamjena tijekom rodiljnog dopusta: Adrijana Milnović Božić, univ. mag. 

psych. 

e/psiholog@runjanina.hr  

TAJNICA IVANA BERAČ, dipl. iur. 

m/+385 (0)99 229 1032 

e/tajnik@runjanina.hr 

 

VODITELJICA RAČUNOVODSTVA JOSIPA KNEŽEVIĆ, dipl. oec. 

m/+385 (0)91 619 3413 

e/voditelj.racunovodstva@runjanina.hr 

ADMINISTRATIVNI REFERENT BLANKA BRLIĆ 

m/+385 (0)99 200 7776 

e/info@runjanina.hr 

mailto:ured@glazbena-jrunjanina-vk.skole.hr
http://www.runjanina.hr/
mailto:ravnatelj@runjanina.hr
mailto:pedagog@runjanina.hr
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mailto:voditelj.racunovodstva@runjanina.hr
mailto:info@runjanina.hr


 

VIZIJA, MISIJA I CILJ GLAZBENE ŠKOLE JOSIPA RUNJANINA 

 

Naša škola ima CILJ koji je prerastao u MISIJU. 

 

Osluškivati, prepoznati, poticati i razvijati potrebe i potencijale učenika, nastavnika, roditelja, lokalne 

zajednice kontinuirano i dosljedno nudeći kvalitetno glazbeno obrazovanje djeci iz Vukovarsko-srijemske 

i susjednih županija. 

 

Svrha umjetničkog obrazovnog područja jest osposobljavanje učenika za 

razumijevanje umjetnosti i za aktivan odgovor na umjetnost osobnim angažmanom. 

Učenjem i razumijevanjem različitih umjetničkih sadržaja kao i aktivnim umjetničkim 

stvaralaštvom učenici oblikuju osobna uvjerenja, stavove i svjetonazore.  

 

Osnovni CILJ glazbenog obrazovanja u Glazbenoj školi Josipa Runjanina 

podrazumijeva kontinuirano i kvalitetno obrazovanje budućih profesionalnih glazbenika, 

ali i postizanje što većeg sjedinjenja s glazbom onih učenika koji ne izaberu glazbenu 

djelatnost kao životni poziv. Naime, upravo će ti učenici steći dovoljno znanja i vještina na 

temelju kojih će se moći glazbeno izražavati prema vlastitim potrebama i mogućnostima, 

kritički promišljati, odnosno postati obrazovana i estetski senzibilizirana publika.  

 

VIZIJA Glazbene škole Josipa Runjanina nadovezuje se na cilj glazbenog 

obrazovanja. Želimo da naši učenici razviju i usvoje temeljne kompetencije, znanja i vještine 

za nastavak školovanja i konkurentnost na tržištu rada te za cjeloživotno učenje. Želimo da 

naši nastavnici razvijaju individualne potrebe i potencijale učenika u skladu s civilizacijskim 

vrijednostima, zahtjevima visokoškolskih obrazovnih ustanova i tržišta rada.  

Umjetnički glazbeni odgoj u Glazbenoj školi Josipa Runjanina usmjeren je na razvoj 

stvaralačkog izraza i divergentnog mišljenja učenika te na odgoj i obrazovanje za umjetnost 

i kroz umjetnost. Cjelokupan odgojno-obrazovni proces u Školi ostavlja duboki trag te 

znatno pridonosi oblikovanju osobnosti naših učenika.  

 

Sama priroda bavljenja glazbom zahtijeva razvijanje upornosti, odlučnosti, hrabrosti, 

predanosti, komunikativnosti, motiviranosti i discipline. 

Učenjem glazbe učenici postaju savjesni i odgovorni pojedinci demokratskog građanskog 

društva te razvijaju razumijevanje da se samo trudom i kontinuiranim i marljivim radom 

mogu postići željeni rezultati.  

 

  



 

DJELATNOST I PODRUČJE RADA ŠKOLE 

 

Djelatnost škole obuhvaća predškolsko, osnovnoškolsko i srednjoškolsko glazbeno 

obrazovanje.  

 

Škola izvodi:  

• program predškolskog odgoja i obrazovanja u dvogodišnjem trajanju; 

predškola suvremenog plesa i početnički solfeggio  

• program osnovnoškolskog glazbenog obrazovanja u šestogodišnjem 

trajanju za programe: klavir, violina, violončelo, flauta, klarinet, saksofon, gitara, 

harmonika, tambure  

• program osnovnoškolskog plesnog obrazovanja Škole suvremenog plesa 

Ane Maletić u četverogodišnjem trajanju  

• pripremni program u dvogodišnjem trajanju za programe: tambure, klarinet, 

saksofon, harmonika, pjevanje, teorijski smjer, orgulje  

• program srednjoškolskog glazbenog obrazovanja – paralelni program, u 

četverogodišnjem trajanju za stjecanje srednje stručne spreme za zanimanja: 

glazbenik klavirist, glazbenik violinist, glazbenik gitarist, glazbenik flautist, glazbenik 

klarinetist, glazbenik harmonikaš, glazbenik tamburaš, glazbenik pjevač, glazbenik 

teorijskog smjera, glazbenik orguljaš, glazbenik saksofonist. 

• program srednjoškolskog općeobrazovnog glazbenog obrazovanja, u 

četverogodišnjem trajanju za stjecanje srednje stručne spreme za zanimanja: 

glazbenik klavirist, glazbenik violinist, glazbenik gitarist, glazbenik flautist, glazbenik 

klarinetist, glazbenik harmonikaš, glazbenik tamburaš, glazbenik pjevač, glazbenik 

teorijskog smjera, glazbenik orguljaš 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PREDŠKOLSKI PROGRAM: Predškola suvremenog plesa i Početnički solfeggio 

 

 

POČETNIČKI SOLFEGGIO 

 

U Početnički solfeggio, koji se održava dva puta tjedno u trajanju od 45 minuta, upisuju 

se djeca u dobi od 5 do 8 godina koja navedenim programom u ranoj dobi shvaćaju žele li 

se baviti glazbom, dobivaju uvid u ljepotu glazbe, odgaja ih se kao glazbena publika te ih se 

kulturno osvještava za ljubav prema klasičnoj glazbi.  

 

Temelj rada je igra kao prirodna aktivnost kroz koju se razvijaju glazbeni elementi: pjevanje, 

sviranje, ritam, ples i pokret.  

 

Cilj je utjecati na razvoj djetetovih stvaralačkih sposobnosti koje ono spontano pokazuje 

kao priprema za glazbeno obrazovanje.  

 

U školskoj godini 2026./2027. nastavu Početničkog solfeggia pohađat će 11 učenika. 

 

PREDŠKOLA SUVREMENOG PLESA ANE MALETIĆ 

 

U Predškolu suvremenog plesa Ane Maletić, koja se održava dva puta tjedno u 

trajanju od 45 minuta, upisuju se djeca u dobi od 3 do 8 godina koja pokazuju interes za 

ples.  

 

Ples kao aktivnost djeteta pridonosi pravilnom i zdravom rastu kao i razvoju tijela, 

ponajprije kralježnice, stopala, mišića i dišnih putova.  

 

Dijete razvija maštu, izražava se pomoću glazbe i pokreta. Ritmikom dijete razvija 

sluh i ritam uz razne koreografije prezentirane roditeljima i publici. Ples se smatra 

terapijskom primjenom pokreta u kreativnom procesu, a sve radi poticanja emotivne, 

kognitivne, socijalne i tjelesne integracije pojedinca.  

 

U školskoj godini 2026./2027. nastavu Predškole suvremenog plesa pohađat će 36 

učenika. 

 

 

 

 

 



 

NASTAVNI PLAN I PROGRAM OSNOVNE GLAZBENE ŠKOLE JOSIPA 

RUNJANINA 

 

Učenici 1., 2. i 3. razreda osnovnog glazbenog obrazovanja obvezni su pohađati 

temeljni predmet – instrument (30 min 2x tjedno) i solfeggio (45 min 2x tjedno). Uz 

temeljni predmet – instrument (45 min 2x tjedno) i solfeggio (45 min 2x tjedno) učenici 

3. – 6. razreda obvezni su pohađati i predmet skupno muziciranje (zbor, orkestar 60 min 

2x tjedno ili komorna glazba 45 min 2x tjedno), koji se u učeničku svjedodžbu upisuje kao 

treći predmet.  

 

Učenici temeljnog predmeta tambura koji pohađaju više razrede obvezni su 

pohađati nastavu tamburaškog orkestra, a ostali učenici prema vlastitom izboru uključuju 

se u zbor ili orkestar.  

Učenici 6. razreda koji planiraju nakon završene osnovne glazbene škole nastaviti 

školovanje u srednjoj glazbenoj školi dužni su 30 min 1x tjedno pohađati nastavu klavira, 

a nastavu teorije glazbe 45 min 1x tjedno samo ako se pripremaju za prijamni ispit na 

teorijski odjel u Srednju glazbenu školu.  

 

U osnovnoj glazbenoj školi uče se sljedeća glazbala: klavir, flauta, klarinet, 

saksofon, violina, violončelo, gitara, tambure i harmonika. Svi učenici tijekom školske 

godine imaju javne solističke nastupe uz korepeticiju naznačenu u Nastavnom planu i programu 

predškolskog i osnovnog obrazovanja. Upis u glazbenu školu obavlja se na temelju položenog 

prijamnog ispita. Učenici osnovne glazbene škole redoviti su polaznici osnovne 

općeobrazovne škole. Između glazbene i općeobrazovne škole potrebna je suradnja radi 

osiguravanja uvjeta rada učenika kao i razumijevanje i pomoć u organizaciji rasporeda i 

nastavnih obveza. 

 

Postupak upisa i odabir temeljnog predmeta – instrumenta; klavir, violina, 

tambure, gitara, flauta, klarinet, saksofon, harmonika i violončelo propisan je 

Pravilnikom o organizaciji i provođenju prijemne audicije za upis učenika u osnovnu glazbenu školu i 

predškolske programe koji se nalazi na mrežnoj stranici www.runjanina.hr te Natječajem za upis 

u svaku pojedinu školsku godinu. 

 

Upis u 1. razred osnovne glazbene škole preporučuje se paralelno s upisom u 3. razred 

osnovne općeobrazovne škole, kako bi se istovremeno završile obje škole te bi se na taj 

način omogućio pravovremeni upis učenicima u srednju glazbenu školu.  

 

Nastavni plan i program u Osnovnoj glazbenoj školi Josipa Runjanina izvodi se prema 

propisanom Nastavnom planu i programu predškolskog i osnovnog obrazovanja; 

Republika Hrvatska; Ministarstvo znanosti i obrazovanja; Izdavač: Hrvatsko društvo glazbenih i plesnih 

pedagoga, Zagreb, 2006. godine. 

http://www.runjanina.hr/


 

 

NASTAVNI PLAN I PROGRAM OSNOVNOG GLAZBENOG 

OBRAZOVANJA 

 

NASTAVNI 

PREDMET 

BROJ SATI U TJEDNU 

RAZRED 

Obvezni  

predmeti 
I. II. III. IV. V. VI. 

Temeljni predmet  

(instrument) 
2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 

Solfeggio 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 

Skupno 

 muziciranje 
    2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 2 (70’) 

UKUPNO 
4 

(140’) 

4 

(140’) 

6 

(210’) 

6 

(210’) 

6 

(210’) 
6 (210’) 

Izborni 

 predmeti 
            

Klavir           1 (35’) 

Teorija glazbe           1 (35’) 

Korepeticija na svakih 25 učenika 
1 sat 

tjedno 

 

 

 

Napomene: 

1) Nastavni sat traje 45 minuta, osim za temeljni predmet struke od I. do III. razreda i klavir 

(izborni predmet) koji traje 30 minuta, a za zbor ili orkestar 60 minuta. 

2) Skupno muziciranje mogu biti nastavni predmeti: zbor, orkestar ili komorna glazba. 

TEMELJNI PREDMETI: klavir, violina, tambure, gitara, flauta, klarinet, saksofon, 

harmonika i violončelo. 

 

  



 

NASTAVNI PLAN I PROGRAM ŠKOLE SUVREMENOG PLESA ANE 

MALETIĆ 

 

 

Pravo upisa u 1. razred Škole suvremenog plesa Ane Maletić u trajanju od četiri 

godine imaju djeca koja su pristupila audiciji organiziranoj u dva ispitna roka: ljetni 

(svibanj/lipanj) i jesenski rok (kolovoz/rujan). 

   

Program se zasniva na 16 tema umjetnosti pokreta R. Labana i ritmike J. Dalcrozea 

uz potporu pomoćnih glazbenih predmeta i daje jedinstven oblik plesno-ritmičkog odgoja 

u kojem se djeca integralno tjelesno, emocionalno i kognitivno razvijaju čimbenicima 

pokreta. 

 

Značajno odgojno djeluje na djecu, pa čak i rehabilitira lakše disfunkcije kao što su 

ADD i ADHD. 

Ova vrsta specifičnog oblika estetskog odgoja čvrsto je povezana i s drugim odgojno-

obrazovnim područjima (jezično-umjetničkim i tjelesno-zdravstvenim). Plesni odgoj u 

kojem improvizacija kao metoda rada ima važnu ulogu, trebao bi biti dostupan što većem 

broju djece. 

 

Nastavni plan i program u Školi suvremenog plesa Ane Maletić izvodi se prema 

propisanom Nastavnom planu i programu predškolskog i osnovnog obrazovanja; 

Republika Hrvatska; Ministarstvo znanosti i obrazovanja; Izdavač: Hrvatsko društvo glazbenih i plesnih 

pedagoga, Zagreb, 2006. godine. 

 

 

            NASTAVNI PREDMET 

BROJ SATI U 

TJEDNU 

RAZRED 

  I. II. III. IV. 

 PLES 2 2 2 2 

 RITMIKA 2 2 2 2 

 FUNKCIONALNA TJELESNA TEHNIKA 2 2 2 2 

 SOLFEGGIO 1 1 1 1 

 OSNOVE KLASIČNOG BALETA   2 2 

 KLAVIR   1 1 

     UKUPNO 7 7 10 10 

     KOREPETICIJA 3 3 5 5 

 



 

OSNOVNO GLAZBENO I PLESNO OBRAZOVANJE  

Upisani učenici školske godine 2026./2027. 

 

 

Predmet 

U osnovnom obrazovanju 

I. II. 

III

. IV. V. VI. Ukupno 

Klavir 16 20 15 18 4 8 81 

Violina 6 11 6 2 2 2 29 

Tambure 3 7 3 2 2 1 18 

Gitara 5 12 2 3 4  26 

Flauta 1 2 4 1  2 10 

Saksofon 3 1 2  1  7 

Klarinet 1  1 1   3 

Harmonika 3 6 7 3 6 2 27 

Violončelo    1 1  2 

U K U P N O OGŠ 38 59 40 31 20 15 203 

Škola suvremenog plesa Ane 

Maletić 5 11 6 4   26 

UKUPNO OGŠ I ŠSP 43 70 46 35 20 15 229 

Početnički solfeggio 11 

Predškola suvremenog plesa Ane Maletić 36 

UKUPNO Početnički solfeggio i Predškola suvremenog plesa 47 

SVEUKUPNO  276 

 

 

 

 



 

OSNOVNO GLAZBENO I PLESNO OBRAZOVANJE U PODRUČNOM 

ODJELU DRENOVCI 

 Upisani učenici školske godine 2026./2027. 

 

 

 

Predmet 

U osnovnom obrazovanju 

I. II. 

III

. IV. V. VI. Ukupno 

Klavir 1 9     10 

Tambure  11     11 

Harmonika 4 6     10 

U K U P N O OGŠ 5 26     31 

Škola suvremenog plesa Ane 

Maletić 4 20     24 

SVEUKUPNO  55 

 

  



 

PRIPREMNO GLAZBENO OBRAZOVANJE 

 

 

Pripremno glazbeno obrazovanje traje dvije godine i prvenstveno je namijenjeno 

učenicima bez prethodno završenog osnovnog glazbenog obrazovanja. U prvi razred 

pripremnog obrazovanja mogu se upisati kandidati koji se prijavljuju putem mrežne stranice 

www.upisi.hr.  

 

Nakon uspješno položenog prijamnog ispita glazbene darovitosti (ispit sluha, 

glazbenog pamćenja i ritma) organiziranog u dva ispitna roka: ljetni i jesenski rok, učenici 

odabiru obrazovni program temeljnog predmeta: klarinet, tambure, saksofon, pjevanje, 

harmonika, teorijski smjer ili orgulje. U prvi razred pripremnog obrazovanja mogu se upisati 

kandidati do navršenih 15 godina života, a iznimku čini temeljni predmet pjevanje do 

navršenih 20 godina za učenice i pjevanje do navršene 22 godine za učenike. 

 

Učenici se u prvi razred pripremnog obrazovanja upisuju na temelju Odluke o upisu 
učenika u 1. razred srednje škole koja se objavljuje svake godine u Narodnim novinama.  

 

 

SREDNJOŠKOLSKO GLAZBENO OBRAZOVANJE 

Općeobrazovni glazbeni razred i Paralelno glazbeno obrazovanje 

 

Pravo upisa u 1. razred četverogodišnjeg Srednjoškolskog glazbenog 

obrazovanja ostvaruje se nakon uspješno završenog Osnovnog glazbenog obrazovanja ili 

Pripremnog glazbenog obrazovanja te položenog prijamnog ispita glazbene darovitosti 

organiziranog u dva ispitna roka: ljetni i jesenski rok, koji obuhvaća provjeru iz temeljnog 

predmeta struke i solfeggia za instrumentaliste i pjevače, odnosno provjeru iz klavira i 

solfeggia za teorijski smjer.  

 

Učenici srednje glazbene škole mogu pohađati Općeobrazovni glazbeni razred ili 

Paralelno glazbeno obrazovanje uz neku drugu strukovnu srednju školu. Nastava je u 

glazbenoj školi individualna i skupna. Individualna je nastava glazbala, dok je skupna 

nastava teorijskih predmeta i skupnog muziciranja. 

 

Nastavni plan i program u Srednjoj glazbenoj školi Josipa Runjanina izvodi se prema 

propisanom Nastavnom planu i programu za srednje glazbene i plesne škole; 

Republika Hrvatska; Ministarstvo znanosti i obrazovanja; Izdavač: Hrvatsko društvo glazbenih i plesnih 

pedagoga, Zagreb. 2008. godine.  

Učenici se u prvi razred srednjoškolskog obrazovanja upisuju na temelju Odluke o 
upisu učenika u 1. razred srednje škole koja se objavljuje svake godine u Narodnim 
novinama.  

http://www.upisi.hr/


 

A. Nastavni plan za srednju glazbenu školu – PJEVANJE 

 

NASTAVNI PREDMET 

GLAZBENIK PJEVAČ  

tjedni broj sati 

RAZRED 

I. PR II. PR I. sr II. sr III. sr IV. sr 

Pjevanje 2 2 2 2 3 3 

Solfeggio 4 4 2 2 2 2 

Harmonija   2 2 1 1 

Polifonija     2 1 

Povijest glazbe   2 2 2 2 

Glazbeni oblici     1 1 

Zbor  4 4 4 4 4 

Komorna glazba     2 2 

Glasovir – obvezatno  1* 1* 1* 1* 1* 

Korepeticija 1* 1* 1* 1* 1 1 

Talijanski jezik 2      

Njemački jezik  2     

UKUPNO 9 14 14 14 19 18 

 

Napomene:  

 Učenici pjevanja u I. pripremnom razredu uključuju se u zbor tek u drugom 

polugodištu. 

 U I. i II. razredu srednje glazbene škole moguće je umjesto zbora pohađati po 1 sat 

komorne glazbe. 

 *Sat traje 30 minuta 

 

  



 

B. Nastavni plan za srednju glazbenu školu – INSTRUMENTALIST 

 

NASTAVNI PREDMET 

GLAZBENIK INSTRUMENTALIST  

tjedni broj sati 

RAZRED 

I. PR II. PR I. sr II. sr III. sr IV. sr 

Temeljni predmet struke 2 2 2 2 3 3 

Solfeggio 4 4 2 2 2 2 

Harmonija   2 2 1 1 

Polifonija     2 1 

Povijest glazbe   2 2 2 2 

Glazbeni oblici     1 1 

Skupno muziciranje1 4 4 4 4 4 4 

Komorna glazba     2 2 

Klavir – obvezatno2, 3, 4  1* 1* 1* 1*  

Klavir – fakultativno      1 

Korepeticija5 1* 1* 1* 1* 1 1 

UKUPNO 11 12 14 14 19 18 

 

Napomene:  

 1 - Skupno muziciranje u pravilu je zbor za učenike klavira i gitare, a orkestar je za 

učenike svih ostalih glazbala, ili u I. i II. razredu srednje glazbene škole umjesto 

zbora i orkestra po 1 sat komorne glazbe, dok u pripremnim razredima učenici 

pohađaju nastavu zbora.  

 2 - Klavir obvezatno nemaju učenici klavira.  

 3 - Učenici harmonike i udaraljki imaju Klavir obvezatno i u IV. razredu srednje 

škole.  

 4 - Učenici orgulja uče klavir po nastavnom planu i programu za zanimanje 

Glazbenik - teorijski smjer.  

 5 - Korepeticija je za gudače, puhače, tamburaše i udaraljkaše.  

 *Sat traje 30 minuta 

  



 

C. Nastavni plan za srednju glazbenu školu – TEORIJSKI SMJER 

 

NASTAVNI PREDMET 

GLAZBENIK TEORIJSKI SMJER  

tjedni broj sati 

RAZRED 

I. PR II. PR I. sr II. sr III. sr IV. sr 

Klavir – obvezatno 2* 2* 2* 2* 2 2 

Solfeggio 4 4 2 2 2 2 

Harmonija   3 3 2 2 

Polifonija     2 2 

Povijest glazbe1   2 2 2 2 

Glazbeni oblici     1 1 

Skupno muziciranje 
(zbor, orkestar)2 

4 4 4 4 4 4 

Izborno glazbalo   1 1   

Dirigiranje     1 1 

Čitanje i sviranje partitura    1 1  

UKUPNO 10 10 14 15 17 16 

 

Napomene:  

 1.- U programu predmeta Povijest glazbe obrađuje se i Poznavanje glazbala, Folklor 

i Upoznavanje glazbene literature. 

 2 - U pravilu zbor. 

 *Sat traje 30 minuta 

 

  



 

D. Nastavni plan za OPĆEOBRAZOVNI GLAZBENI RAZRED  

– smjer INSTRUMENTALIST 

 

Red. 
Br. 

NASTAVNI PREDMET 
RAZRED 

Napomena: 
I. II. III. IV. 

1. Temeljni predmet struke 2 2 3 3  

2. Solfeggio 2 2 2 2  

3. Harmonija 2 2 1 1  

4. Polifonija - - 2 1  

5. Povijest glazbe 2 2 2 2  

6. Glazbeni oblici - - 1 1  

7. 
Skupno muziciranje 
(zbor/orkestar) 

4 4 4 4 *u pravilu zbor 

8. Komorna glazba - - 2 2  

9. Klavir obvezatno 1 1 1 - /1* 
*30 min 1* 
harmonika 

10. Klavir fakultativno - - - 1  

11. Korepeticija 1* 1* 1 1 * 30 min 

 

12. Hrvatski jezik 4 4 3+1* 3+1* +1 izborni  

13. I. strani jezik 3 3 3 3 EJ / NJ 

14. II. strani jezik 2 2 2 2 Tal. 

15. Latinski jezik 1 1 - -  

16. Likovna umjetnost 1 1 1 1  

17. Psihologija - - 2 -  

18. Filozofija - - - 2  

19. Povijest 2 2 1 1  

20. Geografija 1 1 - -  

21. Etika / Vjeronauk 1 1 1 1  

22. Informatička pismenost 1 1 1 1  

23. Matematika 2+1* 2+1* 2+1* 2+1* +1*izborni 

24. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2  

25. Biologija 2 2 - - *izborni 

26. Kemija 2 2 - - *izborni 

27. Fizika 2 2 - - *izborni 

28. Sociologija - - 1 - *izborni 

29. Politika i gospodarstvo - - - 2 *izborni  

 



 

D. Nastavni plan za OPĆEOBRAZOVNI GLAZBENI RAZRED  

– smjer PJEVAČ 

 

Red. 
Br. 

NASTAVNI 
PREDMET 

RAZRED 
Napomena: 

I. II. III. IV. 

1. 
Temeljni predmet 
struke 

2 2 3 3 
 
 

2. Solfeggio 2 2 2 2  

3. Harmonija 2 2 1 1  

4. Polifonija - - 2 1  

5. Povijest glazbe 2 2 2 2  

6. Glazbeni oblici - - 1 1  

7. Zbor 4 4 4 4 
U 1. i 2. razredu SGŠ moguće 
umjesto zbora po 1 sat komorne 
glazbe 

8. Komorna glazba - - 2 2  

9. Klavir obvezatno 1* 1* 1*  1* *30 min 

10. Klavir fakultativno - - - 1  

11. Korepeticija 1* 1* 1 1 * 30 min 

 

12. Hrvatski jezik 4 4 3+1* 3+1* +1 izborni  

13. I. strani jezik 3 3 3 3 EJ / NJ 

14. II. strani jezik 2 2 2 2 Tal. 

15. Latinski jezik 1 1 - -  

16. Likovna umjetnost 1 1 1 1  

17. Psihologija - - 2 -  

18. Filozofija - - - 2  

19. Povijest 2 2 1 1  

20. Geografija 1 1 - -  

21. Etika / Vjeronauk 1 1 1 1  

22. 
Informatička 
pismenost 

1 1 1 1  

23. Matematika 2+1* 2+1* 2+1* 2+1* +1*izborni 

24. 
Tjelesna i 
zdravstvena kultura 

2 2 2 2  

25. Biologija 2 2 - - *izborni 

26. Kemija 2 2 - - *izborni 

27. Fizika 2 2 - - *izborni 

28. Sociologija - - 1 - *izborni 

29. Politika i gospodarstvo - - - 2 *izborni  

 

 



 

D. Nastavni plan za OPĆEOBRAZOVNI GLAZBENI RAZRED  

– smjer TEORIJA 

 

Red. 
Br. 

NASTAVNI PREDMET 
RAZRED 

Napomena: 
I. II. III. IV. 

1. Klavir obvezatno 2* 2* 2 2 30 min 

2. Solfeggio 2 2 2 2  

3. Harmonija 3 3 2 2  

4. Polifonija - - 2 2  

5. Povijest glazbe 2 2 2 2  

6. Glazbeni oblici - - 1 1  

7. 
Skupno muziciranje 
(zbor/orkestar) 

4 4 4 4 U pravilu 
zbor 

8. Izborno glazbalo 1 1 - -  

9. Dirigiranje - - 1 1  

10. Čitanje i sviranje partitura - 1 1 -  

 

11. Hrvatski jezik 4 4 3+1* 3+1* +1 izborni  

12. I. strani jezik 3 3 3 3 EJ / NJ 

13. II. strani jezik 2 2 2 2 Tal. 

14. Latinski jezik 1 1 - -  

15. Likovna umjetnost 1 1 1 1  

16. Psihologija - - 2 -  

17. Filozofija - - - 2  

18. Povijest 2 2 1 1  

19. Geografija 1 1 - -  

20. Etika / Vjeronauk 1 1 1 1  

21. Informatička pismenost 1 1 1 1  

22. Matematika 2+1* 2+1* 2+1* 2+1* +1*izborni 

23. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2  

24. Biologija 2 2 - - *izborni 

25. Kemija 2 2 - - *izborni 

26. Fizika 2 2 - - *izborni 

27. Sociologija - - 1 - *izborni 

 

 

 



 

SREDNJOŠKOLSKO GLAZBENO OBRAZOVANJE  

– pripremni (PR), paralelni (S) i općeobrazovni program (OO) 

Upisani učenici školske godine 2026./2027. 

 

TEMELJNI 
PREDMET 

Pripremni 

program 

Srednja glazbena škola 

1. 

PR 

2. 

PR 

Ukupn

o 

1. 

OO 

1. 

S 

2. 

OO 

2. 

S 

3. 

OO 

3. 

S 

4. 

OO 

4. 

S 

Ukupn

o 

Klavir             

Violina      2  1 1   4 

Tambure 4 4 8 1 1 2  2  2  8 

Gitara           1 1 

Flauta    1 1   1  1  4 

Klarinet           1 1 

Orgulje 1 2 3          

Pjevanje 5 1 6  1 1 2 1 1  1 7 

Teorijski 
smjer 

3  3 1 1 2 1 1 1  2 9 

Harmonika  1 1 2  2  2  1  7 

 

 

UKUPNO 13 8 21 5 4 9 3 8 3 4 5 41 

SVEUKUPN
O 

62 

 

 

Školske godine 2026./2027. nastavu planira izvoditi 57 nastavnika.  

Od tog broja na neodređeno vrijeme bit će zaposleno 36 nastavnika, 20 nastavnika će raditi 

na određeno vrijeme, a 1 nastavnik kao vanjski suradnik. 

 

  



 

KALENDAR ŠKOLSKE GODINE 2026./2027. 

 

Nastava počinje 7. rujna 2026. godine, a završava 15. lipnja 2027. godine. 

Nastava se ustrojava u dva polugodišta.  

Za učenike završnih razreda (maturante) nastava će završiti ranije, 21. svibnja 2027. 

godine. 

 

• Zimski praznici za učenike počinju 24. prosinca 2026. i traju do 5. siječnja 2027. 

godine, s tim da nastava počinje 7. siječnja 2027. godine. 

• Drugi dio zimskih praznika za učenike počinje 22. veljače 2027. godine i 

završava 26. veljače 2027. godine, s tim da nastava počinje 1. ožujka 2027. godine. 

• Proljetni odmor za učenike počinje 25. ožujka 2027. godine i završava 2. travnja 

2027. godine, s tim da nastava počinje 5. travnja 2027. godine. 

• Ljetni odmor započet će 16. lipnja 2027. godine, osim za učenike koji polažu 

predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni 

rad, završni rad ili ispite državne mature. 

 

• Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 

nastavnih tjedana, a za učenike završnih razreda srednje škole u najmanje 160 

nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna tjedna. 

• Ako škola ne ostvari propisani nastavni plan i program/kurikulum, nastavna 

godina može se produljiti odlukom upravnog tijela županije nadležnog za 

poslove obrazovanja uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti, 

obrazovanja i mladih i nakon 15. lipnja 2027. godine, odnosno nakon 21. svibnja 

2027. godine za završne razrede srednje škole. 

• Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih je Odlukom o početku i završetku 

nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora učenika osnovnih i srednjih škola za 

školsku godinu 2026./2027. propisalo jedinstveni školski kalendar za sve škole u 

Republici Hrvatskoj.  

• Godišnjim planom i programom rada škole utvrđuje se plan i raspored broja 

nastavnih dana potrebnih za provedbu nastavnoga plana i programa/kurikuluma 

te broj, plan i raspored ostalih nenastavnih ili nastavnih dana tijekom školske 

godine potrebnih za druge odgojno-obrazovne programe škole (ispite državne 

mature, školske priredbe, natjecanja, dan škole, dan općine i grada te za izlete, 

ekskurzije i slično). 

• Iznimno, u posebnim okolnostima koje nije bilo moguće planirati godišnjim 

planom i programom rada škole, škola može odstupiti od rokova utvrđenih 

ovom Odlukom, o čemu odlučuje ministar nadležan za obrazovanje na zahtjev 

škole i nadležnoga upravnog tijela. 

  



 

Državni praznici i neradni dani tijekom školske godine 2026./2027. 

 

 

 

18. rujna (petak) – nenastavni dan - Vinkovačke jeseni 

1. studenog (nedjelja) – Svi sveti 

18. studenog (srijeda) – Dan sjećanja na žrtve Domovinskog rata i Dan sjećanja na žrtvu  

   Vukovara i Škabrnje 

25. prosinca (petak) – Božić 

26. prosinca (subota) – Sveti Stjepan 

1. siječnja (petak) – Nova godina 

6. siječnja (srijeda) – Sveta tri kralja 

28. ožujka (nedjelja) – Uskrs 

29. ožujka (ponedjeljak) – Uskrsni ponedjeljak 

1. svibnja (subota) – Praznik rada 

27. svibnja (četvrtak) – Tijelovo 

28. svibnja (petak) – nenastavni dan 

30. svibnja (nedjelja) – Dan državnosti 

 

  



 

ŠKOLSKI ODBOR 

 

Školom upravlja Školski odbor.  

 

Člankom 21. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 

školi regulirano je da školski odbor ima sedam članova od kojih su tri člana zaposlenici 

škole, jedan član iz Vijeća roditelja i tri člana koje imenuje Osnivač. Školski odbor 

imenuje ravnatelja Škole uz prethodnu suglasnost ministra znanosti i obrazovanja. 

 

OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG ODBORA 

 

Djelokrug rada Školskog odbora utvrđen je Statutom škole.  

 

Uloga Školskog odbora je predlagati najracionalniju potrošnju sredstava za unapređivanje 

kvalitete rada škole i podizanje njenog ugleda u lokalnoj zajednici, podržavati uvođenje 

pedagoških inovacija i oplemenjivanje školskog ambijenta.  

Školski odbor će pokušati pronaći izvore za financiranje unapređivanja rada škole, donacije 

i slično.  

Osnovni interes Školskog odbora bit će rad na unapređivanju kvalitete rada škole.  

 

Plan rada  

 

Teme:  

• Donošenje Školskog kurikuluma, Godišnjeg plana i programa rada te praćenje 

njegovog ostvarivanja tijekom cijele godine  

• Prijedlozi ravnatelju o pitanjima važnim za rad škole  

• Informacije o prijemu novih zaposlenika  

• Nabava školske opreme  

• Žalbe učenika, roditelja, zaposlenika  

  

 

Sastanci Školskog odbora održavat će se prema redoslijedu koji prati rad i potrebe škole. 

 

Članovi Školskog odbora Glazbene škole Josipa Runjanina: 

• Željka Berić – predsjednica Školskog odbora - iz reda Nastavničkog vijeća 

• Nikolina Rekić - iz reda osnivača Grada Vinkovaca, zamjenica predsjednice 

Školskog odbora 

• Tihana Musa - iz reda osnivača Grada Vinkovaca 

• Mirta Štrk - iz reda osnivača Grada Vinkovaca 

• Jelena Kralj - iz reda Vijeća roditelja 

• Maja Đaković - iz reda Radničkog vijeća  

• Adam Koruga - iz reda Nastavničkog vijeća   



 

PROČELNICI I NASTAVNICI U ŠKOLSKOJ GODINI 2026./2027.  

 

Kristina Starčević / KLAVIRSKI ODJEL  

1. Berić Željka 

2. Đaković Maja  

3. Jakić Josipa Pavla 

4. Jović Ana 

5. Krajnović Tamara  

6. Kuterovac Martina 

7. Leko Iva  

8. Peko Fureš Vlatka  

9. Pepić Branimir  

10. Starčević Kristina  

11. Šibalić Matej 

12. Tomić Nikolina  

13. Topić Nikolina  

Tihomir Damjanović / ODJEL GITARE, TAMBURA, SOLO PJEVANJA I 

ŠKOLE SUVREMENOG PLESA ANE MALETIĆ 

1. Bačić Matko  

2. Blažević Igor  

3. Božić Antonela 

4. Čorak Mia 

5. Damjanović Tihomir  

6. Senčić Luka 

7. Čurko Sanja 

8. Martinjuk Hin Olesja 

9. Slišković Nea 

10. Pajvančić Sara 

11. Šarlija Tamara  

12. Šimić Mislav 

13. Tustanovski Vilim 



 

Dario Glavaš / ODJEL VIOLINE, VIOLONČELA, KLARINETA, FLAUTE I 

HARMONIKE 

1. Brlić Blanka  

2. Glavaš Dario  

3. Huk Ivana  

4. Jovičić Marina  

5. Koruga Adam  

6. Kranjčević Irena  

7. Mamlić Strahinja 

8. Marković Petra  

9. Stočko Aleksandra (zamjena Pavošević Josipa) 

10. Vulić Tena  

11. Akalović Ivona  

 

Marko Fureš/ TEORIJSKI ODJEL  

1. Begić Dragan 

2. Fureš Marko 

3. Jazbec Kuric Ana 

4. Krha Jasmina 

5. Liščić Zrinka  

6. Lončarić Laura 

7. Peti Dinka  

8. Tustanovski Vilim 

9. Pavlinić Stojković Dorotea 

 

 

 

 

 



 

Viktorija Šokčević Vrbanić/ OPĆEOBRAZOVNI GLAZBENI ODJEL  

1. Baćani Hnatko Larisa – Likovna umjetnost 

2. Valentina Kobašević Karaula - Matematika 

3. Bošnjak Natalija – Engleski jezik / Talijanski jezik 

4. Novoselac Marko – Tjelesna i zdravstvena kultura 

5. Klisović Antonela– Vjeronauk  

6. Marušić Davor – Etika / Psihologija 

7. Mikinac Josip – Geografija 

8. Pejić Petar – Informatička pismenost 

9. Pope Sara – Njemački jezik 

10. Šokčević Vrbanić Viktorija– Hrvatski jezik / Filozofija 

11.  Vujeva Marko – Povijest 

12.  Rajković Vanja – Latinski jezik 

 

RAZREDNICI U ŠKOLSKOJ GODINI 2026./2027. 

 

OSNOVNA GLAZBENA ŠKOLA 

 1. OGŠ – Nikolina Tomić 

 2. OGŠ – Dinka Peti 

 3. OGŠ – Martina Kuterovac 

 4. OGŠ – Adam Koruga 

 5. OGŠ – Josipa Pavošević  

 6. OGŠ – Tamara Krajnović 

 

ŠKOLA SUVREMENOG PLESA ANE MALETIĆ 

 1. ŠSP – Mislav Šimić 

 2. ŠSP – Mislav Šimić 

 3. ŠSP – Igor Blažević 

 4. ŠSP – Igor Blažević 

 



 

PRIPREMNO OBRAZOVANJE 

 1. PR – Zrinka Liščić 

 2. PR – Jasmina Krha 

 

OPĆEOBRAZOVNI PROGRAM SREDNJE ŠKOLE 

 1. OO – Dario Glavaš 

 2. OO – Ana Jazbec Kuric 

 3. OO – Marko Fureš 

 4. OO – Viktorija Šokčević Vrbanić  

 

PARALELNI SREDNJOŠKOLSKI PROGRAM  

 1. SGŠ – Maja Đaković  

 2. SGŠ – Željka Berić 

 3. SGŠ – Dragan Begić 

 4. SGŠ – Branimir Pepić 

 

PODRUČNI ODJEL DRENOVCI 

 

OSNOVNA GLAZBENA ŠKOLA 

1. OGŠ – Vilim Tustanovski 

2. OGŠ – Strahinja Mamlić 

 

ŠKOLA SUVREMENOG PLESA ANE MALETIĆ 

 

1. ŠSP – Matej Šibalić 

2. ŠSP – Sara Pajvančić 

 

 

 

 



 

ZADUŽENJA NASTAVNIKA U OSNOVNOJ GLAZBENOJ ŠKOLI 

 

Školske godine 2026./2027. nastavnici individualne nastave vode učenike svoje 

klase u e-Dnevniku, a na kraju mjeseca upisuju ocjene u imenik učenika. 

Nastavnici skupne nastave i voditelji (dirigenti) skupnog muziciranja upisivat će 

ocjene na kraju mjeseca u e-Dnevnik. Na kraju školske godine nastavnici će zaključati e-

Dnevnik, nakon toga ravnatelj. 

 

INDIVIDUALNA NASTAVA 

 

• Nastava klavira: Željka Berić, Maja Đaković, Ana Jović, Tamara Krajnović, 

Martina Kuterovac, Branimir Pepić, Nikolina Tomić, Nikolina Topić, 

Vlatka Peko Fureš, Iva Leko, Kristina Starčević, Matej Šibalić 

• Nastava orgulja: Josipa Pavla Jakić 

• Nastava gitare: Igor Blažević, Mia Čorak 

• Nastava violine: Ivana Huk, Aleksandra Stočko (zamjena Josipa Pavošević) 

i Tena Vulić 

• Nastava violončela: Irena Kranjčević 

• Nastava tambure: Matko Bačić, Tihomir Damjanović, Luka Senčić i Vilim 

Tustanovski 

• Nastava klarineta i saksofona: Adam Koruga 

• Nastava flaute: Petra Marković 

• Nastava harmonike: Ivona Akalović, Blanka Brlić, Dario Glavaš, Marina 

Jovičić i Strahinja Mamlić 

• Nastava pjevanja: Sanja Čurko, Tamara Šarlija 

 

 

 

 



 

SKUPNA NASTAVA 

 

• Nastava Predškole suvremenog plesa: Nea Slišković 

• Nastava Početničkog solfeggia: Laura Lončarić 

• Nastava Solfeggia, 1. – 6. razreda i teorija glazbe (6. razred): Dragan Begić, 

Jasmina Krha, Zrinka Liščić, Dinka Peti i Vilim Tustanovski 

• Nastava Solfeggia Škole suvremenog plesa Ane Maletić: Dragan Begić, Vilim 

Tustanovski 

• Nastava Plesa, Ritmike i Funkcionalne tjelesne tehnike: Sara Pajvančić, Mislav 

Šimić i Antonela Božić 

•  Nastava Klasičnog baleta: Olesja Martinjuk Hin 

• Nastava zbora 3. – 6. razreda osnovne glazbene škole: Josipa Pavla Jakić 

• Nastava zbora 1. – 4. razreda srednje glazbene škole: Marko Fureš 

• Orkestri (harmonikaški, puhački i tamburaški): Dario Glavaš, Adam Koruga, 

Luka Senčić 

• Nastava korepeticije: Matej Šibalić, Tamara Krajnović, Vlatka Peko Fureš, 

Branimir Pepić 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ORGANIZACIJA NASTAVE TEORIJSKOG ODJELA U OSNOVNOJ ŠKOLI 

 

Nastava solfeggia u osnovnoj školi bit će organizirana u 23 odjeljenja, a realizirat će je 

sljedeći nastavnici: 

 

Razred Broj odjeljenja Nastavnici 

I. solfeggio 3 nastavna odjeljenja Dragan Begić, Jasmina Krha 

II. solfeggio 6 nastavnih odjeljenja Dragan Begić, Zrinka Liščić, Dinka Peti 

III. solfeggio 4 nastavna odjeljenja Zrinka Liščić, Dinka Peti 

IV. solfeggio 3 nastavna odjeljenja Dragan Begić, Jasmina Krha 

V. solfeggio 2 nastavna odjeljenja Dragan Begić 

VI. solfeggio 2 nastavna odjeljenja Zrinka Liščić 

I. solfeggio 
(Drenovci) 

1 nastavno odjeljenje Vilim Tustanovski  

II. solfeggio  
(Drenovci) 

2 nastavna odjeljenja Vilim Tustanovski  

 

 

Nastavu Teorije glazbe u 6. razredu OGŠ realizirat će Zrinka Liščić. 

Nastavu Zbora OGŠ realizirat će Josipa Pavla Jakić. 

 

ORGANIZACIJA NASTAVE TEORIJSKOG ODJELA U PRIPREMNIM 

RAZREDIMA 

 

Nastava solfeggia u pripremnim razredima odvijat će se u ukupno 4 nastavna 

odjeljenja, a realizirat će je Zrinka Liščić, Jasmina Krha  

 

Razred Broj odjeljenja Nastavnik 

1. pripremni razred 2 nastavna odjeljenja Zrinka Liščić 

2. pripremni razred 2 nastavna odjeljenja  Jasmina Krha 

 

 



 

ORGANIZACIJA NASTAVE SOLFEGGIA U PLESNOJ ŠKOLI ANE MALETIĆ 

 

Nastava solfeggia za učenike Škole suvremenog plesa Ane Maletić raspodijeljena je 

na 5 grupa (po 1 razredno odjeljenje u 1., 3. i 4. razredu te 2 razredna odjeljenja u 2. razredu 

šsp.), a realizirat će je Dragan Begić. 

Nastava solfeggia za učenike Škole suvremenog plesa Ane Maletić u PO Drenovci 

raspodijeljena je u 2 grupe ( po 1 grupa za 1. i 2. razred Škole suvremenog plesa Ane 

Maletić), a realizirat će je Vilim Tustanovski. 

 

 

ZADUŽENJA NASTAVNIKA U SREDNJOJ GLAZBENOJ ŠKOLI 

 

Školske godine 2026./2027. nastavnici individualne nastave vode učenike svoje 

klase digitalno u e-Dnevniku, a na kraju mjeseca upisuju ocjene u imenik učenika unutar e-

Dnevnika.  

Nastavnici skupne nastave i voditelji skupnog muziciranja upisuju ocjene na kraju 

mjeseca u e-Dnevnik. Na kraju školske godine nastavnici zaključavaju e-Dnevnik, nakon 

toga ravnatelj. 

 

ORGANIZACIJA NASTAVE U SREDNJOJ GLAZBENOJ ŠKOLI 

 

Solfeggio  Jasmina Krha, Dinka Peti 

Harmonija Marko Fureš, Dorotea Pavlinić 
Stojković 

Polifonija Marko Fureš 

Analiza glazbenih 
oblika 

Ana Jazbec Kuric 

Povijest glazbe Ana Jazbec Kuric 

Dirigiranje Marko Fureš, Dorotea Pavlinić 
Stojković 

Sviranje partitura Dorotea Pavlinić Stojković  

Zbor Marko Fureš 

 

Nastava teorijskih glazbenih predmeta u školskoj godini 2026./2027. odvijat će se u 

učionicama 202, 209, 301, 303, 304, 305 i 306, te po potrebi u Dvorani škole (zborovi). 



 

 

ZADUŽENJA NASTAVNIKA  

U SREDNJOJ OPĆEOBRAZOVNOJ GLAZBENOJ ŠKOLI 

 

• Nastava Hrvatskog jezika i Filozofije: Viktorija Šokčević Vrbanić 

• Nastava Engleskog i Talijanskog jezika: Natalija Bošnjak 

• Nastava Njemačkog jezika: Sara Pope 

• Nastava Latinskog jezika: Vanja Rajković 

• Nastava Likovne umjetnosti: Baćani Hnatko Larisa  

• Nastava Povijesti: Marko Vujeva 

• Nastava Geografije: Josip Mikinac 

• Nastava Vjeronauka: Antonela Klisović 

• Nastava Etike i Psihologije: Davor Marušić 

• Nastava Matematike: Valentina Kobašević Karaula 

• Nastava Tjelesne i zdravstvene kulture: Marko Novoselac  

• Nastava Informatike: Petar Pejić 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA ZA 

2026./2027. 

Školsko ispitno povjerenstvo djeluje prema Pravilniku o polaganju državne mature (NN 
56/2026) i Godišnjem planu i programu rada škole. Čine ga ravnatelj kao predsjednik i šest 
članova iz reda Nastavničkog vijeća, među kojima su ispitni koordinator i njegov zamjenik. 
Koordinatora i zamjenika imenuje ravnatelj Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje 
obrazovanja na prijedlog ravnatelja Škole, a ostale članove imenuje ravnatelj Škole. 

 

Zadaće predsjednika ispitnoga povjerenstva jesu: 

o osiguravanje pravilnosti provedbe ispita državne mature, 

o osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbu,  

o sazivanje sjednica ispitnoga povjerenstva,  

o imenovanje dežurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog 

ispitnoga koordinatora,  

o osiguravanje primjene ovoga Pravilnika,  

o skrb za tajnost ispita državne mature na ispitnome mjestu 

Poslovi i odgovornost ispitnoga koordinatora jesu:  

o osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava učenika za ispite,  

o raspoređivanje učenika u skupine po ispitnim prostorijama,  

o zaprimanje, zaštita i pohranjivanje ispitnih materijala,  

o određivanje i pripremanje prostorija za provođenje ispita,  

o nadzor provođenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe 

ispita,  

o povrat ispitnih materijala Centru,  

o informiranje svih učenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i 

ciljevima vrjednovanja, 

o sastajanje s dežurnim nastavnicima, upućivanje istih u njihove dužnosti, 

obveze i odgovornosti te predaja potrebnoga materijala,  

o savjetovanje učenika o odabiru ispita izbornoga dijela državne mature,  

o informiranje učenika o postupku provođenja ispita te koordiniranje 

prijavljivanja za ispite na razini škole, – vođenje brige u školi o provedbi 

prilagodbe ispita za učenike s teškoćama,  

o informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga 

vrjednovanja te savjetovanje i pružanje podrške,  

o sudjelovanje na stručnim sastancima koje organizira Centar,  

o organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o 

svim pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,  

o osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za 

nastavnike,  



 

o unošenje podataka u Središnji registar državne mature,  

o ispisivanje i podjela svjedodžbi o državnoj maturi i potvrda o položenim 

ispitima državne mature.  

 

U slučaju spriječenosti poslove ispitnoga koordinatora obavlja osoba koja ga zamjenjuje. 

 
Sadržaj rada i aktivnosti Školskog ispitnog povjerenstva su: 
 

o Utvrđivanje popisa učenika kojima je potrebna prilagodba ispitne 

tehnologije (zaključno do siječnja) 

o Utvrđivanje popisa učenika na temelju zaprimljenih prijava (do početka 
veljače) 

o Utvrđivanje konačnog popisa učenika koji su ispunili uvjete za 

polaganje ispita državne mature po završetku nastavne godine 

o Razmatranje i odlučivanje o opravdanosti naknadne prijave ispita, 

promjeni prijavljenih ispita i odjavi ispita prema vremeniku Centra 

o Organizacija ispita državne mature (od lipnja do rujna) 

o Odlučivanje o opravdanosti nepristupanja učenika polaganju ispita tijekom 
ispitnih tjedana 

o Postupanje pri prigovorima zbog nepravilnosti u provedbi ispita 

prema uputama Centra i članku 31. Pravilnika o polaganju državne 

mature. 

o Zaprimanje prigovora na bodovanje ispita preko ispitnog 

koordinatora i prosljeđivanje Centru, koji odlučuje o prigovorima. 

o Utvrđivanje popisa učenika na temelju zaprimljenih prijava za jesenski 

rok prema vremeniku Centra 

o Pomagati ostalim nastavnicima koji sudjeluju u provedbi ispita državne 
mature 

o Donositi odluke i pomagati ispitnome koordinatoru 

Članovi školskog ispitnog povjerenstva za pripremu i provođenje državne mature 

u školskoj godini 2026./2027. su: 

o Darko Domaćinović, ravnatelj – predsjednik Školskog ispitnog povjerenstva, 

o Viktorija Šokčević Vrbanić - ispitni koordinator 

o Marko Vujeva – zamjenik ispitnog koordinatora 

o Natalija Bošnjak  

o Marko Fureš 

o Jasmina Krha 

Članovi Povjerenstva ŠIP će se sastajati tijekom nastavne godine po potrebi, a za 

vrijeme pisanja i održavanja ispita DM-e svakodnevno i po potrebi u slučajevima 

pritužbi i prigovora te donošenja hitnih odluka. 



 

 

PREGLED TJEDNIH ZADUŽENJA NASTAVNIKA 
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1. 

AKALO

VIĆ 

Ivona 

VSS Harmonika 22 22 0 0 22 0 40 

2. BAČIĆ 

Matko 
VSS Tambure 22 22 0 0 22 2 40 

3. 

BAĆANI 

HNATK

O  

Larisa 

VSS 
Likovna 

umjetnost 
9 9 0 0 9 0 17 

4. BEGIĆ 

Dragan 
VSS Solfeggio 22 22 2 2 24 2 40 

5. BERIĆ  

Željka 
VSS Klavir 22 25 0 2 26,33 4,6 40 

6. 

BLAŽEV

IĆ  

Igor 

VSS Gitara 22 23 1 1 24 2 40 

7. 

BOŠNJA

K 

Natalija  

VSS 

Talijanski 

jezik / 

Engleski 

jezik 

21 24 0 0 24 3 40 

8. BOŽIĆ 

Antonela 
SSS 

Učiteljica u 

školi 

suvremenog 

plesa 

14 14 0 0 14 0 22 

9. BRLIĆ 

Blanka 
SSS Harmonika 11 8,7 0 6 15 3,7 20 



 

10. 

ČORAK 

Mia 

VŠS Gitara 20 20 0 0 20 0,3 40 

11. 

ČURKO 

Sanja 

VSS Pjevanje 22 23 0 0 23 1 40 

12. 
DAMJA
NOVIĆ 
Tihomir 

VSS Tambure 22 22 0 2 24,33 2,3 40 

13. 

ĐAKOVI

Ć Maja 

VSS Klavir 22 24 2 2 25,66 3,6 40 

14. 

FUREŠ  

Marko 

VSS 

Solfeggio/P

art./ 

Harm./Di

rigiranje/ 

Polifonija/

Zbor 

22 17 2 10 27 5 40 

15. 

GLAVAŠ  

Dario  

VSS Harmonika 22 23 2 4 27 5 40 

16. HUK  

Ivana  
VSS Violina 11 11 0 0 11 0 20 

17. 

NOVOS

ELAC 

Marko 

VSS 

Tjelesna i 

zdravstvena 

kultura 

10 10 0 0 10 0 20 

18. 

JAZBEC 

KURIC 

Ana  

VSS 

Povijest 

glazbe / 

Glazbeni 

oblici 

22 20 2 2 22 0 40 

19. 

JAKIĆ 

Josipa 

Pavla 

VSS Orgulje 11 13 0 0 13 2 20 



 

20. 

JOVIĆ 

Ana 

VSS Klavir 22 20 0 2 22 0 40 

21. 

JOVIČIĆ 

Marina 

VŠS Harmonika 22 27 0 0 27 5 40 

22. 

KLISOVI

Ć 

Antonela 

VSS Vjeronauk  4 5 0 0 5 1 9 

23. 

KORUG

A 

 Adam 

VSS 
Klarinet/ 

Saksofon 
22 23 1 4 27 4,6 40 

24. 

KRAJNO

VIĆ 

Tamara 

VSS 
Korepeticija 

 
22 22 1 0 23 1 40 

25. 

KRANJČ

EVIĆ 

Irena 

(v.s.) 

VSS Violončelo 4 4 0 0 4 0 7 

26. 

KRHA 

Jasmina 

  

VSS 

Solfeggio 

 

 

22 

 

22 

 

2 

 

2 

 

24 

 

 

2 

 

 

40 

27. 

KUTER

OVAC 

Martina 

VSS Klavir 22 25 0 1 26,33 4,2 40 

28. 

LEKO 

Iva 

SSS 
Klavir 

(Drenovci) 
12 13 0 0 13 

1,3

3 
22 



 

29. 

LIŠČIĆ 

Zrinka 

 

VSS 
Solfeggio/ 

 Teorija glazbe 
22 24 2 2 26 4 40 

30. 

MAMLIĆ 

Strahinja 

SSS 
Harmonika 

(Drenovci) 
14 13 1 1 14 0 25 

31. 

MARKO

VIĆ Petra 

VSS Flauta 22 27 0 0 27 5,3 40 

32. 

MARTIN

JUK HIN 

Olesja 

VSS 
Klasični  

balet 
4 4 0 0 4 0 8 

33. 

MARUŠI

Ć 

Davor 

VSS Etika 2 2 0 0 2 0 4 

34. 

MARUŠI

Ć 

Davor 

VSS Psihologija 4 4 0 0 4 0 6 

35. 

MIKINA

C  

Josip 

VSS Geografija 3 3 0 0 3 0 5 
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36. 

PAJVAN

ČIĆ Sara 

VSS 

učiteljica u 

školi 

suvremenog 

22 20 1 7 27 5 40 



 

plesa 

(Drenovci) 

37. 

PAVLINI

Ć 

STOJKO

VIĆ  

Dorotea 

VSS 

Partiture/ 

Harm./Di

rigiranje/ 

Polifonija 

22 20 0 2 22 0 40 

38. PEJIĆ 

Petar 
VSS 

Informatičk

a pismenost 
4 4 0 0 4 0 8 

39. 

PEPIĆ  

Branimir 

VSS Klavir  22 24 2 2 26 3,9 40 

40. PETI 

Dinka 
VSS Solfeggio 22 24 0 1 25 3 40 

41. 

PEKO 

FUREŠ 

Vlatka 

VSS Korepeticija 22 26 0 1 26,66 4,6 40 

42. 

RAJKOV

IĆ 

Vanja 

VSS 
Latinski 

jezik  
2 2 0 0 2 0 4 

43. 

SENČIĆ 

Luka 

VSS Tambure 22 23 0 0 23 0,6 40 

44. 

STARČE

VIĆ 

Kristina 

VSS Klavir 22 25 0 2 27,33 5,3 40 

45. 

PAVOŠE

VIĆ 

Josipa 

(zamjena 

VSS Violina 22 25 1 1 25,66 3,6 40 



 

za 

Aleksandr

u Stočko) 

46. 

KOBAŠE

VIĆ 

KARAUL

A  

Valentina 

VSS 
Matematik

a 
11 11 0 0 11 0 22 

47. 

ŠARLIJA 

Tamara 

VSS 
Solo 

pjevanje 
22 22 0 0 22 0 40 

48. 

ŠIMIĆ 

Mislav 

SSS 

učitelj u 

školi 

suvremenog 

plesa 

22 25 1 1 26 4 40 

49. 

ŠIBALIĆ 

Matej 

VSS korepeticija 22 22 1 1 23 1 40 

50. 

ŠOKČEV

IĆ 

VRBANI

Ć 

Viktorija 

VSS 

Hrvatski 

jezik / 

Filozofija 

20 19 2 6 25 

 
5 40 

51. 

TOMIĆ 

Nikolina 

VSS 
Klavir/Kor

epeticija 22 25 1 1 25,66 2,9 40 

52. 

TOPIĆ 

Nikolina 

  

VSS 

Klavir  

 
22 28 0 1 27,66 3,6 40 

53. 

TUSTAN

OVSKI 

Vilim 

VSS 
Solfeggio 

(Drenovci) 
11 10 1 0 11 0 22 



 

54. 

TUSTAN

OVSKI  

Vilim 

VSS Tambure  11 14,66 0 0 14,66 3,6 20 

55. POPE 

Sara 
VSS Njemački jezik 3 6 0 0 6 3 6 

56. 

VUJEVA 

Marko 

VSS Povijest 8 8 0 0 0 0 11 

57. 

VULIĆ  

Tena 

VSS Violina 22 27 0 0 27 5 40 

 

  



 

TJEDNA ZADUŽENJA RAVNATELJA, STRUČNOG SURADNIKA 

PEDAGOGA, TAJNIKA, VODITELJA RAČUNOVODSTVA I 

ADMINISTRATIVNOG REFERENTA 

 

 

 
Prezime i ime 

Stručna 

sprema 
Radno mjesto 

Broj sati 

tjedno 

1. DOMAĆINOVIĆ 

Darko 
VSS Ravnatelj 40 

2. 

ZAGORC Florina VSS 

Stručni 

suradnik 

pedagog 

40 

3. MILNOVIĆ 

BOŽIĆ 

Adrijana (zamjena 

za Ivonu Cestar, 

rodiljni dopust) 

VSS 

Stručni 

suradnik 

psiholog 

40 

4. BERAČ  

Ivana 
VSS Tajnik 40 

5 KNEŽEVIĆ 

Josipa 
VSS 

Voditelj 

računovodstva 
40 

6. BRLIĆ  

Blanka 
SSS 

Administrativni 

referent 
20 

 

 

 

  



 

TJEDNA ZADUŽENJA RADNIKA POMOĆNIH POSLOVA 

 

 
Prezime i ime 

Stručna 

sprema 
Radno mjesto 

Broj sati 

tjedno 

1.  ALILOVIĆ  

Nada (bolovanje) 
SSS Spremačica 40 

2.  BANIĆ 

Vladimir 
SSS Domar 40 

3.  BRKIĆ 

Kata (zamjena za 

Nadu Alilović) 

SSS Spremačica 40 

4.  GRANIĆ  

Mara 
NSS Spremačica 40 

5.  

GRAHOVAC 

Ivan 
SSS 

Operativni 

djelatnik za 

sigurnost i 

civilnu zaštitu 

40 

6.  PINJUŠIĆ 

Jelena 
SSS Spremačica 20 

7.  PUŠAK  

Janja 
SSS Spremačica 40 

8.   STUBURIĆ 

Josip 
SSS Domar/Spremač 40 

9.  

VASILJ 

Danijel 
SSS 

Operativni 

djelatnik za 

sigurnost i 

civilnu zaštitu 

40 

 

Škola radi u petodnevnom radnom tjednu. 

Spremačice i domari rade dvosmjenski pet dana u tjednu od 6 do 14 sati ili od 13 do 21 sat. 



 

STRUČNO USAVRŠAVANJE 

 

Tijekom školske godine 2026./2027. ravnatelj, nastavnici, voditelj računovodstva, 

tajnik škole, stručni suradnik pedagog, stručni suradnik psiholog i administrativni referent 

u Glazbenoj školi Josipa Runjanina dužni su se permanentno stručno usavršavati.  

Stručno usavršavanje u struci provodi se individualno i putem organiziranog oblika (stručni 

aktivi i seminari).  

Seminare organiziraju i provode Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih i Agencija za odgoj i 

obrazovanje koja svake godine objavljuje katalog stručnih skupova i seminara za sve predmete 

u osnovnim i srednjim školama s točnim datumima i mjestima održavanja seminara. 

Stručno usavršavanje za učitelje i stručne suradnike putem stručnih aktiva održava se po 

zonama i instrumentima za koje su zaduženi voditelji stručnih aktiva. 

 

  



 

MATERIJALNA OSNOVA ZA RAD 

 

a) Financiranje škole 

 

Škola ostvaruje svoja financijska sredstva od Ministarstva znanosti, obrazovanja i 

mladih Republike Hrvatske, odnosno iz državnog proračuna. 

U državnom proračunu osiguravaju se sredstva za:  

• plaće radnika glazbene škole, 

• prijevoz radnika, 

• naknade radnicima škole utvrđene kolektivnim ugovorom. 

Sredstva za materijalne troškove u svom proračunu osigurava Grad Vinkovci i to na osnovi 

broja učenika i odjeljenja. 

Kako su financijska sredstva za materijalne troškove škole nedostatna za realizaciju 

godišnjeg financijskog plana, škola prikuplja sredstva od doprinosa roditelja koje roditelji 

do 21. dana u mjesecu prema zajedničkom Ugovoru uplaćuju na žiroračun Škole. Visinu 

doprinosa za svaku školsku godinu određuje Školski odbor. Sredstva prikupljena tijekom 

školske godine od doprinosa roditelja troše se strogo namjenski za ugađanje i održavanje 

instrumenata te kupovinu novih instrumenata, odnosno za poboljšanje uvjeta rada Škole. 

 

b) Školski prostor  

 

Za izvođenje cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada Glazbene škole Josipa 

Runjanina koristi se školska zgrada u Ulici Hansa Dietricha Genschera 16 e, Vinkovci. 

Površina zgrade u ulici Hansa Dietricha Genschera 16 e zatvorenog prostora iznosi 4.251 

m² za održavanje nastavnih programa Glazbene škole i otvorenog prostora 9.250 m² te je 

zbog veličine i kvadrature učenicima i nastavnicima omogućeno kvalitetno održavanje te 

svladavanje nastave.  



 

Zgrada je priključena na gradski vodovod i kanalizaciju, a učionice i ostale prostorije 

zagrijavaju se centralnim grijanjem. Svake školske godine izvršava se provjera vodovodne, 

plinske te strujne instalacije od nadležnih ustanova te se nastava može sigurno odvijati. 

 

 

Zgrada u ulici Hansa Dietricha Genschera 16 e sastoji se ukupno od 30 prostorija 

na dvije etaže.  

U prizemlju objekta nalazi se dvorana/amfiteatar, hodnici, učionice za skupnu i 

individualnu nastavu, informatička učionica, čajna kuhinja, prostor za spremačice, prostor 

za domare, arhiv, sanitarni prostori za učenike, sanitarni prostori za nastavnike, ured 

voditelja računovodstva, ured administrativnog referenta, ured stručnog suradnika 

pedagoga i voditelja smjene. Na prvom katu nalaze se sanitarni prostori za nastavnike, 

sanitarni prostori za učenike, učionica za skupnu nastavu, ured ravnatelja i ured tajnice 

škole. 

 

JAVNA I KULTURNA DJELATNOST ŠKOLE 

 

Tijekom školske godine 2026./2027. u okviru javne djelatnosti, održat će se koncerti 

učenika kao i produkcije za svakog pojedinog učenika.  

Javna i kulturna djelatnost Škole pripada svim odgojno-obrazovnim aktivnostima kojima 

Škola ostvaruje zavidnu suradnju sa širom društvenom zajednicom Grada Vinkovaca i 

Vukovarsko-srijemske županije.  

Svi planirani koncerti, smotre, produkcije, gostovanja, seminari, aktivnosti i nositelji 

aktivnosti navedeni su u Kurikulumu Glazbene škole Josipa Runjanina za 2026./2027. 

godinu. 

  



 

ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM ŠKOLE 

 

Škola je kao javna ustanova u okviru obavljanja javne službe dužna poduzimati preventivne 

mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se može definirati kao svaki oblik zlouporabe 

ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na štetu društvene zajednice.  

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u školi se poduzimaju na nekoliko područja rada: 

1. Upravljanje Školom  

a) Odgovorno i zakonito postupanje pri donošenju odluka  

 a1. - materijalno poslovanje Škole 

• pri raspolaganju sredstvima Škole 

• pri sklapanju pravnih poslova u ime i za račun Škole 

• pri otuđivanju pokretnih stvari Škole 

• pri odlučivanju o davanju u zakup ili najam prostora Škole 

• pri odlučivanju o drugim aktivnostima Škole (izleti, ekskurzije i sl. )  

 b1. - zasnivanje radnih odnosa 

• u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema važećim  

• zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etičkih i moralnih načela 

b) U radu i poslovanju 

• postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima 

• pridržavanje propisanih postupaka  

• postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

• raspolaganje sredstvima škole prema načelu dobrog gospodara 

Odgovornost u trošenju sredstava 

• racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Škole 

• postupanje prema važećim propisima  

• provedba zakonom propisanih postupaka 

 



 

2. Obavljanje računovodstvenih poslova 

• postupanje prema važećim zakonskim i podzakonskim propisima 

• vođenje propisanih evidencija i redovito izvještavanje nadležnih službi  

• pridržavanje zakonom propisanih postupaka  

• postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

3. Obavljanje tajničkih poslova 

• postupanje prema važećim zakonskim i podzakonskim propisima 

• pridržavanje propisanih postupaka  

• postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

4. odgojno-obrazovni poslovi 

• razvijati moralne i društvene vrijednosti kod učenika 

• ukazivati na korupciju kao društveno neprihvatljivo ponašanje 

• razvijati visoku svijest o štetnosti korupcije 

• educirati o mogućim načinima sprječavanja korupcije  

5. Nadzor 

Nadzor nad radom i poslovanjem Škole vrše nadležne službe koje imaju važnu ulogu u 

sprječavanju korupcije kao i eventualnom registriranju postojećih problema te poticanju i 

sudjelovanju u njihovom otklanjanju  

• inspekcijski nadzor 

• revizija materijalnog poslovanja 



 

6. Ciljevi 

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim 

područjima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na 

razvijanju moralnih i društvenih vrijednosti kod učenika od najranije dobi moguće je 

realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije 

• odbijanjem sudjelovanja u korupciji 

• suradnjom s tijelima nadležnim za borbu protiv korupcije 

• antikoruptivnim radom poslovanja Škole  

Ovaj Godišnji plan i program odgojno-obrazovnog rada dužni su izvršavati svi radnici 

Škole. 

 

  



 

PLAN RADA RAVNATELJA ŠKOLE 

 

 

Uz poslove utvrđene Zakonom o ustanovama, Ravnatelj je poslovodni i stručni 

voditelj Škole. Ravnatelj organizira i vodi rad te poslovanje Škole. Predstavlja i zastupa 

Školu, poduzima sve pravne radnje u ime i za račun Škole. Odgovoran je za zakonitost rada 

Škole. Predlaže Školskom odboru Godišnji plan i program rada Škole, Statut i Školski 

kurikulum. 

Provodi odluke Školskoga odbora, donosi samostalno odluke u vezi s radom i 

poslovanjem Škole, odlučuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa djelatnika Škole, 

planira i organizira rad, saziva i vodi sjednice Nastavničkog vijeća, Vijeća roditelja, 

Vijeća učenika, Vijeća pročelnika, Razrednog i Radničkog vijeća, obavlja raspored 

djelatnika na radna mjesta. Imenuje razrednike, pročelnike i voditelja smjene. Brine o 

sigurnosti te o pravima i interesima učenika i radnika Škole. Potpisuje svjedodžbe i druge 

javne isprave i akte Škole. 

Podnosi izvješće Školskom odboru i drugim nadležnim tijelima o radu i poslovanju Škole, 

surađuje s učenicima, roditeljima, Osnivačem, tijelima državne uprave, ustanovama i drugim 

tijelima. 

Nadzire pravodobno i točno unošenje podataka u e-Maticu. 

Saziva konstituirajuću sjednicu Školskog odbora, Vijeća roditelja, Vijeća učenika, 

Vijeća pročelnika, Razrednog i Radničkog vijeća. 

Osniva povjerenstva i radne skupine kao pomoćna tijela u radu Škole, dostavlja izvješća o 

rezultatima odgojno-obrazovnog rada i o poslovanju Škole Ministarstvu znanosti, 

obrazovanja i mladih te obavlja ostale poslove utvrđene Zakonom, Statutom i drugim 

općim aktima Škole. 

 

  



 

PLAN RADA RAVNATELJA 
Vrijeme 

ostvarivanja 

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA  

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole VI - IX 

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI – IX 

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI – IX 

1.4. Izrada školskog kurikuluma VI – IX 

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole VI – IX 

1.6. Planiranje i programiranje rada Nastavničkog vijeća IX – VI 

1.7. Prijedlog plana i zaduženja učitelja VI – VIII 

1.8. Izrada smjernica i pomoć nastavnicima pri tematskim 
planiranjima 

IX – VI 

1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata IX – VI 

1.10. Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja IX – VI 

1.11. Planiranje nabave IX – VI 

1.12. Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole IX – VI 

1.13. Ostali poslovi IX – VIII 

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA  

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj odjeljenja, broj 
učenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, 
organizacija rada izborne nastave, izrada kompletne 
organizacije rada Škole). 

IX – VIII 

2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole VIII – IX 

2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja VI – IX 

2.4. Organizacija i koordinacija prezentacije škole IX – VI 

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole IX – VI 

2.6. Organizacija školskog tima za kvalitetu IX – VII 

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite 
učenika 

IX – VI 

2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i 
ekskurzija 

IX – VI 

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole IX – VIII 



 

2.10. Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razrede V – X 

2.11. Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i 

praznika 
IX – VI 

2.12. Ostali poslovi IX – VIII 

3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE  

3.1. Praćenje i uvid u ostvarenje Godišnjeg plana i programa rada 
škole 

IX – VI 

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih 
razdoblja 

     XII i VI 

3.3. Administrativno-pedagoški instruktivni rad s učiteljima, 
stručnim suradnikom pedagogom i pripravnicima 

IX – VI 

3.4. Praćenje rada pročelnika IX – VI 

3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe IX – VIII 

3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe IX – VIII 

3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole IX – VIII 

3.8. Ostali poslovi IX – VIII 

4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA 
ŠKOLE 

 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih i 
stručnih tijela 

IX – VIII 

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole IX – VIII 

4.3. Ostali poslovi IX – VIII 

5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM 
SURADNICIMA I RODITELJIMA 

 

5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s nastavnicima i 

suradnicima 
IX – VIII 

5.2. Praćenje rada vijeća učenika i pomoć pri radu IX – VI 

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika IX – VI 

5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX – VIII 

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX – VIII 

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX – VIII 

5.7. Ostali poslovi IX – VIII 

6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I 
RAČUNOVODSTVENI POSLOVI 

 



 

6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole IX – VIII 

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka 
MZOM-a 

IX – VIII 

6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole IX – VIII 

6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole IX – VIII 

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/ IX – VIII 

6.6.  Poslovi zastupanja škole IX – VIII 

6.7. Rad i suradnja s računovodstvom i administrativnim 

referentom škole 
     IX - VIII 

6.8. Izrada financijskog plana škole VIII – IX 

6.9. Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja IX – VIII 

6.10. Ostali poslovi IX – VIII 

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 
INSTITUCIJAMA 

 

7.1. Predstavljanje škole IX – VIII 

7.2. Suradnja s MZOM-om, AZOO-om IX – VIII 

7.3. Suradnja s HDGPP-om IX – VIII 

7.4. Suradnja s glazbenim, plesnim i umjetničkim školama IX – VIII 

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX – VIII 

7.6. Suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na državnoj 
razini 

IX – VIII 

7.7. Suradnja s Uredom državne uprave IX – VIII 

7.8. Suradnja s Osnivačem  IX – VIII 

7.9. Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje IX – VIII 

7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX – VIII 

7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX – VIII 

7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX – VIII 

7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX –VIII 

7.14. Suradnja s turističkim zajednicama IX – VIII 

7.15. Suradnja s osnovnim i srednjim školama IX – VIII 

7.16. Suradnja s turističkim agencijama IX – VIII 



 

7.17. Suradnja s kulturnim, sportskim ustanovama i institucijama IX – VIII 

7.18. Suradnja s udrugama IX – VIII 

7.19. Ostali poslovi IX – VIII 

8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE  

8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi IX – VI 

8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOM-a, 
AZOO-a 

IX – VI 

8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji HUROŠ-a i ostalih udruga IX – VI 

8.4. Praćenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX – VI 

8.5. Ostala stručna usavršavanja IX – VI 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA  

9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije  IX – VI 

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX – VI 

 



 

PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA 

 

 SADRŽAJ RADA 
VRIJEME 

RADA 

1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA 

1.1. 
Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada škole i 

nastave 

Rujan 

 

Listopad 

 

Tijekom godine 

1.1.1. 
Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole i Školskog 

kurikuluma 

1.1.2. Izrada plana i programa rada stručnog suradnika pedagoga 

1.1.3. 
Koordinacija i izrada zajedničkih oblika stručnog usavršavanja na 

razini škole 

1.1.4. Pomoć u godišnjem i tematskom planiranju učitelja 

1.1.5. 
Pomoć učiteljima u izradi godišnjih izvedbenih kurikuluma za 

učenike s teškoćama 

1.1.6. 
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada izvannastavnih 

aktivnosti, dopunske i dodatne nastave 

1.1.7. 
Sudjelovanje u planiranju i programiranju ostvarivanja 

međupredmetnih tema 

1.1.8. 
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Školskog preventivnog 

programa 

1.1.9. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Školskog razvojnog plana 

2. 
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM 

PROCESU 

2.1. Upis učenika u 1. razred i formiranje razrednih odjela 
Rujan 

2.1.1. Upisi u prvi razred Osnovne škole 

2.2. Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada 

Tijekom godine 

2.2.1. Praćenje ostvarivanja Kurikuluma predmeta  

2.2.2. Praćenje ostvarivanja nacionalnih ispita u suradnji s Nacionalnim 

centrom za vanjsko vrednovanje 

2.2.3. 
Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa (posjet nastavi) te 

praćenje ostvarivanja nastavnoga procesa  



 

2.2.4. Pedagoške radionice (Školski preventivni program i Prometna 

sigurnost/Prometna kultura) 

2.2.5. Sudjelovanje u radu stručnih tijela 

2.2.6. Rad na projektima i u stručnim timovima 

2.2.7. Praćenje i analiza izostanaka učenika 

2.2.8. Praćenje uspjeha i napredovanja učenika 

2.2.9. Suradnja s razrednicima u realizaciji programa sata RO te 

međupredmetnih tema 

2.3. Rad s učenicima s posebnim potrebama 

Tijekom godine 2.3.1. Identifikacija učenika s teškoćama i poremećajima u ponašanju 

2.3.2. Sudjelovanje u identifikaciji darovitih učenika 

2.4. Savjetodavni rad i suradnja 

Tijekom godine 

2.4.1. Savjetodavni rad s učenicima 

2.4.2. Savjetodavni rad s roditeljima 

2.4.3. Savjetodavni rad s učiteljima 

2.4.4. Savjetodavni rad sa stručnjacima: psiholozima, edukacijskim 

rehabilitatorima, socijalnim radnicima, liječnicima 

2.4.5. Suradnja s ravnateljem  

2.5. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika 

Tijekom godine 
2.5.1. Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zaštite 

2.5.2. Sudjelovanje u provođenju ostvarivanja međupredmetne teme 

Zdravlje kod učenika 

2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika 

Tijekom godine 

2.6.1. 
Suradnja s razrednicima završnih razreda srednjoškolskog 

obrazovanja 

2.6.2. 
Suradnja sa stručnom službom Hrvatskog zavoda za zapošljavanje i 

školskom liječnicom 

2.6.3. Individualna savjetodavna pomoć 

2.7. 
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturnog i javnog 

djelovanja škole 
Tijekom godine 

3. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA 



 

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve Prosinac 

 

Lipanj 

3.1.1. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju I. polugodišta 

3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju školske godine 

4. 
STALNI STRUČNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE 

DJELATNOSTI U ŠKOLI 

4.1. Individualno stručno usavršavanje 

Tijekom godine 

4.1.1. Praćenje i prorada stručne literature i periodike 

4.1.2. Stručno usavršavanje u školi 

4.1.3. ŽSV stručnih suradnika 

4.1.4. Suradnja sa stručnim suradnicima 

4.1.5. Usavršavanje u organizaciji MZOM-a, AZOO-a i ostalih institucija 

4.1.6. Usavršavanje putem digitalnih aplikacija 

4.2. Stručno usavršavanje učitelja 

Tijekom godine 
4.2.1. Održavanje predavanja ili pedagoških radionica za učitelje 

4.2.2. Rad s učiteljima pripravnicima 

4.2.3. Sudjelovanje u radu povjerenstva za stažiranje 

5. 
BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA 

DJELATNOST 

5.1. Vođenje dokumentacije o osobnom radu 

Tijekom godine 5.1.1. Plan i program rada školskog pedagoga 

5.1.2. Izvješća o radu 

5.2. Vođenje dokumentacije o nastavi 

Tijekom godine 
5.2.1. Uvidi u odgojno-obrazovni rad 

5.2.2. Samovrednovanje rada škole 

5.2.3. Izvješća na polugodištu i kraju školske godine 

5.3. Vođenje dokumentacije o učenicima 

Tijekom godine 
5.3.1. Upisi  

5.3.2. Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima 

5.3.3. Učenici s teškoćama 



 

5.3.4. Profesionalna orijentacija 

5.4. Vođenje dokumentacije o učiteljima Tijekom godine 

  



 

PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA PSIHOLOGA 

 

  

SADRŽAJ RADA 

 
VRIJEME 

REALIZACIJE 
 

1. Planiranje i programiranje rada 

1.1. Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole 

i Školskog kurikuluma za školsku godinu 2026./2027. 

 

 

Rujan 

 

 

Listopad 

 

 

 

Tijekom godine 

1.2. Izrada plana i programa rada stručnog suradnika psihologa 

za školsku godinu 2026./2027. 

1.3. Sudjelovanje u planiranju rada za učenike s teškoćama u 

razvoju tijekom školske godine 2026./2027. 

1.4. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Školskog 

razvojnog plana. 

 

1.5. Sudjelovanje u pripremi radionica za učenike, nastavnike i 

roditelje. 

 

2. Organizacija rada škole 

2.1. Sudjelovanje u organizaciji i provođenju školskog 

preventivnog programa. 

 

Tijekom godine 

2.2. Sudjelovanje u organizaciji i provođenju upisa. 

3. Rad s učenicima 

3.1. Organizacija savjetodavnih razgovora s učenicima osnovne i 

srednje glazbene škole. 

 

 

 

 

 

Tijekom godine 

3.2. Savjetodavni rad s učenicima koji imaju poteškoće s 

učenjem, negativnim ocjenama i velikim brojem izostanaka. 

3.3. Pružanje podrške učenicima u razvijanju primjerenih načina 

suočavanja sa stresom i prevladavanju kriznih situacija. 

3.4. Psihološka procjena i tretmani. 



 

3.5. Zaštita prava učenika. 

3.6. Profesionalno usmjeravanje učenika. 

4. Rad s djecom s teškoćama u razvoju 

4.1. Identifikacija djece s teškoćama u razvoju i poremećajima u 

ponašanju. 

 

 

Tijekom godine 

4.2. Sudjelovanje u identifikaciji darovitih učenika. 

5. Rad s razrednim odjelima 

5.1. Praćenje i analiza uspjeha učenika i izostanaka učenika.  

Tijekom godine 5.2. Praćenje razredne dinamike i odnosa između učenika te 

prijedlog aktivnosti za njihovo unaprjeđenje. 

6. Rad s razrednicima i nastavnicima 

6.1. Savjetodavni rad s nastavnicima u situacijama procjene 

neprimjerenog oblika ponašanja učenika. 

 

 

 

Tijekom godine 

6.2. Suradnja s nastavnicima u uključivanju učenika u 

savjetovanje. 

6.3. Razmjena informacija i praćenje napretka učenika kod kojih 

su uočene teškoće. 

6.4. Edukativne aktivnosti različite tematike prikladne 

potrebama nastavnika. 

6.5. Poticanje suradničkog odnosa nastavnika i psihologa. 

7. Rad s roditeljima 

7.1. Savjetodavni rad s roditeljima u području razumijevanja 

razvojnih i individualnih potreba djece, prepoznavanja 

teškoća te pružanja podrške u njihovom prevladavanju. 

 

 

 

Tijekom godine 

7.2. Edukacijske aktivnosti različite tematike prikladne 

potrebama roditelja. 

8. Skrb za mentalno zdravlje 

8.1. Praćenje emocionalnog, socijalnog i psihološkog 

funkcioniranja učenika. 

 

 

 



 

8.2. Suradnja s ostalim stručnim suradnicima u području 

mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi. 

Tijekom godine 

9. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog procesa 

9.1. Prisustvovanje sjednicama Nastavničkog vijeća, Razrednih 

vijeća. 

 

Tijekom godine 

9.2. Pregled pedagoške dokumentacije. 

9.3. Prisustvovanje nastavi s ciljem praćenja rada pojedinih 

učenika i/ili nastavnika. 

10. Vođenje dokumentacije o učenicima  

10.1. Sudjelovanje u aktivnostima vezanim uz upise i prijem 

učenika u glazbenu školu. 

 

Tijekom godine 

10.2. Vođenje potrebne psihološke i pedagoške dokumentacije. 

 

11. Dokumentacija o radu  

11.1. Plan i program rada školskog psihologa.  

Tijekom godine 11.2. Izvješće o radu stručnog suradnika psihologa. 

11.3. Vođenje dnevnika rada školskog psihologa. 

12. Stručno usavršavanje  

12.1. Sudjelovanje na stručnim vijećima, konferencijama i 

edukacijama. 

 

Tijekom godine 

12.2. Praćenje stručne literature. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PLAN I PROGRAM RADA TAJNIKA 

 

Redni 

broj 
POSLOVI I ZADACI TAJNIKA 

Vrijeme 

realizacije 

1. 

- Priprema materijala, izrada zapisnika i nazočnost na 

sjednicama Školskog odbora 

- Vođenje matične knjige djelatnika 

- Evidentiranje promjena u e-Maticu, Registar zaposlenih i 

upis novih djelatnika 

- Obavljanje poslova u vezi sa zasnivanjem i prestankom 

radnog odnosa, sklapanjem i prestankom ugovora o radu te 

ostvarivanjem prava i obveza iz radnog odnosa 

- Ažuriranje podataka sukladno promjenama 

- Praćenje pravnih propisa i osiguravanje njihove primjene 

- Utvrđivanje potrebe i pripremanje izmjena i dopuna 

normativnih akata škole, praćenje stručne literature 

- Osiguravanje ostvarivanja prava i dužnosti djelatnika, izrada 

rješenja, odluka i zaključaka 

- Davanje traženih informacija u vezi sa zakonskim 

propisima 

- Vođenje statističkih podataka 

- Radnje u vezi s imovinskopravnim poslovima te poslovi 

vezani uz statusne promjene škole  

- Primanje stranaka  

- Izdavanje potvrda i uvjerenja učenicima i djelatnicima 

- Zaprimanje i otpremanje pošte 

- Vođenje urudžbenog zapisnika 

- Izdavanje uvjerenja o redovnom školovanju učenika  

rujan 

2. 

- Kontrola osobnih podataka djelatnika unesenih u pisane i 

elektronske matice 

- Poslovi koji se ponavljaju 

listopad 

3. 

- Izrada Odluka za popis imovine u tekućoj godini 

- Izrada zahtjeva za refundacijom sredstava  

- Poslovi koji se ponavljaju 

studeni 

4. 

- Poslovi vezani za kraj kalendarske godine, popis imovine, 

popis akata i registratora 

- Odlaganje dokumentacije i zaključivanje poslovnih knjiga 

prosinac 

5. 

- Pripreme za početak nove školske godine 

- Otvaranje novih poslovnih knjiga 

- Poslovi koji se ponavljaju 

siječanj 



 

6. 

- Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti za prošlu godinu 

- Praćenje novih propisa vezanih uz unutarnju kontrolu 

poslovanja 

veljača 

7. 
- Izrada statističkih podataka na mjesečnoj i godišnjoj razini 

- Poslovi koji se ponavljaju 
ožujak 

8. 

- Analiziranje provođenja poslova vezanih za zaštitu na radu i 

zaštitu od požara 

- Suradnja s institucijama koje obavljaju poslove vezane za 

izdavanje određenih certifikata 

travanj 

9. 

- Praćenje propisa i zakonskih izmjena koji su tijekom godine 

stupili na snagu 

- Poslovi koji se ponavljaju  

svibanj 

10. 

- Izrada plana godišnjih odmora 

- Izrada Odluka o korištenju godišnjih odmora 

- Odjava djelatnika kojima su istekli ugovori o radu 

- Obrada podataka vezanih za kraj nastavne godine 

lipanj 

11. 

- Izrada izvješća o provedenim planovima za školsku godinu 

- Nabava pedagoške dokumentacije 

- Arhiviranje pedagoške dokumentacije 

- Sklapanje Ugovora s polaznicima/učenicima škole  

srpanj 

12. 

- Priprema za novu školsku godinu 

- Objava natječaja za radna mjesta 

- Ostali poslovi vezani za pripremu i početak školske godine 

- Sklapanje Ugovora s polaznicima/učenicima škole 

kolovoz 

 



 

PLAN I PROGRAM RADA VODITELJA RAČUNOVODSTVA 

 

Redni 

broj 
POSLOVI I ZADACI VODITELJA RAČUNOVODSTVA 

Vrijeme 

realizacije 

1. 

- Izrada planskih tablica  

- Izrada trogodišnjeg financijskog plana  

- Izdavanje računa roditeljima za školarine  

- Godišnji izvještaj o isplaćenoj plaći i izvještaj o zaposlenima 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja 

rujan 

2. 

- Devetomjesečni izvještaj 

- Prijedlog financijskog plana  

- Izdavanje računa roditeljima za školarine  

 - Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

listopad 

3. 

- Redovni poslovi-knjiženje-evidentiranje promjena 

- Priprema za popis i inventuru 

- Izdavanje računa roditeljima za školarine 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

studeni 

4. 

- Popis – inventura OS, SI, koordinacija i izvještavanje o promjenama, 

izrada zapisnika  

- Godišnji financijski izvještaj 

- Zaključivanje svih financijskih knjiga nakon predaje Godišnjeg 

financijskog izvješća 

- Izrada izvršenja financijskog plana po svim izvorima financiranja 

- Izrada izvršenja za vlastite prihode i rashode 

- Izdavanje računa roditeljima za školarine 

- Izrade statistike o javnoj nabavi 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

prosinac, 

siječanj 

5. 

- Izrada pomoćnih tablica za pravovaljano podnošenje Izjave o 

fiskalnoj odgovornosti 

- Izdavanje računa roditeljima za školarine 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

veljača 

6. 

- Izdavanje računa roditeljima za školarine 

- Izrada statistike o provedenim postupcima nabave 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

ožujak 

7. 

- Tromjesečni izvještaj 

- Izdavanje računa roditeljima za školarine  

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

travanj 



 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

8. 

- Izdavanje računa roditeljima za školarine 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

svibanj 

9. 

- Rebalansi planova 

- Izdavanje računa roditeljima za školarine 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

lipanj 

10. 

- Izrada i predaja polugodišnjeg financijskog izvješća 

- Izrada izvršenja financijskog plana po svim izvorima financiranja 

- Izrada izvršenja za vlastite prihode i rashode 

- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  

srpanj 

11. 
- Izrada obračuna plaće, putnih troškova, drugih isplata i knjiženje istih 

- Knjiženje računa i praćenje njihove evidencije plaćanja  
kolovoz 

12. 

- Financijske transakcije voditi na modificiranom obračunskom načelu 

uvažavajući Zakon o proračunu kao i ostale propisane važeće 

zakonske pravilnike i uredbe 

- Računski plan proračuna i sva njegova načela, osobito načela 

priznavanja prihoda i rashoda redovno ažurirati 

- Vođenje poslovnih knjiga: Knjige ulaznih računa, Knjige izlaznih 

računa, Knjige nabave, Knjige (popis) kapitalne imovine kao i svih 

ostalih pomoćnih evidencija nužnih i bitnih za financijsko kretanje, 

predočavanje i izvještavanje 

- Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih, Upravnim 

odjelom za obrazovanje u Gradu Vinkovcima, FINA-om, Uredom za 

statistiku, nadležnom Poreznom upravom i drugim institucijama 

- Obavljanje cjelokupnog platnog prometa, blagajničko poslovanje 

- Obračun plaće i svih ostalih primanja sukladno pravima zaposlenih u 

proračunu i vođenje potrebne evidencije  

- Praćenje stručne literature, sudjelovanje u radu stručnih skupova  

- Suradnja s ravnateljem, tajnikom i ostalim zaposlenicima  

ostali 

poslovi 

koji se 

ponavljaju 

tijekom 

svih 

mjeseci 

 

  



 

PLAN I PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNOG REFERENTA 

 

 

Redni 

broj 
POSLOVI I ZADACI ADMINISTRATIVNOG REFERENTA 

Vrijeme 

realizacij

e 

1. 

- obavljanje poslova zaprimanja, razvrstavanja, urudžbiranja, otpreme i 

arhiviranja pošte 

- organiziranje i vođenje pismohrane  

- izdavanje potvrde za prijevoz učenika te unos podataka u e-Maticu  

- sudjelovanje u pripremi i provođenju godišnjeg popisa imovine, obveza 

i potraživanja  

- obavljanje ostalih pravnih poslova po nalogu ravnatelja 

- popunjavanje e-Matice Škole (osim dijela koji obavljaju razrednici i 

stručni suradnik pedagog) 

- pripremanje dokumentacije za početak nove školske godine 

rujan 

2. 

 

- obavljanje poslova prijepisa i preslika notnog i ostalog pedagoškog 

materijala za potrebe Škole 

- obavljanje drugih administrativnih i računovodstvenih poslova po 

nalogu ravnatelja i tajnika i poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i 

programa rada Škole  

- pripremanje putnih naloga radnika  

- pripremanje prijevoza radnika  

- izrada statističkih izvješća za nadležna tijela (osim pedagoških i 

financijskih)  

- primanje prijavnica za popravne ispite, razlikovne ispite, obranu 

završnog rada  

- pomoć tajniku pri organizaciji i vođenju stručno-administrativnih 

poslova  

- poslovi koji se ponavljaju 

listopad 

3. 

- skrb o nabavi potrošnog materijala, uredskog materijala i održavanju 

uredskih strojeva,  

- Poslovi koji se ponavljaju 

tijekom 

godine 

4. 

- izrada programa za koncerte, produkcije, audicije, natjecanja i slično  

- pomoć ravnatelju i tajniku pri organizaciji i vođenju stručno-

administrativnih poslova 

- Poslovi koji se ponavljaju 

tijekom 

godine 

5. 

- obavljanje ostalih pravnih poslova po nalogu ravnatelja 

- pomoć ravnatelju i tajniku pri organizaciji i vođenju stručno-

administrativnih poslova 

tijekom 

godine 



 

- Poslovi koji se ponavljaju 

6. 

- obavljanje drugih administrativnih i računovodstvenih poslova po 

nalogu ravnatelja i tajnika i poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i 

programa rada Škole  

- sudjelovanje u pripremi i provođenju godišnjeg popisa imovine, obveza 

i potraživanja  

tijekom 

godine 

7. 

- organiziranje i vođenje pismohrane  

- pomoć ravnatelju i tajniku pri organizaciji i vođenju stručno-

administrativnih poslova  

- Poslovi koji se ponavljaju 

tijekom 

godine 

8. 

- ispunjavanje i vođenje evidencije narudžbenica  

- obavljanje ostalih pravnih poslova po nalogu ravnatelja 

- Poslovi koji se ponavljaju 

tijekom 

godine 

9. 

- pomoć ravnatelju i tajniku pri organizaciji i vođenju stručno-

administrativnih poslova 

- Poslovi koji se ponavljaju  

tijekom 

godine 

10. 

 

- izdavanje preslika svjedodžbi i prijepisa, ovjeravanje preslika, primanje 

prijava za ispite, audicije, upise i slično 

- popunjava e-Maticu Škole (osim dijela koji obavljaju razrednici i stručni 

suradnik pedagog) 

- obavljanje drugih administrativnih i računovodstvenih poslova po 

nalogu ravnatelja i tajnika i poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i 

programa rada Škole  

- vođenje evidencije podataka o učenicima te pripremanje i izdavanje 

različitih potvrda učenicima  

 

lipanj 

11. 

 

- obavljanje poslova prijepisa i preslika notnog i ostalog pedagoškog 

materijala za potrebe Škole 

- Poslovi koji se ponavljaju  

srpanj 

12. 

 

- pomoć ravnatelju i tajniku pri organizaciji i vođenju stručno-

administrativnih poslova, 

- Pripreme za početak nove školske godine 

- Poslovi koji se ponavljaju  

kolovoz 

 

 



 

PLAN I PROGRAM RADA POMOĆNOG OSOBLJA 

 

Plan i program rada domara 

 

GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE VREMENIK 

Uređenje školskog okoliša 

- košenje trave 
Sezonski,  
po potrebi 

 
-održavanje školskog dvorišta  
 

Svakodnevno 

- čišćenje snijega 
Sezonski,  
po potrebi 

- održavanje drveća 
Sezonski,  
po potrebi 

Poslovi čuvanja i 
održavanja škole 

- čuvanje i održavanje školskog 
objekta i cjelokupne školske 
imovine 

Po potrebi 

Održavanje instalacija 

- elektroinstalacije Po potrebi 

- vodovodne instalacije Po potrebi 

- instalacije grijanja Po potrebi 

- protupožarne instalacije Po potrebi 

Briga o sustavu centralnog 
grijanja 

- pregled i briga o ispravnosti 
kompletnih instalacija centralnog 
grijanja 

Sezonski,  
svakodnevno 

- korištenje prema propisima uz 
stalnu kontrolu 

Sezonski,  
svakodnevno 

- održavanje čistoće  Jednom tjedno 

Popravak i održavanje 

- namještaj Po potrebi 

- stolarija Po potrebi 

- nastavna sredstva i pomagala Po potrebi 

- bojenje namještaja Po potrebi 

- ličenje prostorija Po potrebi 

- održavanje sanitarnih uređaja Po potrebi 

- popravak keramike Po potrebi 

Nabava materijala i 
uskladištenje 

- nabava potrebnog materijala za 
održavanje 

Po potrebi 

- nabava potrebnog alata i 
održavanje istog 

Po potrebi 

- skladištenje materijala i sredstava 
koja se ne koriste i održavanje 
skladišta 

Po potrebi 

Čišćenje i održavanje 
koncertne dvorane s 

popratnim prostorijama 

- prijevoz instrumenata, stalaka i 
stolica prije i poslije koncerata 

Po potrebi 

- pripremanje koncertne dvorane Po potrebi 



 

- održavanje čistoće u dvorani 
(zidovi, prozori, stropovi) 

Jednom mjesečno 

- suho održavanje poda u hodniku 

Tijekom tjedna  
(najmanje 

ponedjeljkom, 
srijedom i petkom) 

- mokro održavanje poda u hodniku 
Po potrebi  

(najmanje dva puta 
tjedno) 

- pranje staklenih površina u 
veznom hodniku 

Tri puta godišnje,  
po potrebi i češće 

Poslovi po potrebi 
- poslovi koji se ne mogu 
predvidjeti, a javljaju se uslijed 
raznih nepredviđenih okolnosti 

Po potrebi 

Održavanje instalacija 

- dostavljanje pošte i poziva Po potrebi 

- neplanirani poslovi po nalogu 
tajnice i ravnatelja 

Po potrebi 

- stalno obavještavanje tajnice o 
nastalim štetama i kvarovima 

Po potrebi 

- dežurstvo u školi  Po potrebi 



 

Plan i program rada spremačica 

 

GRUPA 
POSLA 

POSLOVI UNUTAR GRUPE VREMENIK 

Čišćenje 

- suho čišćenje svih prostora u školi Svakodnevno 

- mokro čišćenje hodnika Svakodnevno 

- brisanje prašine u učionicama, kabinetima, 
uredima i knjižnici 

Svakodnevno 

- održavanje učionica (suho čišćenje podova, 
brisanje stolova, pražnjenje koševa, pranje 
sanitarija) 

Svakodnevno 

- pranje prozora i stolarije 
Mjesečno (po 
potrebi češće) 

- čišćenje sanitarnih čvorova (pomesti i oprati 
podove, isprazniti koševe, oprati i dezinficirati 
sanitarne uređaje) 

Svakodnevno 

- vođenje evidencije o potrebnom materijalu za 
čišćenje i održavanje 

Tjedno 

- uređenje vanjskih površina (održavanje 
čistoće glavnog i dvorišnog ulaza u školu, 
uređenje cvjetnjaka, čišćenje trave) 

Tjedno, po potrebi 
češće 

Pomoć 
učiteljima i 
učenicima 

- pomoć učiteljima u pripremanju učionice Po potrebi 

- pomoć učenicima prema ukazanoj potrebi Po potrebi 

Poslovi dostave 
- dostavljanje pošte Po potrebi 

- dostavljanje poziva Po potrebi 

Ostali poslovi 

- neplanirani poslovi po nalogu tajnice i 
ravnatelja 

Po potrebi 

- dežurstvo na ulazu u školu i vođenje 
evidencije o posjetama školi 

Svakodnevno 

- obavijest tajnici i domarima o uočenim 
oštećenjima u školi 

Po potrebi 

 

 

  



 

ŠKOLSKA PREVENTIVNA STRATEGIJA/ Školski preventivni 
programi (ŠPP) 

(Obuhvaća prevenciju svih neprihvatljivih oblika ponašanja uključujući ovisnosti i 

nasilje) 

šk. god. 2026./2027. 

Voditelj/i ŠPP: stručna suradnica psihologinja Adrijana Milnović Božić, 
mag. psych. i stručna suradnica pedagoginja Florina Zagorc, mag. paed.  

PROCJENA STANJA I POTREBA:  

Školski preventivni program usmjeren je na očuvanje i unapređivanje tjelesnog, 
emocionalnog i socijalnog zdravlja učenika te na razvoj njihovih kompetencija potrebnih 
za sigurno i odgovorno odrastanje. 

Razdoblje srednjoškolskog obrazovanja obilježeno je intenzivnim tjelesnim, 
emocionalnim i socijalnim promjenama. Učenici se susreću s novim odnosima, većim 
školskim obvezama, potrebom za prihvaćanjem od strane vršnjaka, donošenjem 
samostalnih odluka te različitim pritiscima i očekivanjima. 

U razgovoru nastavnika i stručnih suradnika s učenicima na satu razredne zajednice 
uočeno je da učenici srednje glazbene škole imaju i specifična opterećenja. Uz redovite 
općeobrazovne predmete, velik dio vremena posvećuju individualnom vježbanju, 
nastupima, koncertima, natjecanjima, audicijama i drugim javnim izvedbama. Češće su 
izloženi tremi, strahu od pogreške, perfekcionizmu, uspoređivanju s drugima i pritisku 
vezanom uz izvedbu. 

Zbog toga preventivni program treba obuhvatiti ne samo klasične teme prevencije rizičnih 
ponašanja, nego i razvoj socijalnih i emocionalnih vještina, otpornosti, 
samopouzdanja, sposobnosti upravljanja stresom i tremom te zdravih životnih 
navika. 

Program se temelji na načelima univerzalne prevencije, ranog prepoznavanja teškoća, 
osnaživanja učenika i stvaranja sigurnog i podržavajućeg školskog okruženja. 

 

 

 

 

 

 



 

CILJEVI PROGRAMA: 

Opći cilj programa jest: 

razvijati kod učenika znanja, vještine, stavove i ponašanja koja pridonose zdravom 

odrastanju, prevenciji rizičnih ponašanja, kvalitetnim međuljudskim odnosima, uspješnom 

suočavanju sa stresom i tremom te očuvanju mentalnog i tjelesnog zdravlja. 

Posebna pozornost usmjerena je na specifične potrebe mladih glazbenika i izazove 
povezane s javnim nastupima, vježbanjem, natjecanjima i profesionalnim razvojem. 

Specifični ciljevi su:  

 razvijati emocionalne, socijalne i komunikacijske vještine učenika; 
 osnažiti učenike za donošenje odgovornih odluka; 
 razvijati sposobnost odupiranja vršnjačkom pritisku; 
 prevenirati uporabu alkohola, nikotinskih proizvoda, psihoaktivnih tvari i druga 

rizična ponašanja; 
 razvijati zdrave načine suočavanja sa stresom; 
 poučiti učenike tehnikama upravljanja tremom prije i tijekom javnih nastupa; 
 razvijati zdrav odnos prema sebi i vlastitim postignućima 
 razvijati sposobnost rješavanja sukoba; 
 poticati zdrave odnose i poštivanje osobnih granica; 
 razvijati odgovorno ponašanje u digitalnom okruženju; 
 promicati zdrave životne navike, kvalitetan san, prehranu i tjelesnu aktivnost; 

AKTIVNOSTI ZA UČENIKE I RODITELJE 

Programi koji su osmišljeni u školi 

- uključujući programe financirane putem Javnog poziva MZOM 

Naziv 

programa 

Razredni 

odjeli 

Broj 

susreta  

Evaluacija  Broj susreta s 

roditeljima 

Provodi  

radionica 
„Asertivno 
DA i asertivno 
NE“; 

 

1. – 4. OO 1 Evaluacijski 

upitnik za 

učenike 

- Stručne 

suradnice 

pedagoginja i 

psihologinja 

Učiti kako 

učiti 

1. – 4. OO 1 Evaluacijski 

upitnik za 

učenike 

- Stručne 

suradnice 

pedagoginja i 

psihologinja 

„Trema nije 

moj 

neprijatelj“ 

Svi učenici 2 Evaluacijski 

upitnik za 

učenike 

1 Stručne 

suradnice 

pedagoginja i 



 

psihologinja, 

nastavnici 

„Moj stresni 

termometar“ 

1. – 4. OO 1 Evaluacijski 

upitnik za 

učenike 

- Stručne 

suradnice 

pedagoginja i 

psihologinja, 

nastavnici 

„Pritisak 
društva – 
mogu reći 
NE“ 

 

1. – 4. OO 1 Evaluacijski 

upitnik za 

učenike 

- Stručne 

suradnice 

pedagoginja i 

psihologinja, 

nastavnici 

radionica 
„Kako reći što 
mislim i 
osjećam?“ 

 

1. – 4. OO 1 Evaluacijski 

upitnik za 

učenike 

- Stručne 

suradnice 

pedagoginja i 

psihologinja, 

nastavnici 

„Sukob ili 
nasilje?“ – 
prepoznavanje 
razlike između 
sukoba i 
nasilja 

1. – 4. OO 1 Evaluacijski 

upitnik za 

učenike 

- Stručne 

suradnice 

pedagoginja i 

psihologinja, 

nastavnici 

 

Značajnije preventivne aktivnosti  

(npr. obilježavanje nekih datuma, predavanja vanjskih suradnika) 

Naziv aktivnosti Razredni odjel/i Kratak opis 

aktivnosti ili 

sadržaj 

aktivnosti 

Trajanje Provodi 

Međunarodni 

dan dječjih 

prava 

1. – 4. razredi 

OO 

Izrada plakata 20.11.2026. Stručne 

suradnice 

„Sigurno u 

prometu – 

odgovorna 

odluka“ 

1. – 4. razredi 

OO 

predavanje 45 min HAK 

  



 

 

AKTIVNOSTI ZA UČITELJE / NASTAVNIKE I STRUČNE SURADNIKE 

Edukacija za provođenje konkretnog preventivnog 

programa 

Provodi 

Oblik rada Sudionici Tema programa  

Predavanje  

Svi 

nastavnici 

i stručni 

suradnici 

Mentalno zdravlje Vanjski suradnik - psiholog 

 

  



 

VREMENIK IZRADBE I OBRANE ZAVRŠNOG RADA 2026./2027.  

Vremenik izradbe i obrane završnog rada donosi školski odbor na prijedlog ravnatelja škole 

do 30. rujna 2026. godine. Škola, na oglasnoj ploči ili drugome vidljivom mjestu, kao i na 

mrežnoj stranici, objavljuje vremenik izradbe i obrane završnoga rada do 5. listopada 2026. 

godine. 

Škola je dužna učenike završnoga razreda upoznati sa sadržajem, uvjetima, načinom i 

postupkom izradbe i obrane završnoga rada do 15. listopada 2026. godine. U programima 

obrazovanja odraslih, polaznike se upoznaje sa sadržajem, uvjetima, načinom i postupkom 

izradbe i obrane završnoga rada najkasnije deset dana od dana upisa.  

Teme za završni rad, u suradnji s nastavnicima struke – nositeljima tema, donosi ravnatelj 

ustanove do 20. listopada 2026. godine za sve rokove u tekućoj školskoj godini na prijedlog 

stručnih vijeća. Broj ponuđenih tema mora biti najmanje za 50 % veći od minimalno 

potrebnoga broja. 

 Učenici teme za završni rad biraju najkasnije do 31. listopada 2026. godine. 

Ravnatelj imenuje Povjerenstva najkasnije do 30. studenoga 2026. godine.  

 

Prijave  

- za zimski rok od 18. do 28. studenoga 2026. godine.  

- za ljetni rok od 17. ožujka do 1. travnja 2027. godine. 

 - za jesenski rok od 1. do 10. srpnja 2027. godine.  

 

Izrada i predaja  

- za zimski rok od 7. do 14. siječnja 2027. godine.  

- za ljetni rok od 11. svibnja do 22. svibnja 2027. godine.  

- za jesenski rok od 30. lipnja do 10. srpnja 2027. godine.  

Prilikom predaje završnoga rada mentor mora ovjeriti rad. 

 

 

Obrana završnog rada  

- za zimski rok od 1. do 5. veljače 2027. godine.  

- za ljetni rok od 31. svibnja do 11. lipnja 2027. godine.  

- za jesenski rok od 24. do 27. kolovoza 2027. godine.  



 

Uručivanje svjedodžbi  

- zimski rok 26. veljače 2027. godine.  

- ljetni rok 30. lipnja 2027. godine.  

- jesenski rok 31. kolovoza 2027. godine. 

 

 

Sjednice Prosudbenog odbora održavat će se: 

- listopad 2026.  

- siječanj 2027.  

- svibanj 2027. - lipanj 2027.  

- kolovoz 2027.  

- i prema potrebi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

KLASA: 602-11/26-01/01 

URBROJ: 2196-4-3-1 

Vinkovci, 14. listopada 2026. godine 

 

Glazbena škola Josipa Runjanina na temelju članka 28. i članka 118. Zakona o odgoju i 

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 

05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 

155/23, 156/23) te članka 52. Statuta Glazbene škole Josipa Runjanina, Školski odbor na 

prijedlog ravnatelja Darka Domaćinovića, prof., na 54. sjednici održanoj dana 6. listopada 

2026. godine donosi: 

 

 

 

 

 

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA 

GLAZBENE ŠKOLE JOSIPA RUNJANINA 

ZA ŠKOLSKU GODINU 2026./2027. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Predsjednica Školskog odbora                                                              Ravnatelj 

Željka Berić, prof.                                                                 Darko Domaćinović, prof. 


