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Glazbena Skola Josipa Runjanina
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KLASA: 602-11/26-01/01
URBROJ: 2196-4-3-1
U Vinkovcima 14. listopada 2026. godine

Glazbena skola Josipa Runjanina na temelju clanka 28. 1 clanka 118. Zakona o odgojn i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09,92/10, 105/10,90/11,05/12,16/12,
86/12,126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 1 156/23) te
&lanka 12. Statuta Glazbene skole Josipa Runjanina, Skolski odbor na prijedlog ravnatelja Darka
Domacinovica, prof., na 11. sjednici odrzanoj dana 14. listopada 2026. godine donosi:

GODISN]JI PLAN I PROGRAM RADA
GLAZBENE SKOLE
JOSIPA RUNJANINA
za $kolsku godinu 2026./2027.

Predsjednica Skolskog odbora Ravnatelj

Zeljka Beri¢, prof. Darko Domacinovi¢, prof.
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole

Glazbena skola Josipa Runjanina, Vinkoveci

Ulica Hansa Dietricha Genschera 16 e,

Adresa skole

32100 Vinkoveci
Zupanija Vukovarsko-srijemska
Telefonski broj 095 3610 343

Elektronicka posta

ured(@gdazbena—j runjanina-vk.skole.hr

Sifra gkole 16-088-510
Mati¢ni broj Skole 01887211

OIB 68922654649
Upis u sudski registar 030003373/
Broj Tt-15/945-2
Datum 31. svibnja 2010.

Ravnatelj skole

Darko Domacinovi¢, prof.

Broj ucenika 201
Ukupan broj razrednih odjela 37
Broj ucenika u podru¢nom odjelu .
Drenovci

Ukupan broj razrednih odjela Drenovci | 6
Broj ucenika - PredSkola suvremenog 26
plesa

Broj ucenika — Pocetnicki solfeggio 11
Sveukupan broj u€enika 393
Broj smjena 2
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KONTAKTI
GLAZBENA SKOLA JOSIPA RUNJANINA

e/ured@glazbena-jrunjanina-vk.skole.hr

w/www.runjanina.hr

RAVNATEL] DARKO DOMACINOVIC, prof.
m/+385 (0)99 496-6216

e/ravnateli@runjanina.hr

STRUCNI SURADNIK PEDAGOG FLORINA ZAGORC, mag. paed. et.
educ. philol. lat.

m/+385 (0)95 361 0343

e/pedagog(@runjanina.hr

STRUCNI SURADNIK PSIHOLOG IVONA CESTAR, univ. mag. psych.

Zamjena tijekom rodiljnog dopusta: Adrijana Milnovi¢ BoZi¢, univ. mag.
psych.

e/psiholog(@runjanina.hr

TAJNICA IVANA BERAC, dipl. iut.
m/+385 (0)99 229 1032

e/tajnik@runjanina.hr

VODITELJICA RACUNOVODSTVA JOSIPA KNEZEVIC, dipl. oec.
m/+385 (0)91 619 3413

e/voditelj.racunovodstva@runjanina.hr

ADMINISTRATIVNI REFERENT BLANKA BRLIC
m/+385 (0)99 200 7776

e/info(@runjanina.hr
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VIZIJA, MISIJA I CIL] GLAZBENE SKOLE JOSIPA RUNJANINA

Nasa §kola ima CILJ koji je prerastao u MISIJU.

Osluskivati, prepoznati, poticati i ragvijati potrebe i potencijale ucenika, nastavnika, roditelja, lokalne
zajednice kontinuirano i dosljedno nudeli kvalitetno glazbeno obrazovanje djeci iz 1 ukovarsko-srijemske
7 susjednib Fupanija.

Svrtha umjetnickog obrazovnog podrudja jest osposobljavanje ucenika za
razumijevanje umjetnosti 1 za aktivan odgovor na umjetnost osobnim angazmanom.
Ucenjem 1 razumijevanjem razlicitth umjetnic¢kih sadrzaja kao i aktivnim umjetnickim
stvaralastvom ucenici oblikuju osobna uvjerenja, stavove i svjetonazore.

Osnovni CILJ glazbenog obrazovanja u Glazbenoj $koli Josipa Runjanina
podrazumijeva kontinuirano i kvalitetno obrazovanje buducih profesionalnih glazbenika,
ali i postizanje Sto veceg sjedinjenja s glazbom onih ucenika koji ne izaberu glazbenu
djelatnost kao zivotni poziv. Naime, upravo ¢e ti ucenici ste¢i dovoljno znanja i vjestina na
temelju kojih ¢e se moci glazbeno izrazavati prema vlastitim potrebama i mogucnostima,
kriticki promisljati, odnosno postati obrazovana i estetski senzibilizirana publika.

VIZIJA Glazbene skole Josipa Runjanina nadovezuje se na cilj glazbenog
obrazovanja. Zelimo da nasi uéenici razviju i usvoje temeljne kompetencije, znanja i viestine
za nastavak $kolovanja i konkurentnost na trZistu rada te za cjelozivotno uéenje. Zelimo da
nasi nastavnici razvijaju individualne potrebe i potencijale ucenika u skladu s civilizacijskim
vrijednostima, zahtjevima visokoskolskih obrazovnih ustanova i trzista rada.

Umjetnicki glazbeni odgoj u Glazbenoj §koli Josipa Runjanina usmjeren je na razvoj
stvaralackog izraza i divergentnog misljenja ucenika te na odgoj i obrazovanje za umjetnost
i kroz umjetnost. Cjelokupan odgojno-obrazovni proces u Skoli ostavlja duboki trag te
znatno pridonosi oblikovanju osobnosti nasih ucenika.

Sama priroda bavljenja glazbom zahtijeva razvijanje upornosti, odlu¢nosti, hrabrosti,
predanosti, komunikativnosti, motiviranosti 1 discipline.
Ucenjem glazbe ucenici postaju savjesni i odgovorni pojedinci demokratskog gradanskog
drustva te razvijaju razumijevanje da se samo trudom i kontinuiranim i matrljivim radom

mogu postici zeljeni rezultati.




DJELATNOST I PODRUCJE RADA SKOLE

Djelatnost skole obuhvaéa predskolsko, osnovnoskolsko i srednjoSkolsko glazbeno

obrazovanje.

Skola izvodi:

program predskolskog odgoja i obrazovanja u dvogodisnjem trajanju;
predskola suvremenog plesa i pocetnicki solfeggio

program osnovnoskolskog glazbenog obrazovanja u Sestogodisnjem
trajanju za programe: klavir, violina, violonielo, flanta, klarinet, saksofon, gitara,
harmonika, tambure

program osnovnoskolskog plesnog obrazovanja Skole suvremenog plesa
Ane Maleti¢ u CetverogodiSnjem trajanju

pripremni program u dvogodiSnjem trajanju za programe: fambure, klarinet,
saksofon, harmonika, pjevange, teorijski smyjer, orgulje

program srednjoskolskog glazbenog obrazovanja — paralelni program, u
cetverogodiSnjem trajanju za stjecanje srednje strucne spreme za zanimanja:
Slazbenik klavirist, glazbenik violinist, glazbenik gitarist, glazbenik flantist, glazbenik
klarinetist, glagbenik  barmonikas, glazbenik tamburas, glazbenik pjevac, glagbenik
teorijskog smjera, glagbenik orguljas, glagbenik saksofonist.

program srednjoskolskog opceobrazovnog glazbenog obrazovanja, u
CetverogodiSnjem trajanju za stjecanje srednje strucne spreme za zanimanja:
lazbenik klavirist, glazbenik violinist, glazbenik gitarist, glagbenik flantist, glazbenik
klarinetist, glagbenik  harmonikas, glazbenik tamburas, glazbenik pjevac, glazbenik
teorijskog smjera, glagbenik orguljas




PREDSKOLSKI PROGRAM: Predskola suvremenog plesa i Poletnicki solfeggio

POCETNICKI SOLFEGGIO

U Pocetnicki solfeggio, koji se odrzava dva puta tjedno u trajanju od 45 minuta, upisuju
se djeca u dobi od 5 do 8 godina koja navedenim programom u ranoj dobi shvacaju Zele li
se baviti glazbom, dobivaju uvid u ljepotu glazbe, odgaja ih se kao glazbena publika te ih se
kulturno osvjestava za ljubav prema klasicnoj glazbi.

Temelj rada je igra kao prirodna aktivnost kroz koju se razvijaju glazbeni elementi: pjevange,
sviranje, ritam, ples i pokret.

Cilj je utjecati na razvoj djetetovih stvaralackih sposobnosti koje ono spontano pokazuje
kao priprema za glazbeno obrazovanje.

U skolskoj godini 2026./2027. nastavu Pocetnickog solfeggia pohadat ¢e 11 ucenika.
PREDSKOLA SUVREMENOG PLESA ANE MALETIC

U Predskolu suvremenog plesa Ane Maleti¢, koja se odrzava dva puta tjedno u
trajanju od 45 minuta, upisuju se djeca u dobi od 3 do 8 godina koja pokazuju interes za
ples.

Ples kao aktivnost djeteta pridonosi pravilnom i zdravom rastu kao i razvoju tijela,
ponajprije kraljeznice, stopala, misica i disnih putova.

Dijete razvija mastu, izrazava se pomocu glazbe i pokreta. Ritmikom dijete razvija
sluh i ritam uz razne koreografije prezentirane roditeljima i publici. Ples se smatra
terapijskom primjenom pokreta u kreativhom procesu, a sve radi poticanja emotivne,
kognitivne, socijalne 1 tjelesne integracije pojedinca.

U skolskoj godini 2026./2027. nastavu Predskole suvremenog plesa pohadat ¢e 36

ucenika.




NASTAVNI PLAN I PROGRAM OSNOVNE GLAZBENE $KOLE JOSIPA
RUNJANINA

Ucenici 1., 2. i 3. razreda osnovnog glazbenog obrazovanja obvezni su pohadati
temeljni predmet — instrument (30 min 2x tjedno) 1 solfeggio (45 min 2x tjedno). Uz
temeljni predmet — instrument (45 min 2x tjedno) i solfeggio (45 min 2x tjedno) ucenici
3. — 6. razreda obvezni su pohadati i predmet skupno muziciranje (zbor, orkestar 60 min
2x tjedno ili komorna glazba 45 min 2x tjedno), koji se u ucenicku svjedodzbu upisuje kao
tre¢i predmet.

Ucenici temeljnog predmeta tambura koji pohadaju vise razrede obvezni su

pohadati nastavu tamburaskog orkestra, a ostali ucenici prema vlastitom izboru ukljucuju
se u zbor ili orkestar.
Ucenici 6. razreda koji planiraju nakon zavrSene osnovne glazbene skole nastaviti
skolovanje u srednjoj glazbenoj skoli duzni su 30 min 1x tjedno pohadati nastavu klavira,
a nastavu teorije glazbe 45 min 1x tjedno samo ako se pripremaju za prijamni ispit na
teorijski odjel u Srednju glazbenu skolu.

U osnovnoj glazbenoj Skoli uce se sljedeca glazbala: klavir, flauta, klarinet,
saksofon, violina, violoncelo, gitara, tambure 1 harmonika. Svi ucenici tijekom Skolske
godine imaju javne solisticke nastupe uz korepeticiju naznac¢enu u Nastavnom planu i programn
predskolskog i osnovnog obrazovanja. Upis u glazbenu Skolu obavlja se na temelju polozenog
prijamnog ispita. Ucenici osnovne glazbene skole redoviti su polaznici osnovne
opc¢eobrazovne §kole. Izmedu glazbene i opéeobrazovne Skole potrebna je suradnja radi
osiguravanja uvjeta rada ucenika kao i razumijevanje i pomo¢ u organizaciji rasporeda i

nastavnih obveza.

Postupak upisa i odabir temeljnog predmeta — instrumenta; klavir, violina,
tambure, gitara, flauta, klarinet, saksofon, harmonika i violoncelo propisan je
Pravilnifom o organizaciji i provodenju prijemne andicije 3a upis uéenika u osnovnu glagbenu Skolu i
predskolske programe koji se nalazi na mreznoj stranici www.runjanina.hr te Natjecajen za upis
u svaku pojedinu skolsku godinu.

Upis u 1. razred osnovne glazbene Skole preporucuje se paralelno s upisom u 3. razred
osnovne opceobrazovne skole, kako bi se istovremeno zavrsile obje skole te bi se na taj

nacin omogucio pravovremeni upis ucenicima u srednju glazbenu skolu.

Nastavni plan i program u Osnovnoj glazbenoj skoli Josipa Runjanina izvodi se prema
propisanom Nastavnom planu i programu predskolskog i osnovnog obrazovanja;
Republika Hrvatska; Ministarstvo gnanosti i obrazovanja, 13davac: Hrvatsko drustvo glazbenih i plesnib
pedagoga, Zagreb, 2006. godine.



http://www.runjanina.hr/

NASTAVNI PLAN I PROGRAM OSNOVNOG GLAZBENOG

OBRAZOVANJA
NASTAVNI BROJ SATI U TJEDNU
PREDMET RAZRED
Obvezni
. 1. 11. I11. IV. V. VI.
predmeti
(instrument)
Solfeggio 200) | 200) | 200) | 2(70°) | 2(70)) 2.(70)
Skl'lp'no _ 200) | 2707 | 270) 2 (70
muziciranje
4 4 6 6 6 6 2107
UKUPNO ’
(140°) (140”) (2107 (2107 (210°)
Izborni
predmeti
Klavir 1(35)
Teorija glazbe 135)
1 sat
Korepeticija na svakih 25 ucenika _
tjedno
Napomene:

1) Nastavni sat traje 45 minuta, osim za temeljni predmet struke od I. do III. razreda i klavir
(izborni predmet) koji traje 30 minuta, a za zbor ili orkestar 60 minuta.

2) Skupno muziciranje mogu biti nastavni predmeti: zbor, orkestar ili komorna glazba.
TEMELJNI PREDMETT: klavir, violina, tambure, gitara, flauta, klarinet, saksofon,
harmonika i violoncelo.




NASTAVNI PLAN I PROGRAM SKOLE SUVREMENOG PLESA ANE
MALETIC

Pravo upisa u 1. razred Skole suvremenog plesa Ane Maletié u trajanju od Cetiri
godine imaju djeca koja su pristupila audiciji organiziranoj u dva ispitna roka: ljetni
(svibanj/lipanj) i jesenski rok (kolovoz/rujan).

Program se zasniva na 16 tema umjetnosti pokreta R. Labana i ritmike J. Dalcrozea
uz potporu pomocnih glazbenih predmeta i daje jedinstven oblik plesno-ritmic¢kog odgoja
u kojem se djeca integralno tjelesno, emocionalno i kognitivho razvijaju ¢imbenicima
pokreta.

Znacajno odgojno djeluje na djecu, pa cak i rehabilitira lakse disfunkcije kao sto su
ADD i ADHD.
Ova vrsta specificnog oblika estetskog odgoja ¢vrsto je povezana i s drugim odgojno-
obrazovnim podrucjima (jezicno-umjetnickim i tjelesno-zdravstvenim). Plesni odgoj u
kojem improvizacija kao metoda rada ima vaznu ulogu, trebao bi biti dostupan $to vecem
broju djece.

Nastavni plan i program u Skoli suvremenog plesa Ane Maleti¢ izvodi se prema
propisanom Nastavnhom planu i programu predskolskog i osnovnog obrazovanja;
Republika Hrvatska; Ministarstvo gnanosti i obrazovanjay 13daval: Hrvatsko drustvo glazbenih i plesnib
pedagoga, Zagreb, 20006. godine.

BROJ SATI U
NASTAVNI PREDMET TJEDNU
RAZRED
L[ IL [ I | IV.
PLES 21 2] 2 2
RITMIKA 20 2] 2 2
FUNKCIONALNA TJELESNA TEHNIKA 212 2 2
SOLFEGGIO L1 1
OSNOVE KLASICNOG BALETA 2 2
KLAVIR 1 1
UKUPNO 77 ] 10 | 10
KOREPETICIJA 313 ] 5 5




OSNOVNO GLAZBENO I PLESNO OBRAZOVAN]JE
Upisani ucenici Skolske godine 2026./2027.

U osnovnom obrazovanju
Predmet
I1I
I. |[II. | . [IV.| V. | VL | Ukupno

Klavir 16 | 20 | 15| 18 | 4 8 81
Violina 6 [ 11| 6 2 1 2] 2 29
Tambure 3 7 3 2 2 1 18
Gitara 5 (12 ] 2 3 4 26
Flauta 1 2 | 4 1 2 10
Saksofon 3 1 2 1 7
Klarinet 1 1 1 3
Harmonika 3 6 7 3 6 2 27
Violoncelo 1 1 2
UKUPN O OGS 38| 59| 40| 31| 20| 15 203
Skola suvremenog plesa Ane

Maletic¢ 5| 11 6 4 26
UKUPNO OGS I SSP 43| 70| 46| 35| 20 | 15 229
Pocetnicki solfeggio 11
Predskola suvremenog plesa Ane Maletic¢ 36
UKUPNO Pocetnicki solfeggio i Predskola suvtemenog plesa 47
SVEUKUPNO 276




OSNOVNO GLAZBENO I PLESNO OBRAZOVAN]JE U PODRUCNOM
ODJELU DRENOVCI
Upisani ucenici Skolske godine 2026./2027.

U osnovnom obrazovanju

Predmet
111
II. IV.| V. | VL. Ukupno
Klavir 9 10
Tambure 11 11
Harmonika 6 10
UKUPN O OGS 26 31
Skola suvremenog plesa Ane
Maleti¢ 20 24

SVEUKUPNO

55




PRIPREMNO GLAZBENO OBRAZOVANJE

Pripremno glazbeno obrazovanje traje dvije godine i prvenstveno je namijenjeno
ucenicima bez prethodno zavrSenog osnovnog glazbenog obrazovanja. U prvi razred
pripremnog obrazovanja mogu se upisati kandidati koji se prijavljuju putem mrezne stranice

www.upisi.hr.

Nakon uspjesno polozenog prijamnog ispita glazbene darovitosti (ispit sluha,
glazbenog pamcenja i ritma) organiziranog u dva ispitna roka: ljetni i jesenski rok, ucenici
odabiru obrazovni program temeljnog predmeta: &larinet, tambure, saksofon, pjevane,
harmonika, teorijski smjer ili orgulje. U prvi razred pripremnog obrazovanja mogu se upisati
kandidati do navrsenih 15 godina Zzivota, a iznimku cini temeljni predmet pyevanje do
navrSenih 20 godina za ucenice 1 pjevanje do navrsene 22 godine za ucenike.

Ucenici se u prvi razred pripremnog obrazovanja upisuju na temelju Odluke o upisu
ucenika u 1. razred srednje Skole koja se objavljuje svake godine u Narodnim novinama.

SREDN]JOSKOLSKO GLAZBENO OBRAZOVANJE

Opceobrazovni glazbeni razred i Paralelno glazbeno obrazovanje

Pravo wupisa u 1. razred -cetverogodisnjeg Srednjoskolskog glazbenog
obrazovanja ostvaruje se nakon uspjesno zavrsenog Osnovnog glazbenog obrazovanja ili
Pripremnog glazbenog obrazovanja te polozenog prijamnog ispita glazbene darovitosti
organiziranog u dva ispitna roka: ljetni i jesenski rok, koji obuhvaca provjeru iz temeljnog
predmeta struke i solfeggia za instrumentaliste i pjevace, odnosno provjeru iz klavira i
solfeggia za teorijski smjer.

Ucenici srednje glazbene skole mogu pohadati Op¢eobrazovni glazbeni razred ili
Paralelno glazbeno obrazovanje uz ncku drugu strukovnu srednju skolu. Nastava je u
glazbenoj skoli individualna i skupna. Individualna je nastava glazbala, dok je skupna
nastava teorijskih predmeta i skupnog muziciranja.

Nastavni plan i program u Srednjoj glazbenoj skoli Josipa Runjanina izvodi se prema
propisanom Nastavnom planu i programu za srednje glazbene i plesne Skole;
Republika Hrvatska; Ministarstvo gnanosti i obragovanja; 13davac: Hrvatsko drustvo glazbenih i plesnib
pedagoga, Zagreb. 2008. godine.

Ucenici se u prvi razred srednjoskolskog obrazovanja upisuju na temelju Odluke o
upisu ucenika u 1. razred srednje Skole koja se objavljuje svake godine u Narodnim
novinama.



http://www.upisi.hr/

A. Nastavni plan za srednju glazbenu Skolu — PJEVAN]JE

GLAZBENIK PJEVAC
tjedni broj sati
NASTAVNI PREDMET RAZRED
I.PR | II. PR | L. sr | IL. sr | IIL. st | IV. st
Pjevanje 2 2 2 2 3 3
Solfeggio 4 4 2 2 2 2
Harmonija 2 2 1 1
Polifonija 2 1
Povijest glazbe 2 2 2 2
Glazbeni oblici 1 1
Zbor 4 4 4 4 4
Komorna glazba 2 2
Glasovir — obvezatno * [ 1* 1*
Korepeticija 1 I O 1 1
Talijanski jezik 2
Njemacki jezik 2
UKUPNO 9 14 14 14 19 18
Napomene:

] Ucenici pjevanja u I. pripremnom razredu ukljucuju se u zbor tek u drugom
polugodistu.

] UL 11l razredu srednje glazbene skole moguce je umjesto zbora pohadati po 1 sat
komorne glazbe.

] *Sat traje 30 minuta




B. Nastavni plan za srednju glazbenu $kolu — INSTRUMENTALIST

GLAZBENIK INSTRUMENTALIST
tjedni broj sati
NASTAVNI PREDMET RAZRED
I.PR | II. PR | I. st | IL. sr | ITI. st | IV. sr

Temeljni predmet struke 2 2 2 2 3 3
Solfeggio 4 4 2 2 2 2
Harmonija 2 2 1 1
Polifonija 2 1
Povijest glazbe 2 2 2 2
Glazbeni oblici 1 1
Skupno muziciranje! 4 4 4 4 4 4
Komorna glazba 2 2
Klavir — obvezatno? 3.4 1* 1* 1* 1*
Klavir — fakultativho 1
Korepeticija® 1* [ O 1 1
UKUPNO 11 12 14 14 19 18

Napomene:
-1 1- Skupno muziciranje u pravilu je zbor za ucenike klavira i gitare, a orkestar je za

ucenike svih ostalih glazbala, ili u I. i II. razredu srednje glazbene skole umjesto
zbora 1 orkestra po 1 sat komorne glazbe, dok u pripremnim razredima ucenici

pohadaju nastavu zbora.

|

2 - Klavir obvezatno nemaju ucenici klavira.

13- Ucenici harmonike i udaraljki imaju Klavir obvezatno i u IV. razredu srednje
skole.

] 4 - Ucenici orgulja uce klavir po nastavhom planu i programu za zanimanje

Glazbenik - teorijski smjer.

]

> - Korepeticija je za gudace, puhace, tamburase i udaraljkase.
-] *Sat traje 30 minuta




C. Nastavni plan za srednju glazbenu skolu — TEORIJSKI SMJER

GLAZBENIK TEORIJSKI SMJER
tjedni broj sati
NASTAVNI PREDMET RAZRED
I.PR | II. PR | L. sr | IL. sr | IIL. st | IV. st
Klavir — obvezatno 2% 2% 2% 2% 2 2
Solfeggio 4 + 2 2 2 2
Harmonija 3 3 2 2
Polifonija 2 2
Povijest glazbe! 2 2 2 2
Glazbeni oblici 1 1
Skupno muziciranje 4 4 4 4 4 4
(zbor, orkestar)?
Izborno glazbalo 1 1
Dirigiranje 1 1
Citanje 1 sviranje partitura 1 1
UKUPNO 10 10 14 15 17 16
Napomene:

] 1-U programu predmeta Povijest glazbe obraduje se i Poznavanje glazbala, Folklor
1 Upoznavanje glazbene literature.

1 2-U pravilu zbor.

-] *Sat traje 30 minuta




D. Nastavni plan za OPCEOBRAZOVNI GLAZBENI RAZRED

— smjer INSTRUMENTALIST
Red. RAZRED
Br. NASTAVNI PREDMET I LTI | Iv. Napomena:

1. Temeljni predmet struke 2 2 3 3
2. Solfeggio 2 2 2 2
3. Harmonija 2 2 1 1
4, Polifonija - - 2 1
5. Povijest glazbe 2 2 2 2
6. Glazbeni oblici - - 1 1

Skupno muziciranje .
7. (zboP; Jorkestat) } 4 4 4 4 | *u pravilu zbor
8. Komorna glazba - - 2 2
9. Klavir obvezatno 1 1 T |-/1* "30 .rnin =

harmonika

10. Klavir fakultativho - - - 1
11. | Korepeticija 1* 1* 1 1 | *30 min
12. Hrvatski jezik 4 4 3+1*% | 3+1* | +1 izborni
13. | L strani jezik 3 3 3 3 |EJ/N]
14. | IL strani jezik 2 2 2 2 | Tal
15. | Latinski jezik 1 1 - -
16. | Likovna umjetnost 1 1 1 1
17. | Psihologija - - 2 -
18. Filozofija - - - 2
19. Povijest 2 2 1 1
20. Geografija 1 1 - -
21. Etika / Vjeronauk 1 1 1 1
22. | Informaticka pismenost 1 1 1 1
23. | Matematika 24T | 241% | 2+1% | 24+1* | +1*izborni
24. | Tjelesnai zdravstvena kultura | 2 2 2 2
25. | Biologija 2 2 - - | *Mizborni
26. | Kemija 2 2 - - | *zborni
27. | Fizika 2 2 - - | *Mizborni
28. | Sociologija - - 1 - | Mizborni
29. | Politika i gospodarstvo - - - 2| *izborni




D. Nastavni plan za OPCEOBRAZOVNI GLAZBENI RAZRED

— smjer PJEVAC
Red. | NASTAVNI RAZRED ~ )
Br. PREDMET I | IL | IOL | IV. aporhena:

1 Temeljni predmet 2 P 3 3

struke
2. Solfeggio 2 2 2 2
3. Harmonija 2 2 1 1
4, Polifonija - - 2 1
5. Povijest glazbe 2 2 2 2
6. Glazbeni oblici - - 1 1

U 1. i 2. razredu SGS moguée
7. Zbor 4 4 4 4 | umjesto zbora po 1 sat komorne
glazbe

8. Komorna glazba - - 2 2
0. Klavir obvezatno 1* 1* 1* 1% | *30 min
10. Klavir fakultativho - - - 1
11. Korepeticija 1* 1* 1 1 * 30 min
12. Hrvatski jezik 4 4 3+1* | 3+1* | +1 izborni
13. L. strani jezik 3 3 3 3 EJ / NJ
14. | IL strani jezik 2 2 2 2 | Tal
15. Latinski jezik 1 1 - -
16. | Likovna umjetnost 1 1 1 1
17. Psihologija - - 2 -
18. | Filozofija - - - 2
19. Povijest 2 2 1 1
20. Geografija 1 1 - -
21. | Edka / Vjeronauk 1 1 1 1
2. Ir}formatiéka 1 1 1 1

pismenost
23. Matematika 24+1% | 24+1% | 2+1* | 2+1* | +1*izborni

Tjelesna 1
24 Z(]iravstvena kultura 2 2 z 2
25. | Biologija 2 2 - - | *izborni
26. | Kemrgja 2 2 - - | Fizborni
27. Fizika 2 2 - - *izborni
28. | Sociologija - - 1 - | Yizborni
29. | Politika i gospodarstvo - - - 2| *izborni




D. Nastavni plan za OPCEOBRAZOVNI GLAZBENI RAZRED

— smjer TEORIJA
Red. RAZRED
Br. NASTAVNI PREDMET I L IV, Napomena:
1. Klavir obvezatno 2% 2% 2 2 30 min
2. Solfeggio 2 2 2 2
3. Harmonija 3 3 2 2
4, Polifonija - - 2 2
5. Povijest glazbe 2 2 2 2
6. Glazbeni oblici - - 1 1
- Skupno muziciranje | 4 4 4 4 |U pravilu
' (zbor/ orkestar) zbor
8. Izborno glazbalo 1 1 - -
9. Dirigiranje - - 1 1
10. | Citanje 1 sviranje partitura - 1 1 -
11. Hrvatski jezik 4 4 3+1*% | 3+1* | +1 izborni
12. | L strani jezik 3 3 3 3 |EJ/N]
13. II. strani jezik 2 2 2 2 Tal.
14, Latinski jezik 1 1 - -
15. Likovna umjetnost 1 1 1 1
16. Psihologija - - 2 -
17. Filozofija - - - 2
18. Povijest 2 2 1 1
19. Geografija 1 1 - -
20. Etika / Vjeronauk 1 1 1 1
21. | Informaticka pismenost 1 1 1 1
22. Matematika 241k | 2+1% | 24+1* | 2+1* | +1*izborni
23, Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
24. | Biologija 2 2 - - *izborni
25. | Kemija 2 2 - - *izborni
26. | Fizika 2 2 - - *izborni
27. | Sociologija - - 1 - *izborni




SREDNJOSKOLSKO GLAZBENO OBRAZOVAN]JE

— pripremni (PR), paralelni (S) i opéeobrazovni program (OO)

Upisani ucenici Skolske godine 2026./2027.

Pripremni Srednja glazbena skola
TEMELJNI program
PREDMET 1. 2. |Ukupn| 1. 1. 2. 2. 3. 3. 4, Ukupn

PR | PR o OO | S 00O S 00O S | OO o
Klavir
Violina 2 1 1 4
Tambure 4 4 8 1 1 2 2 2 8
Gitara 1
Flauta 1 1 1 1 4
Klarinet 1
Orgulje 1 2 3
Pjevanje 5 1 6 1 1 2 1 1 7
Teordjski 3 3 1 1] 2 |1 1 |1 9
smjer
Harmonika 1 1 2 2 2 1 7
UKUPNO 13 8 21 5 4 9 3 8 3 4 41
SVEUKUPN 62
o

Skolske godine 2026./2027. nastavu planira izvoditi 57 nastavnika.
Od tog broja na neodredeno vrijeme bit ¢e zaposleno 36 nastavnika, 20 nastavnika ¢e raditi
na odredeno vrijeme, a 1 nastavnik kao vanjski suradnik.




KALENDAR SKOLSKE GODINE 2026./2027.

Nastava pocinje 7. rujna 2026. godine, a zavrsava 15. lipnja 2027. godine.
Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Za ucenike zavr$nih razreda (maturante) nastava Ce zavssiti ranije, 21. svibnja 2027.

godine.

Zimski praznici za ucenike pocinju 24. prosinca 2026. i traju do 5. sijecnja 2027.
godine, s tim da nastava pocinje 7. sijecnja 2027. godine.

Drugi dio zimskih praznika za ucenike pocinje 22. veljace 2027. godine i
zavrsava 26. veljace 2027. godine, s tim da nastava pocinje 1. ozujka 2027. godine.
Proljetni odmor za ucenike pocinje 25. ozujka 2027. godine i zavrsava 2. travnja
2027. godine, s tim da nastava pocinje 5. travnja 2027. godine.

Ljetni odmor zapocet ¢e 16. lipnja 2027. godine, osim za ucenike koji polazu
predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni

rad, zavrsni rad ili ispite drzavne mature.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35
nastavnih tjedana, a za ucenike zavrsnih razreda srednje skole u najmanje 160
nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna tjedna.

Ako skola ne ostvati propisani nastavni plan i program/kurikulum, nastavna
godina moze se produljiti odlukom upravnog tijela Zupanije nadleznog za
poslove obrazovanja uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih 1 nakon 15. lipnja 2027. godine, odnosno nakon 21. svibnja
2027. godine za zavrsne razrede srednje skole.

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih je Odlukom o pocetku i avrsetkn
nastavne godine, broju radnib dana i trajanju odmora uienika osnovnib i srednjib skola 3a
Skolskn godinn 2026./2027. propisalo jedinstveni $kolski kalendar za sve skole u
Republici Hrvatsko;.

Godisnjim planom i programom rada skole utvrduje se plan i raspored broja
nastavnih dana potrebnih za provedbu nastavnoga plana i programa/kurikuluma
te broj, plan i raspored ostalith nenastavnih ili nastavnih dana tijekom skolske
godine potrebnih za druge odgojno-obrazovne programe Skole (ispite drzavne
mature, Skolske priredbe, natjecanja, dan skole, dan opéine i grada te za izlete,
ekskurzije i slicno).

Iznimno, u posebnim okolnostima koje nije bilo moguce planirati godisnjim
planom 1 programom rada Skole, skola moze odstupiti od rokova utvrdenih
ovom Odlukom, o ¢emu odlucuje ministar nadlezan za obrazovanje na zahtjev

skole 1 nadleznoga upravnog tijela.




DrZavni praznici i neradni dani tijekom $kolske godine 2026./2027.

18. rujna (petak) — nenastavni dan - Vinkovacke jeseni

1. studenog (nedjelja) — Sv7 svetz

18. studenog (stijeda) — Dan sjecanja na rtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrivu
Vukovara i $kabraje

25. prosinca (petak) — Bogit

26. prosinca (subota) — Svet7 Stjepan

1. sijecnja (petak) — Nova godina

6. sijeCnja (stijeda) — Swveta tri kralja

28. ozujka (nedjelja) — Uskrs

29. oZujka (ponedjeljak) — Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja (subota) — Praznik rada

27. svibnja (Cetvrtak) — Tzjelovo

28. svibnja (petak) — nenastavni dan

30. svibnja (nedjelja) — Dan driavnosti




SKOLSKI ODBOR

Skolom upravlja Skolski odbor.

Clankom 21. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o odgeju i obrazovanju n osnovnoj i srednjoj
Skoli regulirano je da skolski odbor ima sedam ¢lanova od kojih su tri €lana zaposlenici
$kole, jedan &lan iz Vije¢a roditelja i tri &lana koje imenuje Osnivag. Skolski odbor
imenuje ravnatelja Skole uz prethodnu suglasnost ministra znanosti i obrazovanja.

OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA
Djelokrug rada Skolskog odbora utvrden je Statutom skole.

Uloga Skolskog odbora je predlagati najracionalniju potrodnju sredstava za unapredivanije
kvalitete rada Skole i podizanje njenog ugleda u lokalnoj zajednici, podrzavati uvodenje
pedagoskih inovacija i oplemenjivanje skolskog ambijenta.

Skolski odbor ¢e pokusati pronaci izvore za financiranje unapredivanja rada Skole, donacije
i slicno.

Osnovni interes Skolskog odbora bit ¢e rad na unapredivanju kvalitete rada skole.

Plan rada
Teme:
. Donosenje Skolskog kurikuluma, Godisnjeg plana i programa rada te pracenje
njegovog ostvarivanja tijekom cijele godine
. Prijedlozi ravnatelju o pitanjima vaznim za rad Skole
. Informacije o prijemu novih zaposlenika
. Nabava skolske opreme
. Zalbe uéenika, roditelja, zaposlenika

Sastanci Skolskog odbora odrzavat ée se prema redoslijedu koji prati rad i potrebe $kole.

Clanovi Skolskog odbora Glazbene skole Josipa Runjanina:

. Zeljka Beri¢ — predsjednica Skolskog odbora - iz reda Nastavnickog vijec¢a

. Nikolina Reki¢ - iz reda osnivaca Grada Vinkovaca, zamjenica predsjednice
Skolskog odbora

. Tihana Musa - iz reda osnivaca Grada Vinkovaca

. Mirta Strk - iz reda osnivac¢a Grada Vinkovaca

. Jelena Kralj - iz reda Vijeca roditelja

. Maja DPakovic - iz reda Radnickog vijeca

. Adam Koruga - iz reda Nastavnickog vijeca




PROCELNICI I NASTAVNICI U SKOLSKOJ] GODINI 2026./2027.

Kristina Starlevi¢ / KLAVIRSKI ODJEL

Beri¢ Zeljka
Dakovi¢ Maja
Jaki¢ Josipa Pavla
Jovi¢ Ana
Krajnovi¢ Tamara
Kuterovac Martina
Leko Iva

Peko Fures Vlatka

e O

Pepi¢ Branimir
10. Starcevi¢ Kristina
11. Sibali¢ Matej

12. Tomi¢ Nikolina
13. Topi¢ Nikolina

Tihomir Damjanovi¢ / ODJEL GITARE, TAMBURA, SOLO PJEVAN]JA I
SKOLE SUVREMENOG PLESA ANE MALETIC

—_

Baci¢ Matko
Blazevic Igor

Bozi¢ Antonela
Corak Mia
Damjanovi¢ Tihomir
Senci¢ Luka

Curko Sanja
Martinjuk Hin Olesja

Sliskovi¢ Nea

A e O L

10. Pajvanci¢ Sara

11. Sarlija Tamara

12. Simi¢ Mislav

13. Tustanovski Vilim




Dario Glava§ / ODJEL VIOLINE, VIOLONCELA, KLARINETA, FLAUTE I
HARMONIKE

—_

Brli¢ Blanka
Glavas Dario
Huk Ivana
Jovici¢ Marina
Koruga Adam
Kranjcevi¢ Irena
Mamli¢ Strahinja

Markovi¢ Petra

A N

Stocko Aleksandra (zamjena Pavosevi¢ Josipa)
10. Vuli¢ Tena

11. Akalovi¢ Ivona

Marko Fure$/ TEORIJSKI ODJEL

1. Begi¢ Dragan

2. Fures Marko
3. Jazbec Kuric Ana
4. Krha Jasmina
5. Lisci¢ Zrinka
6. Loncari¢ Laura

7. Peti Dinka

8. Tustanovski Vilim
9

. Pavlini¢ Stojkovi¢ Dorotea




Viktorija Soké&evi¢ Vrbani¢/ OPCEOBRAZOVNI GLAZBENI ODJEL

—_

Bacani Hnatko Larisa — Likovna umjetnost
Valentina Kobasevi¢ Karaula - Matematika
Bosnjak Natalija — Engleski jezik | Talijanski jezik
Novoselac Marko — Tjelesna i gdravstvena kultura
Klisovi¢ Antonela— 1jeronauk

Marusi¢ Davor — Eftika / Psihologija

Mikinac Josip — Geografija

Peji¢ Petar — Informaticka pismenost

N R

Pope Sara — Njemacki jezik

10. Sokéevié¢ Vrbanié Viktotija— Hrvatski jezik | Filozofija
11. Vujeva Marko — Povijest

12. Rajkovi¢ Vanja — Latinski jezik

RAZREDNICI U SKOLSKO]J GODINI 2026./2027.

OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

1. OGS — Nikolina Tomi¢

2. OGS — Dinka Peti

3. OGS — Martina Kuterovac
4. OGS — Adam Koruga

5. OGS — Josipa Pavosevi¢

6. OGS — Tamara Krajnovié

SKOLA SUVREMENOG PLESA ANE MALETIC

1. SSP — Mislav Simi¢
2. SSP — Mislav Simi¢
3. SSP — Igor Blazevi¢
4. SSP — Igor Blazevié




PRIPREMNO OBRAZOVANJE

1. PR — Zrinka Lis¢i¢
2. PR — Jasmina Krha

OPCEOBRAZOVNI PROGRAM SREDN]JE SKOLE

1. OO — Dario Glavas
2. OO — Ana Jazbec Kuric

3. OO — Marko Fures

4. OO — Viktorija Sokéevié Vrbanié

PARALELNI SREDNJOSKOLSKI PROGRAM

1. SGS — Maja Pakovi¢
2. SGS — Zeljka Beri¢

3. SGS — Dragan Begi¢
4. SGS — Branimir Pepi¢

PODRUCNI ODJEL DRENOVCI

OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

1. OGS — Vilim Tustanovski
2. OGS — Strahinja Mamli¢

SKOLA SUVREMENOG PLESA ANE MALETIC

1. SSP — Matej Sibali¢
2. SSP — Sara Pajvanéi¢




ZADUZENJA NASTAVNIKA U OSNOVNOJ GLAZBENO] SKOLI

Skolske godine 2026./2027. nastavnici individualne nastave vode ucenike svoje

klase u e-Dnevniku, a na kraju mjeseca upisuju ocjene u imenik ucenika.

Nastavnici skupne nastave 1 voditelji (dirigenti) skupnog muziciranja upisivat ce
ocjene na kraju mjeseca u e-Dnevnik. Na kraju skolske godine nastavnici ¢e zakljucati e-
Dnevnik, nakon toga ravnatel;.

INDIVIDUALNA NASTAVA

. Nastava klavira: Zeljka Beri¢, Maja Pakovié, Ana Jovi¢, Tamara Krajnovi¢,
Martina Kuterovac, Branimir Pepi¢, Nikolina Tomi¢, Nikolina Topi¢,

Vlatka Peko Fures, Iva Leko, Kristina Starcevi¢, Matej Sibali¢

. Nastava orgulja: Josipa Pavla Jakic
. Nastava gitare: Igor BlaZevi¢, Mia Corak
. Nastava violine: Ivana Huk, Aleksandra Stocko (zamjena Josipa PavoSevic)

i Tena Vulié

. Nastava violoncela: Irena Kranjcevic

. Nastava tambure: Matko Baci¢, Tihomir Damjanovi¢, Luka Senci¢ i Vilim
Tustanovski

. Nastava klarineta i saksofona: Adam Koruga

. Nastava flaute: Petra Markovi¢

. Nastava harmonike: Ivona Akalovi¢, Blanka Brli¢, Dario Glavas, Marina

Jovici¢ i Strahinja Mamlic¢

. Nastava pjevanja: Sanja Curko, Tamara Sarlija




SKUPNA NASTAVA

. Nastava Predskole suvremenog plesa: Nea Sliskovic
. Nastava Pocetnickog solfeggia: Laura Loncari¢
. Nastava Solfeggia, 1. — 6. razreda i teorija glazbe (6. razred): Dragan Begic,

Jasmina Krha, Zrinka Lisc¢i¢, Dinka Peti i Vilim Tustanovski

. Nastava Solfeggia Skole suvremenog plesa Ane Maleti¢: Dragan Begi¢, Vilim
Tustanovski
. Nastava Plesa, Ritmike i Funkcionalne tjelesne tehnike: Sara Pajvanci¢, Mislav

Simié i Antonela Bozié

. Nastava Klasi¢nog baleta: Olesja Martinjuk Hin
. Nastava zbora 3. — 6. razreda osnovne glazbene skole: Josipa Pavla Jaki¢
. Nastava zbora 1. — 4. razreda srednje glazbene skole: Marko Fures

. Orkestri (harmonikaski, puhacki i tamburaski): Dario Glavas, Adam Koruga,
Luka Sencié
. Nastava korepeticije: Matej Sibali¢, Tamara Krajnovi¢, Vlatka Peko Fures,

Branimir Pepic¢




ORGANIZACIJA NASTAVE TEORIJSKOG ODJELA U OSNOVNO] SKOLI

Nastava solfeggia u osnovnoj skoli bit ¢e organizirana u 23 odjeljenja, a realizirat ée je

sljedeci nastavnici:

Razred

Broj odjeljenja

Nastavnici

L. solfeggio

3 nastavna odjeljenja

Dragan Begi¢, Jasmina Krha

II. solfeggio

6 nastavnih odjeljenja

Dragan Begi¢, Zrinka Lisci¢, Dinka Peti

I1I. solfeggio

4 nastavna odjeljenja

Zrinka Lisc¢i¢, Dinka Peti

IV. solfeggio

3 nastavna odjeljenja

Dragan Begi¢, Jasmina Krha

V. solfeggio

2 nastavna odjeljenja

Dragan Begic¢

VL. solfeggio

2 nastavna odjeljenja

Zrinka Liscic

I. solfeggio
(Drenovci)

1 nastavno odjeljenje

Vilim Tustanovski

I1. solfeggio
(Drenovci)

2 nastavna odjeljenja

Vilim Tustanovski

Nastavu Teorije glazbe u 6. razredu OGS realizirat ¢e Zrinka Lis¢ié.

Nastavu Zbora OGS realizirat ¢e Josipa Pavla Jakic.

ORGANIZACIJA NASTAVE TEORIJSKOG ODJELA U PRIPREMNIM

RAZREDIMA

Nastava solfeggia u pripremnim razredima odvijat ¢e se u ukupno 4 nastavna

odjeljenja, a realizirat ¢e je Zrinka Lisci¢, Jasmina Krha

Razred

Broj odjeljenja

Nastavnik

1. pripremni razred

2 nastavna odjeljenja

Zrinka Liscié

2. pripremni razred

2 nastavna odjeljenja

Jasmina Krha




ORGANIZACIJA NASTAVE SOLFEGGIA U PLESNO]J SKOLI ANE MALETIC

Nastava solfeggia za ucenike Skole suvremenog plesa Ane Maleti¢ raspodijeljena je
na 5 grupa (po 1 razredno odjeljenje u 1., 3.1 4. razredu te 2 razredna odjeljenja u 2. razredu
$sp.), a realizirat ¢e je Dragan Begic.

Nastava solfeggia za uéenike Skole suvremenog plesa Ane Maleti¢ u PO Drenovci
raspodijeljena je u 2 grupe ( po 1 grupa za 1. i 2. razred Skole suvremenog plesa Ane
Maleti€), a realizirat ¢e je Vilim Tustanovski.

ZADUZENJA NASTAVNIKA U SREDNJOJ GLAZBENO] SKOLI

Skolske godine 2026./2027. nastavnici individualne nastave vode ucenike svoje
klase digitalno u e-Dnevniku, a na kraju mjeseca upisuju ocjene u imenik ucenika unutar e-

Dnevnika.

Nastavnici skupne nastave i voditelji skupnog muziciranja upisuju ocjene na kraju
mjeseca u e-Dnevnik. Na kraju skolske godine nastavnici zakljucavaju e-Dnevnik, nakon

toga ravnatelj.

ORGANIZACIJA NASTAVE U SREDNJOJ GLAZBENO] SKOLI

Solfeggio Jasmina Krha, Dinka Peti
Harmonija Marko Fures, Dorotea Pavlinié
Stojkovié
Polifonija Marko Fures
Analiza glazbenih Ana Jazbec Kuric
oblika
Povijest glazbe Ana Jazbec Kuric
Dirigiranje Marko Fures, Dorotea Pavlinié¢
Stojkovié
Sviranje partitura Dorotea Pavlini¢ Stojkovi¢
Zbor Marko Fures

Nastava teotijskih glazbenih predmeta u skolskoj godini 2026./2027. odvijat ¢e se u
ucionicama 202, 209, 301, 303, 304, 305 i 300, te po potrebi u Dvorani skole (zborovi).




ZADUZENJA NASTAVNIKA
U SREDNJOJ] OPCEOBRAZOVNO] GLAZBENO] SKOLI

Nastava Hrvatskog jezika i Filozofije: Viktotija Soké&evié Vrbani¢
Nastava Engleskog i Talijanskog jezika: Natalija Bosnjak
Nastava Njemackog jezika: Sara Pope

Nastava Latinskog jezika: Vanja Rajkovic¢

Nastava Likovne umjetnosti: Ba¢ani Hnatko Larisa
Nastava Povijesti: Marko Vujeva

Nastava Geografije: Josip Mikinac

Nastava Vjeronauka: Antonela Klisovic¢

Nastava Etike i Psihologije: Davor Marusic¢

Nastava Matematike: Valentina Kobasevi¢ Karaula
Nastava Tjelesne i zdravstvene kulture: Marko Novoselac

Nastava Informatike: Petar Peji¢




PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA ZA

2026./2027.

Skolsko ispitno povijetenstvo djeluje prema Pravilniku o polaganju drZavne mature (NN
56/2026) i Godi$njem planu i programu rada $kole. Cine ga ravnatelj kao predsjednik i $est
clanova iz reda Nastavnickog vijeca, medu kojima su ispitni koordinator i njegov zamjenik.
Koordinatora i zamjenika imenuje ravnatelj Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja na prijedlog ravnatelja Skole, a ostale ¢lanove imenuje ravnatelj Skole.

Zadace predsjednika ispitnoga povjerenstva jesu:

O
O
O
O

(0]

(6]

osiguravanje pravilnosti provedbe ispita drzavne mature,

osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbu,

sazivanje sjednica ispitnoga povjerenstva,

imenovanje dezurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog

ispitnoga koordinatora,

osiguravanje primjene ovoga Pravilnika,

skrb za tajnost ispita drzavne mature na ispitnome mjestu

Poslovi i odgovornost ispitnoga koordinatora jesu:

(@)

© O O ©O

©)

osiguravanje 1 provjeravanje popisa 1 prijava ucenika za ispite,
rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama,

zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

odredivanje 1 pripremanje prostorija za provodenje ispita,

nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe
ispita,

povrat ispitnih materijala Centru,

informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i
ciljevima vrjednovanja,

sastajanje s dezurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove duznosti,
obveze i odgovornosti te predaja potrebnoga materijala,

savijetovanje ucenika o odabiru ispita izbornoga dijela drzavne mature,
informiranje ucenika o postupku provodenja ispita te koordiniranje
prijavljivanja za ispite na razini skole, — vodenje brige u $koli o provedbi
prilagodbe ispita za ucenike s tesko¢ama,

informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga
vtjednovanja te savjetovanje i pruzanje podrske,

sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o
svim pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,
osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za

nastavnike,




O

O

unosenje podataka u Sredisnji registar drzavne mature,
ispisivanje i podjela svjedodzbi o drzavnoj maturi i potvrda o polozenim
ispitima drzavne mature.

U slucaju sprijecenosti poslove ispitnoga koordinatora obavlja osoba koja ga zamjenjuje.

Sadraj rada i aktivnosti Skolskog ispitnog povjerenstva su:

O

O

Utvrdivanje popisa ucenika kojima je potrebna prilagodba ispitne
tehnologije (zaklju¢no do sije¢nja)

Utvrdivanje popisa ucenika na temelju zaprimljenih prijava (do pocetka
veljace)

Utvrdivanje konac¢nog popisa ucenika koji su ispunili uvjete za
polaganje ispita drzavne mature po zavrSetku nastavne godine
Razmatranje i odlucivanje o opravdanosti naknadne prijave ispita,
promjeni prijavljenih ispita i odjavi ispita prema vremeniku Centra
Organizacija ispita drzavne mature (od lipnja do rujna)

Odlucivanje o opravdanosti nepristupanja ucenika polaganju ispita tijekom
ispitnih tjedana

Postupanje pri prigovorima zbog nepravilnosti u provedbi ispita
premauputama Centra i ¢lanku 31. Pravilnika o polaganju drzavne
mature.

Zaprimanje prigovora na bodovanje ispita preko ispitnog
koordinatora i prosljedivanje Centru, kojiodlucuje o prigovorima.
Utvrdivanje popisa ucenika na temelju zaprimljenih prijava za jesenski
rok prema vremeniku Centra

Pomagati ostalim nastavnicima koji sudjeluju u provedbi ispita drzavne
mature

Donositi odluke i pomagati ispitnome koordinatoru

Clanovi skolskog ispitnog povjerenstva za pripremu i provodenje drzavne mature
u skolskoj godini2026./2027. su:

©c O 0o 0o O ©

Darko Domaéinovi¢, ravnatelj — predsjednik gkolskog ispitnog povjerenstva,
Viktorija Sokéevi¢ Vebanié - ispitni koordinator

Marko Vujeva — zamjenik ispitnog koordinatora

Natalija Bosnjak

Marko Fures

Jasmina Krha

Clanovi Povjerenstva SIP ¢ée se sastajati tijekom nastavne godine po potrebi, a za

vrijeme pisanja iodrzavanja ispita DM-e svakodnevno i po potrebi u slucajevima

prituzbi i prigovora te donosenja hitnih odluka.




PREGLED TJEDNIH ZADUZENJA NASTAVNIKA

Br
Str Tjed Ostal 0j
aen Tje | na a Ukupn sat | Ug
Prezime a Nastavni dn gad.u Razredni gad.u .3 b o
iime | spr | predmet | 2 | €04 $tvo s A A
em notr u - zaduzZe | ad | rad
a ma | nasta ukup nje no | u
vi no rm
(S
1,
AKALO
; VSS | Harmonika | 22 | 22 0 0 22 0 | 40
VIC
Ivona
2. BACIC
VSS Tambure 22 22 0 0 22 2 40
Matko
3.
BACANI 7
HNATK |vss| % 1 9 9 0 0 9 0| 17
umyjernost
O
Larisa
4. BEGIC
VSS | Solfeggio | 22 | 22 2 2 24 2 | 40
Dragan
5 BERIC | yos | Kiwir | 22 | 25 0 2 | 2633 | 46| 40
Zelika
6.
BLAZEV | vss | Gitara | 22 | 23 1 1 24 | 2 | 40
ife
Igor
7. Taljjansk:
S ek
BOSNJA | yss | /A7 | 51 | o4 0 0 24 3 | 40
K Englesk:
Natalija Jezik
Uciteljica u
L o
8. BOZIC | qqg | 14 | 14 0 0 14 0| 22
Antonela J‘ﬂM’W%é’ﬂOg
plesa
9.BRLIC | osS | Hummonika | 11 | 8.7 0 6 15 |37 20

Blanka




10.

CORAK | VSS | Gitara 20 | 20 0 20 0,3 | 40
Mia
11.
CURKO | VSS Pjevanje 22 23 0 23 1 40
Sanja
12.
DAMJA
, 22 22 2 2 2
NOVIC VSS | Tambure 433 3 40
Tihomir
13.
DAKOVI | VSS Klavir 22 24 2 25,66 3,6 | 40
C Maja
Solfeggio/ P
14, Hm’; b
FURES | vss| 7/ /Z 2 | 17 10 27 5 | 40
rigiranje
Mark
atko Polifonijal
Zbor
15.
GLAVAS | VSS | Harmonika | 22 | 23 4 27 5 | 40
Dario
16. HUK
6. HU VSS Violina 11 11 0 11 0 20
Ivana
17.
Tyelesna i
OVOS
N VSS | zdravstvena | 10 10 0 10 0 20
ELAC Ll
Marko i
18. Povijest
JAZBEC Glazbe |
VSS 22 20 2 22 0 40
KURIC Glazbeni
Ana oblici
19.
AKIC
J i VSS Orgulje 11 13 0 13 2 20
Josipa

Pavla




20.
JOVIC
Ana

VSS

Klavir

22

20

22

40

21.
JOVICIC
Marina

VSS

Harmonita

22

27

27

40

22.
KLISOVI
C

Antonela

VSS

Vijeronantk

23.
KORUG
A

Adam

VSS

Klarinet/
Saksofon

22

23

27

4,6

40

24,
KRAJNO
VIC
Tamara

VSS

Korepeticija

22

22

23

40

25.
KRANJC
EVIC
Irena

(v.s.)

VSS

V20loncelo

26.
KRHA
Jasmina

VSS

Solfeggio

22

22

24

40

27.
KUTER
OVAC
Martina

VSS

Klavir

22

25

26,33

4,2

40

28.
LEKO

Iva

SSS

Klavir
(Drenovci)

12

13

13

1,3

b

22




29.
LISCIC

Solfeggio/

8 22 24 2 2 26 4 | 40
7 inka VSS | Teorjja glazibe
30.
. H. &
MAMLIC | 888 | 27541 14 | 13 1 1 14 | 0| 2
Strahinja (Drenove)
31.
MARKO | VSS Flauta 22 27 0 0 27 53 | 40
VIC Petra
32.
MARTIN Klasitni
VSS 4 4 0 0 4 0 8
JUK HIN balet
Olesja
33,
MARUSI
¢ VSS Etika 2 2 0 0 2 0 4
Davor
34,
MARUSI
¢ VSS | Psibologija | 4 4 0 0 4 0 6
Davor
35.
MIKINA
C VSS | Geografija | 3 3 0 0 3 0 5
Josip
Br
Str Tijed Ostal oj
aen Tje | na a Ukupn | sat | Ug
Prezime a | Nastavni dn | zadu Razredni zadu o i |ovo
i im . redmet a | Zenja St Zenja | tjedno |izn | ro
¢ z]r)n predmet | or u stvo - zaduzZe | ad | rad
a ma | nasta ukup nje no | u
vi no rm
e
36. uciteljica u
PAJVAN | VSS Skoli 22 20 1 7 27 5 40
CIC Sara suvremenog




plesa

(Drenovci)
37.
PAVLINI Partiture/
C Harm.|Di
VSS 22 20 22 0 | 40
STOJKO rigiranje/
VIC Polifonija
Dorotea
38. PEJIC Informatic
JIC | yygg | 1formanice |y | 4 0| 8
Petar a pismenost
39.
PEPIC VSS Klavir 22 24 26 3,9 | 40
Branimir
40. PETI
' 22 2 2
Dinka VSS | Solfeggio 4 5 3 | 40
41.
PEKO
. cija | 22 2 2
FURES VSS | Korepeticija 6 6,66 | 46 | 40
Vlatka
42.
RAJKOV | ygg | Lamimski | 5 | 2> o | 4
IC Jexik
Vanja
43.
SENCIC | VSS | Tambure | 22 | 23 23 | 0,6 | 40
Luka
44,
STARCE
; VSS Klavir 22 25 2733 |53 | 40
VIC
Kiristina
45.
PAVOSE
VIC VSS | Violina 22 25 25,66 | 3,6 | 40
Josipa

(zamjena




za
Aleksandr

u Stocko)
46.
KOBASE
VIC Matematike
11 11 11 22
KARAUL VES a U
A
Valentina
47.
y Solo
SARLIJA | VS§S ‘ ‘ 22 22 22 0 40
Tamara pjevanje
48, mZeﬁ/ﬂ
SIMIC SSS ol 22 25 26 4 40
Mislay suvremenog
plesa
49,
SIBALIC | VSS | korepeticija | 22 22 23 1 40
Matej
50.
SOKCEV
e Hrvatski
o 25
2 1
VRBANI VSS je:’fzz/é /. 0 9 5 40
. Filozofija
C
Viktorija
51.
, Klavir/ K
TOMIC | VSS WZ;_/.. ” 22 25 2566 | 29 | 40
Nikolina peticya
52.
, Klavi
TOPIC | o W00 |28 2766 |36 | 40
Nikolina
53.
TUSTAN Solfeggio
11 10 11 0 22
OVSKI VER (Drenovei)

Vilim




54.
TUSTAN
OVSKI
Vilim

VSS

Tambure

11

14,66

14,66

3,6

20

55. POPE

Sara

VSS

Nyemacki jezik

56.
VUJEVA
Marko

VSS

Povijest

11

57.
VULIC

Tena

VSS

Vio0lina

22

27

27

40




TJEDNA ZADUZENJA RAVNATELJA, STRUCNOG SURADNIKA
PEDAGOGA, TAJNIKA, VODITELJA RACUNOVODSTVA I
ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

Stru¢na C ot
Prezime i ime Radno miesto BfO] sat
sprema tjedno
1. | DOMACINOVIC
VSS Ravnatel; 40
Darko
2. Strucni
ZAGORC Florina VSS suradnik 40
pedagog
3. | MILNOVIC
BOZIC Struéni
Adrijana (zamjena VSS suradnik 40
za Ivonu Cestar, psiholog
rodiljni dopust)
4. | BERAC
VSS Tajnik 40
Ivana
5 | KNEZEVIC Voditelj
VSS 40
Josipa racunovodstva
6. | BRLIC Administrativni
SSS 20
Blanka referent




TJEDNA ZADUZENJA RADNIKA POMOCNIH POSLOVA

Struc¢na . .
Prezime i ime Radno mjesto L£ 2] sari]
sprema tjedno
1. | ALILOVIC
SSS Spremacica 40
Nada (bolovanje)
2. | BANIC
SSS Domar 40
Vladimir
3. | BRKIC
Kata (zamjena za SSS Spremacica 40
Nadu Alilovi¢)
4. | GRANIC
NSS Spremacica 40
Mara
5. Operativni
GRAHOVAC djelatnik za
SSS 40
Ivan sigurnost i
civilnu zastitu
6. | PINJUSIC
SSS Spremacica 20
Jelena
7. | PUSAK
SSS Spremacica 40
Janja
8. | STUBURIC
SSS Domat/Spremac 40
Josip
9. Operativni
VASILJ djelatnik za
SSS 40
Danijel sigurnost i
civilnu zastitu

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.

Spremacice i domari rade dvosmjenski pet dana u tjednu od 6 do 14 sati ili od 13 do 21 sat.




STRUCNO USAVRSAVANJE

Tijekom $kolske godine 2026./2027. ravnatelj, nastavnici, voditelj racunovodstva,
tajnik Skole, strucni suradnik pedagog, strucni suradnik psiholog i administrativni referent

u Glazbenoj skoli Josipa Runjanina duzni su se permanentno struc¢no usavrsavati.
Strucno usavrsavanje u struci provodi se individualno i putem organiziranog oblika (strucni
aktivi 1 seminari).

Seminare organiziraju i provode Ministarstvo gnanosti, obrazovanja 1 mladih 1 _Agencija 3a odgoj i
obrazovanje koja svake godine objavljuje katalog stru¢nih skupova i seminara za sve predmete

u osnovnim i srednjim skolama s to¢nim datumima i mjestima odrzavanja seminara.

Strucno usavr$avanje za ucitelje i strucne suradnike putem strucnih aktiva odrzava se po

zonama 1 instrumentima za koje su zaduzeni voditelji strucnih aktiva.




MATERIJALNA OSNOVA ZA RAD

a) Financiranje skole

Skola ostvaruje svoja financijska sredstva od Ministarstva znanosti, obrazovanja i

mladih Republike Hrvatske, odnosno iz drzavnog proracuna.

U drzavnom prorac¢unu osiguravaju se sredstva za:

. place radnika glazbene $kole,
. prijevoz radnika,
. naknade radnicima skole utvrdene kolektivnhim ugovorom.

Sredstva za materijalne troskove u svom prorac¢unu osigurava Grad Vinkovci i to na osnovi
broja ucenika i odjeljenja.

Kako su financijska sredstva za materijalne troskove skole nedostatna za realizaciju
godis$njeg financijskog plana, skola prikuplja sredstva od doprinosa roditelja koje roditelji
do 21. dana u mjesecu prema zajedni¢kom Ugovoru uplaéuju na Ziroratun Skole. Visinu
doprinosa za svaku $kolsku godinu odreduje Skolski odbor. Sredstva prikupliena tijekom

skolske godine od doprinosa roditelja trose se strogo namjenski za ugadanje i odrzavanje

instrumenata te kupovinu novih instrumenata, odnosno za poboljsanje uvjeta rada Skole.

b) Skolski prostor

Za izvodenje cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada Glazbene skole Josipa
Runjanina koristi se skolska zgrada u Ulici Hansa Dietricha Genschera 16 e, Vinkovci.
Povrsina zgrade u ulici Hansa Dietricha Genschera 16 e zatvorenog prostora iznosi 4.251
m? za odrzavanje nastavnih programa Glazbene skole 1 otvorenog prostora 9.250 m? te je
zbog velic¢ine 1 kvadrature ucenicima i nastavnicima omoguceno kvalitetno odrzavanje te

svladavanje nastave.




Zgrada je prikljucena na gradski vodovod i kanalizaciju, a ucionice i ostale prostorije
zagrijavaju se centralnim grijanjem. Svake skolske godine izvrsava se provjera vodovodne,

plinske te strujne instalacije od nadleznih ustanova te se nastava moze sigurno odvijati.

Zgrada u ulici Hansa Dietricha Genschera 16 e sastoji se ukupno od 30 prostorija

na dvije etaze.

U prizemlju objekta nalazi se dvorana/amfiteatar, hodnici, u¢ionice za skupnu i
individualnu nastavu, informaticka ucionica, ¢ajna kuhinja, prostor za spremacice, prostor
za domare, arhiv, sanitarni prostori za ucenike, sanitarni prostori za nastavnike, ured
voditelja racunovodstva, ured administrativnhog referenta, ured stru¢nog suradnika
pedagoga 1 voditelja smjene. Na prvom katu nalaze se sanitarni prostori za nastavnike,

sanitarni prostori za ucenike, ucionica za skupnu nastavu, ured ravnatelja 1 ured tajnice

skole.

JAVNA I KULTURNA DJELATNOST SKOLE

Tijekom skolske godine 2026./2027. u okviru javne djelatnosti, odrzat ¢e se koncerti

ucenika kao 1 produkcije za svakog pojedinog ucenika.

Javna i kulturna djelatnost Skole pripada svim odgojno-obrazovnim aktivnostima kojima
Skola ostvaruje zavidnu suradnju sa $irom drustvenom zajednicom Grada Vinkovaca i

Vukovarsko-srijemske Zupanije.

Svi planirani koncerti, smotre, produkcije, gostovanja, seminari, aktivnosti i nositelji
aktivnosti navedeni su u Kutikulumu Glazbene $kole Josipa Runjanina za 2026./2027.

godinu.




ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM SKOLE

Skola je kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna poduzimati preventivne

mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe

ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na stetu drustvene zajednice.

Aktivnosti 1 mjere protiv korupcije u Skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:

1. Upravljanje Skolom

a) Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka

al.

b1.

- materijalno poslovanje Skole

pri raspolaganju sredstvima Skole

pri sklapanju pravnih poslova u ime i za ra¢un Skole

pri otudivanju pokretnih stvari Skole

pri odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora Skole

pri odludivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije i sl. )

- gasnivange radnih odnosa

u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vazecim

zakonskim 1 podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela

b) U radu i poslovanju

postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
pridrzavanje propisanih postupaka
postupanje prema nacelu savjesnosti 1 postenja 1 pravilima struke

raspolaganje sredstvima skole prema nacelu dobrog gospodara

Odgovornost u troSenju sredstava

racionalno raspolaganje imovinom 1 sredstvima Skole
postupanje prema vazec¢im propisima

provedba zakonom propisanih postupaka




2. Obavljanje racunovodstvenih poslova

. postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima

. vodenje propisanih evidencija i redovito izvjestavanje nadleznih sluzbi
. pridrzavanje zakonom propisanih postupaka

. postupanje prema nacelu savjesnosti 1 postenja i pravilima struke

3. Obavljanje tajnickih poslova

J postupanje prema vazecim zakonskim i podzakonskim propisima
. pridrzavanje propisanih postupaka
. postupanje prema nacelu savjesnosti 1 postenja i pravilima struke

4. odgojno-obrazovni poslovi

. razvijati moralne i drustvene vrijednosti kod ucenika
. ukazivati na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
. razvijati visoku svijest o Stetnosti korupcije
. educirati o mogucim nacinima sprjecavanja korupcije
5. Nadzor

Nadzor nad radom i poslovanjem Skole vrie nadlezne sluzbe koje imaju vaznu ulogu u
sprjecavanju korupcije kao i eventualnom registriranju postojecih problema te poticanju i

sudjelovanju u njihovom otklanjanju

. inspekcijski nadzor

J revizija materijalnog poslovanja




6. Ciljevi

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim
podrué¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na
razvijanju moralnih 1 drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je

realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije

. odbijanjem sudjelovanja u korupciji
. suradnjom s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije
. antikoruptivnim radom poslovanja Skole

Ovaj Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada duzni su izvrsavati svi radnici

Skole.




PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

Uz poslove utvrdene Zakonom o ustanovama, Ravnatelj je poslovodni i strucni
voditelj Skole. Ravnatelj organizira i vodi rad te poslovanje Skole. Predstavlja i zastupa
Skolu, poduzima sve pravne radnje u ime i za racun Skole. Odgovoran je za zakonitost rada
Skole. Predlaze Skolskom odboru Godisnji plan i program rada Skole, Statut i Skolski

kurikulum.

Provodi odluke gkolskoga odbora, donosi samostalno odluke u vezi s radom i
poslovanjem Skole, odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa djelatnika Skole,
planira i organizira rad, saziva i vodi sjednice Nastavnickog vijeca, Vijeca roditelja,
Vijeca ucenika, Vijeca procelnika, Razrednog i Radnickog vijec¢a, obavlja raspored
djelatnika na radna mjesta. Imenuje razrednike, procelnike i voditelja smjene. Brine o
sigurnosti te o pravima i interesima ucenika i radnika Skole. Potpisuje sviedodzbe i druge

javne isprave i akte Skole.

Podnosi izvjes¢e Skolskom odboru i drugim nadleznim tijelima o radu i poslovanju Skole,
suraduje s ucenicima, roditeljima, Osnivac¢em, tijelima drzavne uprave, ustanovama i drugim
tijelima.

Nadzire pravodobno i to¢no unosenje podataka u e-Maticu.

Saziva konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora, Vije¢a roditelja, Vije¢a uéenika,

Vijeca procelnika, Razrednog i Radnickog vijeca.

Osniva povierenstva i radne skupine kao pomocéna tijela u radu Skole, dostavlja izvieséa o
rezultatima odgojno-obrazovnog rada i o poslovanju Skole Ministatstvu znanosti,
obrazovanja i mladih te obavlja ostale poslove utvrdene Zakonom, Statutom i drugim

opéim aktima Skole.




PLAN RADA RAVNATELJA

Vrijeme

2.9.

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

ostvarivanja
. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRAN]JA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI -1IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI -IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Nastavnickog vijeca IX-VI
1.7. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja VI - VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ nastavnicima pri tematskim IX — VI

planiranjima
1.9. Planiranje 1 organizacija $kolskih projekata IX-VI
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI
1.11. Planiranje nabave IX-VI
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI
1.13. Ostali poslovi IX - VIII

. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj

ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, IX — VIII

organizacija rada izborne nastave, izrada kompletne

organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI -IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1X
2.4. Organizacija i koordinacija prezentacije Skole IX - VI
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX - VI
2.6. Organizacija skolskog tima za kvalitetu IX -V
2.7. Organizacija 1 koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX — VI

ucenika
2.8. Organizacija 1 priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX - VI

ekskurzija

IX — VIII




2.10. Organizacija 1 koordinacija upisa uc¢enika u 1. razrede V-X
2.11. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX - VI
praznika -
2.12. Ostali poslovi IX — VIII
. PRACEN]JE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada IX — VI
skole
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih XITiVI
razdoblja
3.3. Administrativho-pedagoski instruktivni rad s uciteljima, IX - VI
stru¢nim suradnikom pedagogom i pripravnicima
3.4. Pracenje rada procelnika IX - VI
3.5. Pracenje i1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII
3.6. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX — VIII
3.8. Ostali poslovi IX — VIII
. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX — VIII
strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX - VIII
4.3. Ostali poslovi IX - VIII
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Dr'le'vna, tjedna 1 mjesecna planiranja s nastavnicima i IX _ VIII
suradnicima
5.2. Pracenje rada vije¢a ucenika i pomoc¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX — VIII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VIII
5.7. Ostali poslovi IX — VIII

. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I

RACUNOVODSTVENI POSLOVI




60.1. Rad 1 suradnja s tajnikom skole

IX — VIII

0.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka IX — VIII
MZOM-a
60.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinac¢nih akata skole IX - VI
0.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX - VII
0.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII
0.6. Poslovi zastupanja skole IX - VII
f;érlzictl Oi r;ugljjl?a s racunovodstvom i administrativhim X - VIII
6.8. Izrada financijskog plana skole VIII - IX
6.9. Kontrola 1 nadzor racunovodstvenog poslovanja IX — VIII
6.10. Ostali poslovi IX - VIII
. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I

INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje skole IX - VIII
7.2. Suradnja s MZOM-om, AZOO-om IX — VIII
7.3. Suradnja s HDGPP-om IX — VIII
7.4. Suradnja s glazbenim, plesnim 1 umjetnickim skolama IX — VIII
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX — VIII
7.6. Suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na drzavnoj IX — VIII

razini

7.7. Suradnja s Uredom drZzavne uprave IX — VIII
7.8. Suradnja s Osnivacem IX — VIII
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX - VIII
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VIII
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII
7.14. Suradnja s turistickim zajednicama IX — VIII
7.15. Suradnja s osnovnim i srednjim skolama IX - VIII
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX — VIII




7.17. Suradnja s kulturnim, sportskim ustanovama i institucijama IX — VIII
7.18. Suradnja s udrugama IX — VIII
7.19. Ostali poslovi IX — VIII
STRUCNO USAVRSAVAN]JE

8.1. Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, IX - VI

AZOO-a )
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji HUROS-a i ostalih udruga IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala strucna usavr§avanja IX-VI
. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI




PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

SADRZAJ RADA VI;&EZ‘E
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVAREN]JE SKOLSKOG PROGRAMA
11 Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada Skole i
" | nastave
111 Sudjelovanie u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole i Skolskog
| kurikuluma
1.1.2. | Izrada plana i programa rada struc¢nog suradnika pedagoga
113 Koordinacija i izrada zajednickih oblika stru¢nog usavrsavanja na
© 77 | razini skole Rujan
1.1.4. | Pomo¢ u godi$njem i tematskom planiranju ucitelja
|15 | Pomoc uéiteljima u izradi godisnjih izvedbenih kurikuluma za Listopad
© 77 | ucenike s teskoc¢ama
116 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada izvannastavnih Tijekom godine
"~ | aktivnosti, dopunske i dodatne nastave
117 Sudjelovanje u planiranju i programiranju ostvarivanja
""" | medupredmetnih tema
118 Sudjelovanije u planiranju i programiranju rada S&olskag preventivnog
| programa
1.1.9. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skolskog razvejnog plana
5 NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM
) PROCESU
2.1. | Upis ucenika u 1. razred i formiranje razrednih odjela
Rujan
2.1.1. | Upisi u prvi razred Osnovne skole
2.2. | Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.2.1. | Pradenje ostvarivanja Kurikuluma predmeta
2.2.2. | Pracenje ostvarivanja nacionalnih ispita u suradnji s Nacionalnin Tijekom godine
centrom a vanjsko vrednovange
223 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa (posjet nastavi) te

pracenje ostvarivanja nastavnoga procesa




2.2.4. | Pedagoske radionice (S&olski preventivni program i Prometna
sigurnost/ Prometna kultura)
2.2.5. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela
2.2.6. | Rad na projektima i u strucnim timovima
2.2.7. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika
2.2.8. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika
2.2.9. | Suradnja s razrednicima u realizaciji programa sata RO te
medupredmetnih tema
2.3. | Rad s u€enicima s posebnim potrebama
2.3.1. | Identifikacija ucenika s tesko¢ama i poremecajima u ponasanju Tiekom godine
2.3.2. | Sudjelovanje u identifikaciji darovitih ucenika
2.4. | Savjetodavni rad i suradnja
2.4.1. | Savjetodavni rad s ucenicima
2.4.2. | Savjetodavni rad s roditeljima
2.43. | Savietodavni rad s uciteljima Tgjekom godine
2.4.4. | Savjetodavni rad sa struc¢njacima: psiholozima, edukacijskim
rehabilitatorima, socijalnim radnicima, lije¢nicima
2.4.5. | Suradnja s ravnateljem
2.5. | Zdravstvena i socijalna zastita uCenika
2.5.1. | Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zastite Tijckom godine
2.5.2. | Sudjelovanje u provodenju ostvarivanja medupredmetne teme
Zdravlje kod ucenika
2.6. | Profesionalno informiranje i usmjeravanje uCenika
261 Suradnja s razrednicima zavrsnih razreda srednjoskolskog
" | obrazovanja
Tijekom godine
960 Suradnja sa stru¢énom sluzbom Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i
| skolskom lije¢nicom
2.6.3. | Individualna savjetodavna pomo¢
27 St.ld]elov.anle u realizaciji Programa kulturnog i javhog Tijckom godine
djelovanja skole
3. VREDNOVAN]JE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA




3.1. | Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Prosinac
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju I. polugodista
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Skolske godine Lipanj
4 STALNI STRUCNI RAZVO] NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE
" | DJELATNOSTI U SKOLI
4.1. | Individualno strucno usavr$avanje
4.1.1. | Pracenje i1 prorada strucne literature i periodike
4.1.2. | Strucno usavrsavanje u Skoli
4.1.3. | ZSV strucnih suradnika Tijekon: godine
4.1.4. | Suradnja sa struc¢nim suradnicima
4.1.5. | Usavrsavanje u organizaciji MZOM-a, AZOO-a i ostalih institucija
4.1.6. | Usavrsavanje putem digitalnih aplikacija
4.2. | Stru¢no usavrSavanje ucitelja
4.2.1. | Odrzavanje predavanja ili pedagoskih radionica za ucitelje
Tijekon: godine
4.2.2. | Rad s uciteljima pripravnicima
4.2.3. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA
: DJELATNOST
5.1. | Vodenje dokumentacije o osobnom radu
5.1.1. | Plan i program rada skolskog pedagoga Tijekom: godine
5.1.2. | Izvjesca o radu
5.2. | Vodenje dokumentacije o nastavi
5.2.1. | Uvidi u odgojno-obrazovni rad
Tijekom godine
5.2.2. | Samovrednovanje rada skole
5.2.3. | Izvjesca na polugodistu i kraju skolske godine
5.3. | Vodenje dokumentacije o u€enicima
5.3.1. | Upisi
Tireom godine
5.3.2. | Savjetodavni rad s ucenicima 1 roditeljima
5.3.3. | Ucenici s teskocama




5.3.4.

Profesionalna orijentacija

5.4.

Vodenje dokumentacije o uciteljima

T7jekom: godine




PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PSTHOLOGA

. VRIJEME

1.1. | Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole
i ékolskog kurikuluma za skolsku godinu 2026./2027.

Rujan

1.2. | Izrada plana i programa rada strucnog suradnika psihologa

za $kolsku godinu 2026./2027.

- - — — — Listopad

1.3. | Sudjelovanje u planiranju rada za ucenike s teskoc¢ama u

razvoju tijekom skolske godine 2026./2027.
1.4. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skolskog

razgvojnog plana.

Tijekom godine

1.5. | Sudjelovanje u pripremi radionica za ucenike, nastavnike 1
roditelje.

2.1. | Sudjelovanje u organizaciji i provodenju skolskog
preventivnog programa.

Tirekom godine

2.2. | Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa.

3.1. | Organizacija savjetodavnih razgovora s ucenicima osnovne i
srednje glazbene skole.

3.2. | Savjetodavni rad s ucenicima koji imaju poteskoce s
ucenjem, negativnim ocjenama i velikim brojem izostanaka.

s TTPTIT . Tijekom godine
3.3. | Pruzanje podrske ucenicima u razvijanju primjerenih nacina

suocavanja sa stresom i prevladavanju kriznih situacija.

3.4. | Psiholoska procjena i tretmani.




3.5.

Zastita prava ucenika.

3.6.

Profesionalno usmjeravanje ucenika.

5.1.

4.1. | Identifikacija djece s teSko¢ama u razvoju i poremecajima u
ponasanju.
4.2. | Sudjelovanje u identifikaciji darovitih ucenika.

Pracenje i analiza uspjeha ucenika i izostanaka ucenika.

5.2.

Pracenje razredne dinamike 1 odnosa izmedu ucenika te
prijedlog aktivnosti za njihovo unaprjedenje.

6.1 Savjetodavni rad s nastavnicima u situacijama procjene
neprimjerenog oblika ponasanja ucenika.

6.2. | Suradnja s nastavnicima u uklju¢ivanju ucenika u
savjetovanje.

6.3. | Razmjena informacija i pracenje napretka ucenika kod kojih
su uocene teskoce.

6.4. | Edukativne aktivnosti razli¢ite tematike prikladne
potrebama nastavnika.

6.5. | Poticanje suradnickog odnosa nastavnika i psihologa.

7.1. | Savjetodavni rad s roditeljima u podruc¢ju razumijevanja
razvojnih i individualnih potreba djece, prepoznavanja
teskoca te pruzanja podrske u njihovom prevladavanju.

7.2. | Edukacijske aktivnosti razlicite tematike prikladne

potrebama roditelja.

Pracenje emocionalnog, socijalnog i pstholoskog
funkcioniranja ucenika.

Tirekom godine

Tijekom godine

Tirekom godine

Tijekom godine




Suradnja s ostalim struc¢nim suradnicima u podrucju
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi.

9.1. | Prisustvovanje sjednicama Nastavnickog vije¢a, Razrednih
vijeca.

9.2. | Pregled pedagoske dokumentacije.

9.3. | Prisustvovanje nastavi s ciljem pracenja rada pojedinih

ucenika i/ili nastavnika.

Tijekom godine

Tijekom godine

10.1. | Sudjelovanje u aktivhostima vezanim uz upise i prijem
ucenika u glazbenu skolu.
10.2. | Vodenje potrebne psiholoske i pedagoske dokumentacije.

11.1. | Plan i program rada Skolskog psihologa.
11.2. | Izvjesce o radu struc¢nog suradnika psihologa.
11.3. | Vodenje dnevnika rada skolskog psihologa.

12.1. | Sudjelovanje na strucnim vijec¢ima, konferencijama 1
edukacijama.
12.2. | Pracenje strucne literature.

Tijekon: godine

Tijekom godine

Tijekom godine




PLAN I PROGRAM RADA TAJNIKA

Redni
broj

POSLOVI I ZADACI TAJNIKA

Vrijeme
realizacije

Priprema materijala, izrada zapisnika i nazocnost na
sjednicama Skolskog odbora

Vodenje maticne knjige djelatnika

Evidentiranje promjena u e-Maticu, Registar zaposlenih 1
upis novih djelatnika

Obavljanje poslova u vezi sa zasnivanjem i prestankom
radnog odnosa, sklapanjem i prestankom ugovora o radu te
ostvarivanjem prava i obveza iz radnog odnosa
Azuriranje podataka sukladno promjenama

Pracenje pravnih propisa i osiguravanje njihove primjene
Utvrdivanje potrebe 1 pripremanje izmjena i dopuna
normativnih akata skole, pracenje strucne literature
Osiguravanje ostvarivanja prava i duznosti djelatnika, izrada
rjeSenja, odluka i zakljucaka

Davanje trazenih informacija u vezi sa zakonskim
propisima

Vodenje statistickih podataka

Radnje u vezi s imovinskopravnim poslovima te poslovi
vezani uz statusne promjene skole

Primanje stranaka

Izdavanje potvrda i uvjerenja ucenicima i djelatnicima
Zaprimanje i otpremanje poste

Vodenje urudzbenog zapisnika

Izdavanje uvjerenja o redovnom skolovanju ucenika

rujan

Kontrola osobnih podataka djelatnika unesenih u pisane i
elektronske matice

Poslovi koji se ponavljaju

listopad

Izrada Odluka za popis imovine u tekuéoj godini
Izrada zahtjeva za refundacijom sredstava
Poslovi kojt se ponavljaju

student

Poslovi vezani za kraj kalendarske godine, popis imovine,
popis akata i registratora
Odlaganje dokumentacije i zaklju¢ivanje poslovnih knjiga

prosinac

Pripreme za pocetak nove skolske godine
Otvaranje novih poslovnih knjiga
Poslovi koji se ponavljaju

sijecanj




Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti za proslu godinu
Pracenje novih propisa vezanih uz unutarnju kontrolu

poslovanja

veljaca

Izrada statistickih podataka na mjesecnoj i godisnjoj razini

Poslovi kojt se ponavljaju

ozujak

Analiziranje provodenja poslova vezanih za zastitu na radu i
zastitu od pozara

Suradnja s institucijama koje obavljaju poslove vezane za
izdavanje odredenih certifikata

travanj

Pracenje propisa i zakonskih izmjena koji su tijekom godine
stupili na snagu
Poslovi koji se ponavljaju

svibanj

10.

Izrada plana godisnjih odmora

Izrada Odluka o koristenju godisnjih odmora
Odjava djelatnika kojima su istekli ugovori o radu
Obrada podataka vezanih za kraj nastavne godine

lipanj

11.

Izrada izvjesca o provedenim planovima za skolsku godinu
Nabava pedagoske dokumentacije

Arhiviranje pedagoske dokumentacije

Sklapanje Ugovora s polaznicima/ucenicima skole

srpan]

12.

Priprema za novu skolsku godinu

Objava natjecaja za radna mjesta

Ostali poslovi vezani za pripremu i pocetak skolske godine
Sklapanje Ugovora s polaznicima/ucenicima skole

kolovoz




PLAN I PROGRAM RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Redni
broj

POSLOVI I ZADACI VODITELJA RACUNOVODSTVA

Vrijeme
realizacije

- Izrada planskih tablica

- Izrada trogodisnjeg financijskog plana

- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine

- Godi$nji izvjestaj o ispla¢enoj placi 1 izvijestaj o zaposlenima

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istih
- KnjiZzenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

rujan

- Devetomjesecni izvjestaj

- Prijedlog financijskog plana

- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istih
- KnjiZzenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

listopad

- Redovni poslovi-knjizenje-evidentiranje promjena

- Priprema za popis 1 inventuru

- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istih
- Knjizenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

studeni

- Popis — inventura OS, SI, koordinacija 1 izvjestavanje o promjenama,
izrada zapisnika

- Godisnji financijski izvjestaj

- Zakljucivanje svih financijskih knjiga nakon predaje Godisnjeg

financijskog izvjesca

- Izrada izvrsenja financijskog plana po svim izvorima financiranja

- Izrada izvrsSenja za vlastite prihode 1 rashode

- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine

- Izrade statistike o javnoj nabavi

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istih

- Knjizenje racuna 1 pracenje njihove evidencije placanja

prosinac,
sijecan]

- Izrada pomoc¢nih tablica za pravovaljano podnosenje Izjave o
fiskalnoj odgovornosti

- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istth

- KnjiZzenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

veljaca

- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine

- Izrada statistike o provedenim postupcima nabave

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istth
- KnjiZzenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

v

ozujak

- Tromjesecni izvjestaj
- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine
- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istih

travanj




- KnjiZzenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

- Izdavanje racuna roditeljima za skolarine
- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istih
- KnjiZzenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

sviban;

- Rebalansi planova

- Izdavanje racuna roditeljima za Skolarine

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istth
- KnjiZzenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

lipanj

10.

- Izrada 1 predaja polugodisnjeg financijskog izvjesca

- Izrada izvrsenja financijskog plana po svim izvorima financiranja

- Izrada izvrSenja za vlastite prihode 1 rashode

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istih
- Knjizenje racuna i pracenje njihove evidencije placanja

srpanj

11.

- Izrada obracuna place, putnih troskova, drugih isplata i knjizenje istth
- Knjizenje racuna 1 pracenje njihove evidencije placanja

kolovoz

12.

- Financijske transakcije voditi na modificiranom obracunskom nacelu
uvazavajuci Zakon o proracunu kao 1 ostale propisane vazece
zakonske pravilnike 1 uredbe

- Racunski plan proracuna i sva njegova nacela, osobito nacela
priznavanja prihoda i rashoda redovno azurirati

- Vodenje poslovnih knjiga: Knjige ulaznih rac¢una, Knjige izlaznih
rac¢una, Knjige nabave, Knjige (popis) kapitalne imovine kao i svih
ostalih pomo¢nih evidencija nuznih i bitnih za financijsko kretanje,
predocavanje 1 izvjestavanje

- Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih, Upravnim
odjelom za obrazovanje u Gradu Vinkovcima, FINA-om, Uredom za
statistiku, nadleznom Poreznom upravom i drugim institucijama

- Obavljanje cjelokupnog platnog prometa, blagajnicko poslovanje

- Obracun place 1 svih ostalih primanja sukladno pravima zaposlenih u
proracunu i vodenje potrebne evidencije

- Pracenje struc¢ne literature, sudjelovanje u radu stru¢nih skupova

- Suradnja s ravnateljem, tajnikom 1 ostalim zaposlenicima

ostali
poslovi
koiji se
ponavljaju
tijekom
svih
mjeseci




PLAN I PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

Redni Vrijeme
o POSLOVI I ZADACI ADMINISTRATIVNOG REFERENTA | realizacij
e
- obavljanje poslova zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja, otpreme i
arhiviranja poste
- organiziranje i vodenje pismohrane
- izdavanje potvrde za prijevoz ucenika te unos podataka u e-Maticu
- sudjelovanje u pripremi i provodenju godisnjeg popisa imovine, obveza
L 1 potrazivanja rujan
- obavljanje ostalih pravnih poslova po nalogu ravnatelja
- popunjavanje e-Matice Skole (osim dijela koji obavljaju razrednici i
strucni suradnik pedagog)
- pripremanje dokumentacije za pocetak nove skolske godine
- obavljanje poslova prijepisa i preslika notnog i ostalog pedagoskog
materijala za potrebe Skole
- obavljanje drugith administrativnih 1 ra¢unovodstvenih poslova po
nalogu ravnatelja i tajnika i poslova koji proizlaze iz godi$njeg plana i
programa rada Skole
- pripremanje putnih naloga radnika
2. - pripremanje prijevoza radnika listopad
- izrada statistickih izvijes¢a za nadlezna tijela (osim pedagoskih i
financijskih)
- primanje prijavnica za popravne ispite, razlikovne ispite, obranu
zavr$nog rada
- pomo¢ tajniku pri organizaciji i vodenju struc¢no-administrativnih
poslova
- poslovi koji se ponavljaju
- skrb o nabavi potro$nog materijala, uredskog materijala i odrzavanju )
3. uredskih strojeva, tl]ek.om
- Poslovi koji se ponavljaju godine
- izrada programa za koncerte, produkcije, audicije, natjecanja i sli¢no
- pomo¢ ravnatelju 1 tajniku pri organizaciji i vodenju struc¢no- tijeckom
4. administrativnih poslova oodine
- Poslovi koji se ponavljaju
- obavljanje ostalih pravnih poslova po nalogu ravnatelja ek
5. - pomo¢ ravnatelju 1 tajniku pri organizaciji i vodenju struc¢no- te om
. o godine
administrativnih poslova




Poslovi koijt se ponavljaju

obavljanje drugih administrativnih i racunovodstvenih poslova po
nalogu ravnatelja i tajnika i poslova koji proizlaze iz godi$njeg plana i

6. programa rada Skole tijekpm
sudjelovanje u pripremi i provodenju godisnjeg popisa imovine, obveza godine
1 potrazivanja
organiziranje i vodenje pismohrane
pomo¢ ravnatelju 1 tajniku pri organizaciji 1 vodenju struc¢no- tijekom
7. administrativnih poslova godine
Poslovi koijt se ponavljaju
ispunjavanje i vodenje evidencije narudzbenica 3
8. obavljanje ostalih pravnih poslova po nalogu ravnatelja tl]ekf)m
Poslovi koji se ponavljaju godine
pomo¢ ravnatelju 1 tajniku pri organizaciji i vodenju strucno- B
9 administrativnih poslova u]ekpm
Poslovi koji se ponavljaju godine
izdavanje preslika sviedodzbi i prijepisa, ovjeravanje preslika, primanje
prijava za ispite, audicije, upise i slicno
popunjava e-Maticu Skole (osim dijela koji obavljaju razrednici i struéni
suradnik pedagog)
10. obavljanje drugih administrativnih i racunovodstvenih poslova po lipanj
nalogu ravnatelja i tajnika 1 poslova koji proizlaze iz godisnjeg plana i
programa rada Skole
vodenje evidencije podataka o ucenicima te pripremanje 1 izdavanje
razlicitth potvrda ucenicima
obavljanje poslova prijepisa i preslika notnog i ostalog pedagoskog _
11. . % stpanj
materijala za potrebe Skole
Poslovi koijt se ponavljaju
pomoc¢ ravnatelju 1 tajniku pri organizaciji i vodenju strucno-
12. administrativnih poslova, kolovoz

Pripreme za pocetak nove skolske godine
Poslovi koijt se ponavljaju




PLAN I PROGRAM RADA POMOCNOG OSOBLJA

Plan i program rada domara

GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE VREMENIK
. Sezonski,
- koSenje trave .
po potrebi
-odrzavanje skolskog dvorista Svakodnevno
Uredenje skolskog okolisa
- CiS€enje snijega Sezonsk,
: )8 po potrebi
. . . Sezonski,
- odrzavanje drveca .
po potrebi
oy o - cuvanje i odrzavanje skolskog
Poslovi ¢uvanja i . o . .
. o objekta 1 cjelokupne skolske Po potrebi
odrzavanja skole . .
imovine
- elektroinstalacije Po potrebi
. . . - vodovodne instalacije Po potrebi
Odrzavanje instalacija . ST .
- instalacije grijanja Po potrebi
- protupozarne instalacije Po potrebi
- pregled i b'r1ga o ispravnosti Sezonski,
kompletnih instalacija centralnog
. . svakodnevno
Briga o sustavu centralnog | gtijanja
grijanja - koristenje prema propisima uz Sezonski,
stalnu kontrolu svakodnevno
- odrzavanje Cistoce Jednom tjedno
- namjestaj Po potrebi
- stolarija Po potrebi
- nastavna sredstva 1 pomagala Po potrebi
Popravak i odrzavanje | - bojenje namjestaja Po potrebi
- licenje prostorija Po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja Po potrebi
- popravak keramike Po potrebi
- nabava potrebnog materijala za Po votrebi
odrzavanje P
Nabava materijala i i na}a ava pot rebnog alata i Po potrebi
. odrzavanje istog
uskladistenje ~ P
- skladiStenje materijala i sredstava
koja se ne koriste 1 odrzavanje Po potrebi
skladista
Cisc¢enje i odrzavanje - ptijevoz instrumenata, stalaka 1 .
. .o .. Po potrebi
koncertne dvorane s stolica prije i poslije koncerata
popratnim prostorijama | - pripremanje koncertne dvorane Po potrebi




- odrzavanje cistoce u dvorani
(zidovi, prozori, stropovi)

Jednom mjesecno

- suho odrzavanje poda u hodniku

Tijekom tjedna
(najmanje
ponedjeljkom,
stijedom i petkom)

- mokro odrzavanje poda u hodniku

Po potrebi
(najmanje dva puta
tjedno)

- pranje staklenih povrsina u
veznom hodniku

Tri puta godisnje,
po potrebi i cesce

- poslovi koji se ne mogu

Poslovi po potrebi predvidjeti, a javljaju se uslijed Po potrebi
raznih nepredvidenih okolnosti
- dostavljanje poste i poziva Po potrebi
- geplamram po§10V1 po nalogu Po potrebi
. . . tajnice 1 ravnatelja
Odrzavanje instalacija — —
- stalno obavjestavanje tajnice o .
Po potrebi

nastalim Stetama i kvarovima

- dezurstvo u skoli

Po potrebi




Plan i program rada spremacica

GRUPA

POSLOVI UNUTAR GRUPE VREMENIK
POSLA
- suho cis¢enje svih prostora u skoli Svakodnevno
- mokro ciséenje hodnika Svakodnevno
- brisanje prasine u ucionicama, kabinetima,
. AR Svakodnevno
uredima 1 knjiznici
- odrzavanje ucionica (suho ciséenje podova,
brisanje stolova, praznjenje koseva, pranje Svakodnevno
sanitarija)
. . .. Mjesecno (po
Sy - pranje prozora i stolarije Sy
Ciséenje potrebi cesée)
- ¢is¢enje sanitarnih ¢vorova (pomesti 1 oprati
podove, isprazniti koseve, oprati i dezinficirati Svakodnevno
sanitarne uredaje)
- vodenje evidencije o potrebnom materijalu za )
vev s . . . Tjedno
c¢is¢enje 1 odrzavanje
- uredenje vanjskih povrsina (odrzavanije ) )
recen S oy ( any Tjedno, po potrebi
cistoce glavnog i dvorisnog ulaza u skolu, etée
uredenje cvjetnjaka, ¢is¢enje trave)
Pomod - pomoc¢ uciteljima u pripremanju ucionice Po potrebi
uciteljima 1 ... . ) )
R - pomo¢ ucenicima prema ukazanoj potrebi Po potrebi
ucenicima
. - dostavljanje poste Po potrebi
Poslovi dostave ] ] P - P :
- dostavljanje poziva Po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu tajnice i )
pra p p g1ty Po potrebi
ravnatelja
) . | - dezurstvo na ulazu u skolu i vodenje
Ostali poslovi ) .. i e ) Svakodnevno
evidencije o posjetama skoli
- obavijest tajnici i domarima o uocenim }
Po potrebi

ostecenjima u Skoli




SKOLSKA PREVENTIVNA STRATEGIJA/ Skolski preventivni
programi (SPP)

(Obuhvaca prevenciju svih neprihvatljivih oblika ponasanja ukljucujuci ovisnosti i
nasilje)

sk. god. 2026./2027.

Voditelj/i SPP: struéna suradnica psihologinja Adrijana Milnovi¢ BoZic,
mag. psych. i stru¢na suradnica pedagoginja Florina Zagorc, mag. paed.

PROCJENA STANJA I POTREBA:

Skolski preventivni program usmjeren je na ocuvanje 1 unapredivanje tjelesnog,
emocionalnog i socijalnog zdravlja ucenika te na razvoj njihovih kompetencija potrebnih
za sigurno 1 odgovorno odrastanje.

Razdoblje srednjoskolskog obrazovanja obiljezeno je intenzivnim tjelesnim,
emocionalnim 1 socijalnim promjenama. Ucenici se susrecu s novim odnosima, veéim
skolskim obvezama, potrebom za prihva¢anjem od strane vr$njaka, donosenjem
samostalnih odluka te razlicitim pritiscima i ocekivanjima.

U razgovoru nastavnika i strucnih suradnika s ucenicima na satu razredne zajednice
uoceno je da ucenici srednje glazbene skole imaju i specifi¢na opterecenja. Uz redovite
opc¢eobrazovne predmete, velik dio vremena posvecuju individualnom vjezbanju,
nastupima, koncertima, natjecanjima, audicijama i drugim javnim izvedbama. Cesce su
izlozeni tremi, strahu od pogreske, perfekcionizmu, usporedivanju s drugima i pritisku
vezanom uz izvedbu.

Zbog toga preventivni program treba obuhvatiti ne samo klasi¢ne teme prevencije rizicnih
ponasanja, nego 1 razvoj socijalnih i emocionalnih vjestina, otpornosti,
samopouzdanja, sposobnosti upravljanja stresom i tremom te zdravih Zivotnih
navika.

Program se temelji na nacelima univerzalne prevencije, ranog prepoznavanja teskoca,
osnazivanja ucenika i stvaranja sigurnog i podrzavajuéeg skolskog okruzenja.




CILJEVI PROGRAMA:

Opdi cilj programa jest:

razvijati kod ucenika znanja, vjestine, stavove i ponasanja koja pridonose zdravom

odrastanju, prevenciji rizicnih ponasanja, kvalitetnim meduljudskim odnosima, uspjesnom

suocavanju sa stresom i tremom te o¢uvanju mentalnog i tjelesnog zdravlja.

Posebna pozornost usmjerena je na specifi¢ne potrebe mladih glazbenika 1 izazove
povezane s javnim nastupima, vjezbanjem, natjecanjima i profesionalnim razvojem.

Specificni ciljevi su:

(I R R

rizicna ponasanja;

N O B A B

razvijati zdrave nacine suocavanja sa stresom;
pouciti ucenike tehnikama upravljanja tremom prije 1 tijekom javnih nastupa;
razvijati zdrav odnos prema sebi i vlastitim postignué¢ima
razvijati sposobnost rjeSavanja sukoba;

poticati zdrave odnose i postivanje osobnih granica;
razvijati odgovorno ponasanje u digitalnom okruzenju;

promicati zdrave zivotne navike, kvalitetan san, prehranu i tjelesnu aktivnost;

AKTIVNOSTI ZA UCENIKE I RODITELJE

razvijati emocionalne, socijalne 1 komunikacijske vjestine ucenika;
osnaziti uc¢enike za donosenje odgovornih odluka;

razvijati sposobnost odupiranja vr$njackom pritisku;
prevenirati uporabu alkohola, nikotinskih proizvoda, psthoaktivnih tvari i druga

Programi koji su osmisljeni u skoli

- ukljucujudi programe financirane putem Javnog poziva MZOM

Naziv Razredni Broj Evaluacija Broj susretas | Provodi

programa odjeli susreta roditeljima

radionica 1.-4. 00 1 Evaluacijski | - Strucne

,,Asertivno upitnik za suradnice

DA i asertivno ucenike pedagoginja i

NE® psihologinja

Uciti kako 1.-4. 00 1 Evaluacijski | - Strucne

uciti upitnik za suradnice
ucenike pedagoginja i

psihologinja

»ltema nije | Svi ucenici 2 Evaluacijski | 1 Strucne

moj upitnik za suradnice

neprijatelj* ucenike pedagoginja i




psihologinja,

nastavnici
»Moj stresni | 1. — 4. OO 1 Evaluacijski | - Strucne
termometar upitnik za suradnice

ucenike pedagoginja i

psihologinja,

nastavnici
,Pritisak 1.—4. 00 1 Evaluacijski | - Strucne
drustva — upitnik za suradnice
mogu reci ucenike pedagoginja i
NE psihologinja,

nastavnici
radionica 1.—4. 00O 1 Evaluacijski | - Strucne
,,Kako redi sto upitnik za suradnice
mislim i ucenike pedagoginja i
osjecam?* psihologinja,

nastavnici
»Sukob ili 1.-4. 00 1 Evaluacijski | - Strucne
nasilje?* — upitnik za suradnice
prepoznavanje ucenike pedagoginja i
razlike izmedu psihologinja,
sukoba i nastavnici
nasilja

Znacajnije preventivne aktivnosti

(npr. obiljezavanje nekih datuma, predavanja vanjskih suradnika)

Naziv aktivnosti | Razredni odjel/i | Kratak opis Trajanje Provodi
aktivnosti ili
sadrzaj
aktivnosti
Medunarodni 1. — 4. razredi Izrada plakata 20.11.2026. Strucne
dan dje¢jih 00O suradnice
prava
,»,olgurno u 1. — 4. razredi predavanje 45 min HAK
prometu — 00O
odgovorna

odluka“




AKTIVNOSTI ZA UCITELJE / NASTAVNIKE I STRUCNE SURADNIKE

Edukacija za provodenje konkretnog preventivnhog Provodi
programa
Oblik rada Sudionici Tema programa
Svi
cavnici
Predavanje nas ann.a Mentalno zdravlje Vanjski suradnik - psiholog
i strucni

suradnici




VREMENIK IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA 2026./2027.

Vremenik izradbe i obrane zavrsnog rada donost skolski odbor na prijedlog ravnatelja skole
do 30. rujna 2026. godine. Skola, na oglasnoj plodi ili drugome vidljivom mjestu, kao i na
mreznoj stranici, objavljuje vremenik izradbe i obrane zavrsnoga rada do 5. listopada 2026.
godine.

Skola je duzna ucenike zavr$noga razreda upoznati sa sadrzajem, uvjetima, nacinom i
postupkom izradbe i obrane zavr$noga rada do 15. listopada 2026. godine. U programima
obrazovanja odraslih, polaznike se upoznaje sa sadrzajem, uvjetima, nacinom i postupkom
izradbe i obrane zavr$noga rada najkasnije deset dana od dana upisa.

Teme za zavrsni rad, u suradnji s nastavnicima struke — nositeljima tema, donosi ravnatel;
ustanove do 20. listopada 2026. godine za sve rokove u tekucoj skolskoj godini na prijedlog
stru¢nih vijeca. Broj ponudenih tema mora biti najmanje za 50 % ve¢i od minimalno
potrebnoga broja.

Ucenici teme za zavrsni rad biraju najkasnije do 31. listopada 2026. godine.

Ravnatelj imenuje Povjerenstva najkasnije do 30. studenoga 2026. godine.

Prijave
- za zimski rok od 18. do 28. studenoga 2026. godine.
- za ljetni rok od 17. ozujka do 1. travnja 2027. godine.

- za jesenski rok od 1. do 10. srpnja 2027. godine.

Izrada i predaja

- za zimski rok od 7. do 14. sijecnja 2027. godine.

- za ljetni rok od 11. svibnja do 22. svibnja 2027. godine.
- za jesenski rok od 30. lipnja do 10. srpnja 2027. godine.

Prilikom predaje zavr$noga rada mentor mora ovjeriti rad.

Obrana zavrsnog rada

- za zimski rok od 1. do 5. veljace 2027. godine.

- za ljetni rok od 31. svibnja do 11. lipnja 2027. godine.
- za jesenski rok od 24. do 27. kolovoza 2027. godine.




Urucivanje svjedodzbi

- zimski rok 26. veljace 2027. godine.

- ljetni rok 30. lipnja 2027. godine.

- jesenski rok 31. kolovoza 2027. godine.

Sjednice Prosudbenog odbora odrzavat ce se:
- listopad 2026.

- sijecanj 2027.

- svibanj 2027. - lipanj 2027.

- kolovoz 2027.

- 1 prema potrebi.




KILASA: 602-11/26-01/01
URBROJ: 2196-4-3-1
Vinkovci, 14. listopada 2026. godine

Glazbena skola Josipa Runjanina na temelju ¢lanka 28. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
05/12,16/12,86/12,126/12, 94/13, 152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23, 156/23) te ¢lanka 52. Statuta Glazbene skole Josipa Runjanina, Skolski odbor na
prijedlog ravnatelja Darka Domacdinovica, prof., na 54. sjednici odrzanoj dana 6. listopada
2026. godine donost:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
GLAZBENE SKOLE JOSIPA RUNJANINA
ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Predsjednica ékolskog odbora Ravnatel

Zeljka Beri¢, prof. Darko Domacéinovic, prof.




